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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.04.2010          г. Спасск-Дальний, Приморского края            №   197-па
Об официальном сайте администрации городского 
округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной
 сети общего пользования «Интернет»
В соответствии с Федеральным законом от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления", в целях совершенствования порядка ведения и информационного наполнения официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Утвердить прилагаемое Положение об официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».

2. Утвердить прилагаемый Перечень информации о деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний, размещаемой в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»
3. Возложить на отдел информатизации и информационной безопасности (Тарабаева) функции по сопровождению и модернизации сайта.

4. Руководителям структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний строго руководствоваться требованиями Положения об официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» и осуществлять контроль за своевременностью предоставления информации.
5. Рекомендовать учреждениям и организациям, осуществляющим деятельность на территории городского округа Спасск-Дальний: Отделу внутренних дел по городскому округу Спасск-Дальний (Смолин), Спасскому  межрайонному отделу Управления Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков по Приморскому краю (Рассадников), Территориальному отделу управления «Роспотребнадзор» (Синяговский), Федеральному Государственному учреждению здравоохранения «Центр гигиены и эпидемиологии по Приморскому краю в                         г. Спасске-Дальнем» (Сибилев), Государственному учреждению - Управление Пенсионного Фонда Российской Федерации по г. Спасску-Дальнему и Спасскому району  (Ягодинец),   Государственному  учреждению  «Центр   занятости  населения  г. Спасска-Дальнего» (Шпанко), Отделу военного комиссариата Приморского края  по г. Спасск-Дальний и Спасскому району (Савчуков), Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы № 3 по Приморскому краю (Евсеева) предоставлять актуальную информацию о своей деятельности для размещения на сайте администрации городского округа Спасск-Дальний.
6. Признать утратившим силу постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 31 июля 2008 г. № 303-па «Об официальном Интернет-сайте администрации городского округа Спасск-Дальний».

7. Организационному отделу (Сидоренкова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

8. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы администрации Горошанскую Г.П.
 Глава администрации городского
округа Спасск-Дальний





     
       К.А. Лобода
УТВЕРЖДЕНО

постановлением главы

администрации городского

округа Спасск-Дальний

от_______________№______

ПОЛОЖЕНИЕ

об официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»

Настоящее Положение разработано с целью создания организационной основы ведения и информационного наполнения официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - Сайт) в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет».

Ведение Сайта осуществляется в соответствии с Федеральным законом от               09 февраля 2009 г. N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления" и настоящим Положением.

1. Цели и назначение Сайта

Сайт обеспечивает решение следующих целей и назначений:

1.1. Открытость деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.2. Оперативное доведение до пользователей информации о принятых или предполагаемых решениях администрации городского округа Спасск-Дальний, актуальной справочной и разъяснительной информации о деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.3. Доступность для пользователей получения информации на Сайте.

1.4. Достижение необходимого уровня общественного контроля за деятельностью администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.5. Формирование позитивного общественного мнения и повышение интереса к деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.6. Снижение уровня бумажного документооборота с внешними источниками и получателями информации.

1.7. Развитие и совершенствование информационной культуры сотрудников администрации городского округа Спасск-Дальний.

2. Общие положения

2.1. Адрес Сайта в сети Интернет: http://www.spasskd.ru/
2.2. Собственником Cайта и информационных ресурсов, размещенных на Cайте, является администрация городского округа Спасск-Дальний. При использовании, цитировании и перепечатке информации из разделов официального Cайта обязательным требованием является ссылка на электронный адрес Cайта.

2.3. Технические работы по обслуживанию Сайта осуществляет отдел информатизации и информационной безопасности 
2.4. Структура Сайта может дорабатываться на основании служебных писем от структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний. 

2.5. Отдел информатизации и информационной безопасности, в функции которого входит обязанность по ведению Сайта, может самостоятельно проводить работы по совершенствованию структуры, дизайна и сервисных услуг Сайта.

2.6. Информационные ресурсы, размещаемые на сайте администрации городского округа Спасск-Дальний, имеют официальный статус, являются открытыми, общедоступными, бесплатными и круглосуточно доступными для пользователей

3. Информация о деятельности администрации 
городского округа Спасск-Дальний, размещаемая в сети Интернет

3.1. Информация о деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний, размещаемая в сети Интернет, содержит:

3.1.1. общую информацию об администрации городского округа Спасск-Дальний, в том числе:

3.1.1.1. наименование и структуру органа местного самоуправления, почтовый адрес, адрес электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб органа местного самоуправления;

3.1.1.2. сведения о полномочиях органа местного самоуправления, задачах и функциях структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний, а также перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции;

3.1.1.3. перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, а также почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций;

3.1.1.4 сведения о руководителях администрации городского округа Спасск-Дальний, руководителях структурных подразделений, руководителях подведомственных организаций (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них);

3.1.1.5 перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении органа местного самоуправления, подведомственных организаций;

3.1.2. информацию о нормотворческой деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.2.1. муниципальные нормативные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими, а также сведения о государственной регистрации муниципальных нормативных правовых актов в случаях, установленных законодательством Российской Федерации;

3.1.2.2. тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований;

3.1.2.3. информацию о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд в соответствии с законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд;

3.1.2.4. административные регламенты, стандарты муниципальных услуг;

3.1.2.5. установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых органом местного самоуправления к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами;

3.1.2.6. порядок обжалования муниципальных правовых актов;

3.1.3. информацию об участии органа местного самоуправления в целевых и иных программах, а также о мероприятиях, проводимых органом местного самоуправления, в том числе сведения об официальных визитах и о рабочих поездках руководителей и официальных делегаций органа местного самоуправления;

3.1.4. информацию о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них, а также иную информацию, подлежащую доведению органом местного самоуправления до сведения граждан и организаций в соответствии с федеральными законами, законами субъектов Российской Федерации;

3.1.5. информацию о результатах проверок, проведенных государственным органом, его территориальными органами, органом местного самоуправления, подведомственными организациями в пределах их полномочий, а также о результатах проверок проведенных, в органе местного самоуправления, подведомственных организациях;

3.1.6. тексты официальных выступлений и заявлений руководителей и заместителей руководителей органа местного самоуправления;

3.1.7. статистическую информацию о деятельности органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.7.1. статистические данные и показатели, характеризующие состояние и динамику развития экономической, социальной и иных сфер жизнедеятельности, регулирование которых отнесено к полномочиям органа местного самоуправления;

3.1.7.2. сведения об использовании органом местного самоуправления, подведомственными организациями выделяемых бюджетных средств;

3.1.7.3. сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

3.1.8. информацию о кадровом обеспечении органа местного самоуправления, в том числе:

3.1.8.1.  порядок поступления граждан на муниципальную службу;

3.1.8.2. сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

3.1.8.3. квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

3.1.8.4. условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

3.1.8.5. номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в органе местного самоуправления;

3.1.8.6. перечень образовательных учреждений, подведомственных органу местного самоуправления, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях;

3.1.9. информацию о работе органа местного самоуправления с обращениями граждан (физических лиц), организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, в том числе:

3.1.9.1. порядок и время приема граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов, органов местного самоуправления, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

3.1.9.2. фамилию, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, указанных в подпункте 3.1.9.1 настоящего пункта, обеспечение рассмотрения их обращений, а также номер телефона, по которому можно получить информацию справочного характера;

3.1.9.3. обзоры обращений лиц, указанных в подпункте 3.1.9.1 настоящего пункта, а также обобщенную информацию о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.

3.2. Администрация городского округа Спасск-Дальний наряду с информацией, указанной в п. 3.1. и относящейся к ее деятельности, может размещать в сети Интернет иную информацию о своей деятельности с учетом требований законодательства. 

3.3. Состав информации, периодичность размещаемой администрацией городского округа Спасск-Дальний в сети Интернет, определяется перечнем информации о деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний, размещаемом на официальном сайте

4. Порядок предоставления информации
 для размещения на Сайте

4.1. Структурные подразделения администрации городского округа Спасск-Дальний в течение двух рабочих дней с момента создания (регистрации) документов, требующих публикации на Сайте, направляют их в отдел информатизации и информационной безопасности.

4.2. Ответственность за публикацию информационных материалов, составляющих государственную и иную охраняемую законодательством Российской Федерации тайну, сведений конфиденциального характера и служебной информации ограниченного распространения возлагается на руководителя структурного подразделения, передающего информацию для размещения на Сайте.

4.3. Структурные подразделения передают электронную копию документа и сопроводительное письмо установленного образца, приведенного в приложении № 1 в отдел информатизации и информационной безопасности. В письме указываются:

должность, фамилия, имя и отчество, контактный телефон сотрудника, подготовившего информацию;

должность, фамилия, имя и отчество начальника или заместителя начальника подразделения;

подтверждение отсутствия конфиденциальной информации и сведений, содержащих государственную тайну.

4.4. В случае удаления информации с Сайта в сопроводительном письме включается точное описание, позволяющее однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь.

4.5. В случае изменения (дополнения) информации в сопроводительном письме включаются данные и точное описание информации, позволяющие однозначно идентифицировать, о какой информации идет речь, описание требуемых изменений или новая информация, подлежащая публикации взамен изменяемой.

4.6. Ответственность за идентичность электронной копии и бумажного документа несет структурное подразделение, ответственное за предоставление данной информации.

4.7. Передача в отдел информатизации и информационной безопасности электронной копии документа для публикации производится на электронном носителе (дискета, компакт-диск, флеш-карта), посредством электронной почты на адрес spasskd@mo.primorsky.ru c пометкой «на сайт» или размещением на ресурсах сети в папке "Материалы для сайта".

5. Технические требования к публикуемой информации

в электронном виде:

5.1. Предоставляемая информация должна удовлетворять следующим требованиям:

информационные текстовые материалы (нормативные правовые акты, методические материалы, пресс-релизы, сообщения и т.д.) должны быть предоставлены в электронном виде и созданы с помощью текстового редактора MS Word (версия 2003 или более ранняя) и MS Excel (версия 2003 или более ранняя) (форматы doc, xls);

информационные материалы, представляющие собой выборку сведений из баз данных (электронные таблицы), должны быть предоставлены в формате MS Excel (версия 2003 или более ранняя);

допускается предоставление информации (фотографии и идентичные им изображения) в графическом (растровом) формате при условии, если документ имеет формат jpeg;

если в текстовый документ необходимо вставить графическую информацию (фотографии, рисунки и т.д.), то текстовый файл и графические объекты предоставляются отдельно, в тексте красным цветом необходимо выделить место вставки графического объекта с его именем.

5.2. В имени файлов следует использовать латинские буквы и цифры, с количеством символов не более 8 символов (кириллистические буквы и прочие знаки не допускаются).

5.3. Заголовок под которым будет размещена информация на сайт, должен состоять не более чем из 50 символов и находится а начале текста.

6. Сроки размещения информации

6.1. Отдел информатизации и информационной безопасности размещает информацию на Сайте в следующие сроки:

оперативную информацию - в течение рабочих суток с момента получения;

регулярную информацию - не позднее трех рабочих дней с даты получения информации отделом информатизации и информационной безопасности;

нестандартную информацию (информацию, требующую доработки) - в срок, устанавливаемый по согласованию с подразделением, предоставившим информацию, но не менее чем публикация регулярной информации;

статическую информацию - не позднее трех рабочих дней с даты получения информации отделом информатизации и информационной безопасности подразделением.

6.2. В случае предоставления регулярной и оперативной информации подразделение, предоставившее информацию может установить иную дату публикации информации, не превышающую сроки, указанные в пункте 6.1 Положения.

6.3. В случае проведения технических работ на оборудовании, обеспечивающем работу Сайта, отделом информатизации и информационной безопасности вправе отложить публикацию информации на срок, не превышающий одного рабочего дня после окончания проведения вышеуказанных работ.

Приложение № 1

к Положению об официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет»

Начальнику отдела информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний

________________________________

        (И.О. Фамилия)

____________________________________________________________
          

 Наименование структурного подразделения
направляет Вам информацию для публикации ее на Сайте. Информацию подготовил _____________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество и контактный телефон сотрудника, подготовившего информацию)

_____________________________________________________________

Информация не является конфиденциальной и не содержит сведений, составляющих государственную тайну.
Подготовленная информация представлена в количестве _________                                                                                                                                                                                                          количество 

________________________, записана на ________________________ и
единица измерения (страниц, фотографий и т.д.)


 наименование электронного носителя

состоит  из ______________ файла(ов).

        количество

Информацию следует_________________________________________
    


 опубликовать, изменить (дополнить), удалить

в (из)_________________________________________________________

                   


 указать рубрику, подрубрику раздела Сайта, название статьи

_____________________________________________________________
_______________________

_______       _______________    

    должность начальника              

                    подпись         
            И.О. Фамилия

               подразделения
Информация поступила:

"__" _____________ 20__ г.

в ____ ч _____ мин.

№ _____________________

      входящий номер

____________________
(подпись принявшего документ)

УТВЕРЖДЕН

постановлением главы

администрации городского

округа Спасск-Дальний

от _______________№_____

ПЕРЕЧЕНЬ

информации о деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний,

 размещаемой на официальном сайте

	№
	Наименование основных разделов

 интернет-сайта
	Содержание раздела
	Ответственный 


	Регулярность обновления информации

	1.
	АДМИНИСТРАЦИЯ
	
	
	

	1.1.
	Устав города
	- устав городского округа Спасск-Дальний
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	1.2.
	Символика
	- изображение герба, муниципальный правовой акт утверждающий данную символику
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	1.3.
	Администрация

	
	Глава и заместители


	- сведения о руководителях администрации городского округа Спассск-Дальний (фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения) 
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	
	Структура администрации


	- графическая схема администрации городского округа Спасск-Дальний, список структурных подразделений
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	
	Кадровое обеспечение


	- порядок поступления граждан на муниципальную службу;

- сведения о вакантных должностях муниципальной службы, имеющихся в органе местного самоуправления;

- квалификационные требования к кандидатам на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

- условия и результаты конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы;

- номера телефонов, по которым можно получить информацию по вопросу замещения вакантных должностей в администрации городского округа Спасск-Дальний
	Отдел муниципальной службы (Моняк) 
	по мере обновления

	
	Кадровый резерв
	- сведения о проведение отбора кандидатов для включения в кадровый резерв администрации городского округа Спасск-Дальний;

- документы для заполнения кандидатов в кадровый резерв;

- список лиц, включенных в кадровый резерв.
	Отдел муниципальной службы (Моняк) 
	по мере обновления

	
	Официальные выступления
	- тексты официальных выступлений и заявлений главы и заместителей главы администрации городского округа Спасск-Дальний
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	1.4.
	Экономика

	
	Итоги соц-экон развития
	- итоги,    социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний
	Управление экономики (Уланов)
	ежеквартально

	
	Прогноз соц-экон развития
	- прогноз социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний
	Управление экономики (Уланов)
	ежегодно

	
	Прогноз закупок товаров
	- прогноз закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд
	Управление экономики (Уланов)
	ежегодно

	
	Тарифы и нормативы
	- информация о принятых и действующих тарифах и нормативах
	Управление экономики (Уланов)
	по мере принятия новых тарифов и нормативов

	
	Показатели эфф-ти ОМС
	- показатели эффективности деятельности органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний
	Управление экономики (Уланов)
	ежегодно

	
	Мониторинг программ ОКК
	- мониторинг производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса
	Управление экономики (Уланов)
	ежеквартально

	1.5.
	Финансы:
	- сведения  о формировании,  исполнении бюджета городского округа


	Финансовое управление 

(Кучерявый)
	ежеквартально



	
	
	- сведения о предоставленных организациям и индивидуальным предпринимателям льготах, отсрочках, рассрочках, о списании задолженности по платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации
	Финансовое управление 

(Кучерявый)
	по мере предоставления льгот

	1.6.
	Послания президента:

	
	План реализации посланий президента
	- план реализации посланий президента
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	ежегодно

	
	Выполнение Плана
	- сведения о выполнении Плана
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	ежеквартально

	1.7.
	Правовая база

	
	Постановления
	- муниципальные правовые акты, изданные органом местного самоуправления, включая сведения о внесении в них изменений, признании их утратившими силу, признании их судом недействующими
	Отдел муниципальной службы (Моняк) 
	ежемесячно

	
	Распоряжения
	
	
	

	
	 Решения 
	
	
	

	
	Проекты МПА
	- тексты проектов муниципальных правовых актов, внесенных в представительные органы муниципальных образований
	Структурные подразделения, подготовившие проекты
	по мере обновления



	1.8.
	Справочная информация

	
	Муниципал предприятия
	- реестр муниципальных предприятий
	УМИиГ (Верба)
	по мере обновления

	
	Муниципал учреждения
	- перечень подведомственных организаций, сведения об их задачах и функциях, руководители ( фамилии, имена, отчества, а также при согласии указанных лиц иные сведения о них) почтовые адреса, адреса электронной почты (при наличии), номера телефонов справочных служб подведомственных организаций
	УМИиГ (Верба)
	по мере обновления



	
	Образовательные учреждения
	- перечень образовательных учреждений, подведомственных администрации городского округа Спасск-Дальний, с указанием почтовых адресов образовательных учреждений, а также номеров телефонов, по которым можно получить информацию справочного характера об этих образовательных учреждениях
	Упраление образования (Косьяненко)
	по мере обновления



	1.9.
	Торги муницип-ое имущ-во
	- информация о сдаче в аренду и продаже муниципального имущества
	УМИиГ (Верба)
	по мере обновления

	1.10.
	Спорт
	
	
	

	
	Календарный план
	-календарный план официальных спортивно-массовых мероприятий на год
	Начальник отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	ежегодно

	
	Спортивная афиша
	-анонс спортивных мероприятий
	Начальник отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	еженедельно

	
	Физкультурно-массовые мероприятия
	- отчеты о прошедших физкультурно-массовых мероприятиях
	Начальник отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	по мере обновления

	
	Спартакиада
	- отчеты о прошедших спартакиадах
	Начальник отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	по мере проведения спартакиад

	
	Инвалидный спорт
	- информация о проведенных спортивных мероприятиях по видам спорта
	Начальник отдела по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	по мере проведения соревнований



	
	Футбол
	
	
	

	
	Мини-футбол
	
	
	

	
	Пулевая стрельба
	
	
	

	
	Волейбол
	
	
	

	
	Легкая атлетика
	
	
	

	
	Дартс
	
	
	

	
	Настольный теннис
	
	
	

	
	Самбо и дзюдо
	
	
	

	
	Плавание
	
	
	

	
	Баскетбол
	
	
	

	
	Хоккей
	
	
	

	
	Лыжная гонка
	
	
	

	
	Конькобежный спорт
	
	
	

	
	Шахматы и шашки
	
	
	

	
	Силовые виды спорта
	
	
	

	1.11.
	Административная реформа
	-нормативные правовые документы по административной реформе
	Отдел муниципальной службы (Моняк) 
	по мере обновления



	
	
	- ссылки на государственные сайты по административной реформе
	Отдел муниципальной службы (Моняк) 
	по мере обновления



	
	
	- административные регламенты, стандарты государственных и муниципальных услуг
	Все структурные подразделения
	по мере обновления



	
	
	- установленные формы обращений, заявлений и иных документов, принимаемых администрацией городского округа Спасск-Дальний к рассмотрению в соответствии с законами и иными нормативными правовыми актами, муниципальными правовыми актами
	Все структурные подразделения
	по мере обновления



	
	
	реализация №8-ФЗ 09.02.09
	Отдел информатизации и информационной безопасности (Тарабаева)
	по мере обновления



	2.
	Разделы подразделений 

	2.1.
	Управление

	2.1.1.
	Экономики 
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Управление экономики (Уланов)
	по мере обновления



	2.1.2.
	Образования
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Управление образования (Косьяненко)
	по мере обновления



	
	
	- информация о проведенных педагогических конференциях, семинарах, практикумах
	Управление образования (Косьяненко)
	ежемесячно

	
	
	- информация о проведенных городских мероприятиях для школьников
	Управление образования (Косьяненко)
	ежемесячно

	2.1.3.
	Культуры
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Управление культуры (Симчук)
	по мере обновления



	
	
	- информация о проведенных культурно-массовых, праздничных мероприятиях
	Управление культуры (Симчук)
	ежемесячно

	2.1.4.
	ГО и ЧС
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	ГО и ЧС (Ендовицкий)
	по мере обновления



	
	
	- информация о состоянии защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций и принятых мерах по обеспечению их безопасности, а также иная информация подлежащая доведению до сведения граждан и организаций
	ГО и ЧС (Ендовицкий)
	ежемесячно

	2.1.5.
	Финансовое
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Финансовое управление (Кучерявый)
	по мере обновления



	
	
	- сведения  о формировании,  исполнении бюджета городского округа
	Финансовое управление (Кучерявый)
	ежеквартально

	2.1.6.
	Муницип-го имущества
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	УМИиГ (Верба)
	по мере обновления



	
	
	- информация о работе комиссии по подготовке правил землепользования и застройки
	УМИиГ (Верба)
	ежеквартально

	
	
	Информация о работе по проекту территориального планирования городского округа Спасск-Дальний
	УМИиГ (Верба)
	ежеквартально

	
	
	О реализации программы приватизации муниципального имущества
	УМИиГ (Верба)
	ежемесячно

	2.2.
	Отдел

	2.2.1.
	Архивный
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Архивный отдел (Мариноха)
	по мере обновления



	
	
	- сведения о документах по личному составу
	Архивный отдел (Мариноха)
	ежегодно

	
	
	- нормативная правовая база
	Архивный отдел (Мариноха)
	по мере обновления

	
	
	- публикаторская и исследовательская деятельность
	Архивный отдел (Мариноха)
	раз в полугодие

	2.2.2.
	Организационный
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции


	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления



	
	
	- информация о работе с населением городского округа (организация органов ТОС, взаимодействие с Советом общественности, политическими партиями, общественными и религиозными организациями, проведение выборов)
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	ежемесячно

	2.2.3.
	Физической культуры, спорта и молодежной политике
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции


	Отдел по физической культуре, спорту и молодежной политике (Апанасенко)
	по мере обновления



	2.2.4.
	Благоустройства и природопользования
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции
	Отдел благоустройства и природопользования (Шпанко)
	по мере обновления



	
	
	- законодательная база, список федеральных и краевых органов экологического надзора, информация о проверках, о проводимых экологических мероприятиях
	Отдел благоустройства и природопользования (Шпанко)
	еженедельно

	2.2.5.
	Информатизации
	- сведения о начальнике структурного подразделения, задачи и функции структурного подразделения, перечень законов и иных нормативных правовых актов, определяющих эти полномочия, задачи и функции


	Отдел информатизации и информационной безопасности (Тарабаева)
	по мере обновления



	
	
	-перечни информационных систем, банков данных, реестров, регистров, находящихся в ведении администрации городского округа Спасск-Дальний, подведомственных организаций
	Отдел информатизации и информационной безопасности (Тарабаева)
	по мере обновления



	2.2.6.
	Жизнеобеспечения
	- информация об участии администрации городского округа Спасск-Дальний в целевых и иных программах
	Отдел жизнеобеспечения (Мансуров)
	ежеквартально

	2.3.
	Комиссия

	2.3.1.
	Административная
	- информация о проведенных рейдах по благоустройству и санитарной очистки территории городского округа
	Административная комиссия
	ежемесячно

	2.3.2.
	Охрана труда
	- информация о деятельности по государственному управлению охраной труда
	Гл. специалист по государственному управлению охраны труда (Штука)
	по мере обновления

	2.3.3.
	Избирательная
	- информация о ходе подготовки и проведения выборов
	Организационный отдел (Белик)
	по мере обновления

	2.3.4.
	Трехсторонняя
	- информация о развитии социального партнерства на территории
	Управление экономики (Уланов)
	ежеквартально

	2.3.5.
	Жилищная инспекция
	- информация о деятельности государственной жилищной инспекции
	Отдел государственной жилищной инспекции
	по мере обновления

	3.
	Город
	
	
	

	3.1.
	История города
	- историческая справка о городе
	Архивный отдел (Мариноха)
	

	3.2.
	Почетные граждане
	- информация о почетных гражданах городского округа Спасск-Дальний
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	3.3.
	Организации города
	
	
	

	3.3.1.
	Центр занятости
	- информация КГУ ЦЗН города Спасска-Дальнего о работе

с безработными гражданами городского округа Спасск-Дальний
	Центр занятости
	по мере поступления информации

	3.3.2.
	Пенсионный фонд
	- информация пенсионного фонда
	Пенсионный фонд
	по мере поступления информации

	3.3.3.
	Краеведческий музей
	- информация о работе краеведческого музея
	Краеведческий музей
	по мере поступления информации

	3.3.4.
	Налоговая инспекция
	- информация для налогоплательщиков
	Межрайонная ИФНС России № 3 по Приморскому краю
	по мере поступления информации

	3.3.5.
	Наркоконтроль
	- информация Спасского межрайонного отдела Управления Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков по Приморскому краю
	Спасский межрайонный отдел Управления Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков по Приморскому краю
	по мере поступления информации

	4.
	Муниципальный заказ


	- сведения об открытых конкурсах, аукционах, котировках, в том числе: извещения о проведении открытых конкурсов, аукционов, протоколы заседаний конкурсных, котировочных, аукционных комиссий, реестр муниципальных контрактов
	Управление экономики (Уланов), УМИ и Г (Верба), финансовое управление (Кучерявый), заказчики
	при каждом размещении муниципального заказа

	5.
	Малое и среднее предпринимательство


	- информация, касающаяся развития малого и среднего предпринимательства
	Управление экономики (Уланов)
	по мере поступления информации

	
	
	- информация о работе Совета по развитию малого и среднего предпринимательства
	Управление экономики (Уланов)
	ежеквартально

	
	
	- информация о проведении ярмарок, имеющих временный характер
	Управление экономики (Уланов)
	по мере проведения ярмарок

	
	
	- о деятельности розничных рынков
	Управление экономики (Уланов)
	по мере поступления информации

	6.
	Приоритетные национальные проекты
	- информация о реализации приоритетных национальных проектов 
	Управление экономики (Уланов)
	ежеквартально

	7.
	генеральный план
	- карты (схемы) планируемого размещения объектов капитального строительства местного значения положения о территориальном планировании
	УМИ и Г (Сокирко)
	по мере обновления

	8.
	Кадровый резерв
	- сведения о проведении отбора кандидатов для включения в кадровый резерв администрации городского округа Спасск-Дальний;

- документы для заполнения кандидатами в кадровый резерв;

- список лиц, включенных в кадровый резерв.
	Отдел муниципальной службы (Моняк)
	по мере обновления информации

	9.
	Краткие новости
	- ежедневная информация о социально-экономическом положении в городском округе  Спасск-Дальний
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	ежедневно



	
	
	- информация о прогнозируемых и возникших чрезвычайных ситуациях, о приемах и способах защиты населения от них.
	Управление по делам ГО и ЧС

(Ендовицкий)
	в оперативном порядке

	10.
	Контакты
	- наименование, структура, почтовый адрес, адрес электронной почты,  номера телефонов справочных служб администрации городского округа Спасск-Дальний
	Организационный отдел (Сидоренкова)
	по мере обновления

	11.
	Обращения
	
	
	

	11.1.
	Интернет-приемная
	- обращения граждан  и ответы на обращения
	Все структурные подразделения
	по мере поступления вопросов

	
	Обращения граждан
	- порядок и время приема граждан, порядок рассмотрения их обращений с указанием актов, регулирующих эту деятельность;

- фамилия, имя и отчество руководителя подразделения или иного должностного лица, к полномочиям которых отнесены организация приема лиц, а также номер телефона по которому можно получить информацию справочного характера;

- обзоры обращений лиц, а также обобщенная информация о результатах рассмотрения этих обращений и принятых мерах.
	Отдел муниципальной службы (Моняк)
	ежемесячно

	12.
	Фото
	
	Все структурные подразделения
	периодически
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