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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.10.2010г.         г. Спасск-Дальний, Приморского края             №  537-па
Об утверждении административного регламента администрации  городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной  функции «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа  Спасск - Дальний.  Ведение  реестра  муниципальных целевых программ   

городского округа Спасск-Дальний»

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478            «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в  2006 - 2010 годах», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.  № 1/1 «О мерах по           реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009 г.         № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением администрации городского округа Спасск-Дальний от 19 июля 2010 г. № 324-ра «Об утверждении Перечня            муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний»   (прилагается).


2.  Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.

3.  Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева), разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний                             Л.В. Врадий.
Глава администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                             К.А. Лобода
   УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации  
городского округа Спасск-Дальний

от 19.10.2010г.  № 537-па
Административный  регламент

администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению  муниципальной функции  «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ  городского округа Спасск-Дальний» 

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Административный  регламент  по исполнению  муниципальной функции «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний»   (далее муниципальная функция) определяет  сроки  и последовательность административных процедур и административных действий   отдела программ и тарифов управления экономики администрации городского округа Спасск – Дальний, порядок взаимодействия  между  структурными подразделениями администрации при осуществлении  муниципальной функции. 

1.2. Наименование органа администрации непосредственно  осуществляющего муниципальную функцию.


Муниципальную функцию  осуществляет отдел программ и тарифов управления экономики администрации  городского округа Спасск-Дальний  (далее отдел программ и тарифов).


 Выполнение муниципальной функции осуществляется на основании документов, представленных  разработчиками  муниципальных целевых программ


 Взаимодействие с разработчиками муниципальных целевых программ по процедуре исполнения муниципальной функции, осуществляется:

          - в устной форме  (при обращении разработчиков муниципальных целевых программ  лично или по телефону);

        - в письменной форме (путем почтовых отправлений, электронной почтой).


1.3. Перечень нормативных актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной  функции


Исполнение муниципальной  функции  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Бюджетным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ;


- Федеральным законом от 20.07.1995 № 115-ФЗ «О государственном прогнозировании и программах социально-экономического развития РФ»;


- Уставом городского округа Спасск-Дальний;


- постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от  16.11.2007  № 572-па  «О порядке принятия долгосрочных муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний»;


- постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 11. 12. 2008  № 525-па «Об утверждении положения и состава комиссии при  главе администрации  городского округа Спасск-Дальний по  рассмотрению предложений в Программу экономического и социального развития городского округа Спасск-Дальний»;

         -  постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008  № 260-па «Об утверждении Положения  об управлении экономии администрации городского округа Спасск-Дальний».


1.4. Описание результатов   исполнения  муниципальной функции 

1.4.1. Результатом  осуществления муниципальной функции  является: 

-  внедрение программного метода планирования  в процессе разработки и реализации долгосрочных муниципальных целевых программ;

          - определение критериев оценки программных документов;

          - проведение экспертной оценки  проектов долгосрочных муниципальных целевых программ;

-  утверждение  долгосрочных  муниципальных целевых программ;
- принятие решения о целесообразности разработки  и утверждения муниципальных целевых программ;
-  создание  реестра и пополнение  базы данных  о долгосрочных муниципальных целевых программах, разработанных и реализуемых  на территории городского округа Спасск-Дальний;

- проведение ежегодной оценки эффективности реализации долгосрочных муниципальных  целевых программ и формирование  на основании ее итогов  предложений по оптимизации бюджетных расходов на реализацию  долгосрочных муниципальных целевых программ;

-  разработка нормативных  документов,  методических материалов  и инструкций.
1.4.2. Отчетные документы о ходе реализации  муниципальных целевых программ:

- ежеквартальная  оперативная информация;

- уточненный годовой отчет;

- отчет о реализации муниципальных целевых программ в департамент экономики, предпринимательства, развития конкуренции  и контроля подготовки к  саммиту АТЭС Приморского края.

2.Требования  к порядку предоставления муниципальной функции
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции 
2.1.1. Отдел программ и тарифов управления экономики администрации городского округа, исполняющий муниципальную функцию, находится:


Юридический и почтовый адрес: 692245 г. Спасск-Дальний,  ул. Борисова, 17

 каб.14;  тел. 2-06-16,  факс 2-08-35;

E-mail:   spasskd@mo.primorskd.ru
Часы работы отдела:
  понедельник-четверг     9.00-18.00





  пятница 
                   9.00- 17.00






  перерыв на обед
      13.00-14.00





  суббота, воскресенье  -  выходные дни

Адрес официального сайта: htt:/ www. spasskd.ru


2.1.2. Информирование  о порядке исполнения муниципальной функции осуществляется:
 в устной  форме при  личном обращении потребителей результатов исполнения муниципальной функции в отдел программ и тарифов управления экономики либо  по телефону (п.2.1.1., раздела 2);

в письменной форме путем почтовых отправлений, либо электронной почтой (п . 2.1.1. раздела 2);

2.1.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, ответственный за исполнение муниципальной функции, подробно и в вежливой форме  информирует обратившихся  по интересующим  их вопросам.

2.1.4. Консультации по вопросам  исполнения муниципальной функции предоставляются специалистами по вопросам:

перечня нормативных правовых актов, на основании которых отдел программ и тарифов осуществляет муниципальную функцию;

перечня документов, необходимых для исполнения  муниципальной функции, комплектности предоставленных документов;

 правильности оформления и требований к достоверности  предоставленных  сведений.

2.2. Сроки  исполнения муниципальной функции
Срок  проведения проверки  одного проекта  муниципальной целевой программы  пять рабочих дней.


Ежеквартальная оперативная отчетность по реализации муниципальных целевых программ 15 -  число  второго месяца следующего за отчетным кварталом.

2.3. Перечень оснований для приостановления  муниципальной функции
 
 Исполнение  муниципальной функции  может быть приостановлено в случае:


документы, предоставленные на рассмотрение при выполнении муниципальной  функции, по форме и содержанию не соответствуют установленным требованиям;


принято решение о нецелесообразности утверждения программы (разработчику программы направляется мотивированное заключение с указанием причин отказа);


предъявлено письменное заявление субъекта, в отношении которого исполнялась муниципальная функция о приостановлении выполнения данной функции.


2.4.     Требования  к местам предоставления  муниципальной    функции

2.4.1. Прием документов, необходимых для исполнения  муниципальной  функции, осуществляется сотрудником, ответственным за выполнение данной функции.

2.4.2.Кабинеты приема  документов  должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета.

2.4.3. Каждое рабочее место сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым  информационным  базам данных, печатающим устройствам.

3. Административные процедуры


Блок - схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приводится в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. 


«Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний» включает следующие административные процедуры: - проверка  проекта программы,  предоставленной учреждениями городского округа и    структурными подразделениями администрации городского округа Спасск-Дальний (далее разработчик),  организация комиссии при главе администрации, принятие решения о представлении проекта программы главе администрации, подготовка проекта  постановления об утверждении программы,  проведение мониторинга реализации муниципальных целевых программ.

3.1. Юридические факты



 
Инициирующим событием, являющимся основанием для   исполнения муниципальной функции  «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний,     является поступление от разработчиков в отдел программ и тарифов  управления экономики     проекта долгосрочной муниципальной целевой программы.

3.2. Сведения о должностном лице 

3.2.1.Ответственным за исполнение муниципальной функции «Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний» является  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, главный специалист отдела программ и тарифов  управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний.

3.2.2. Выполнение административных  действий в рамках исполнения муниципальной  функции осуществляется  главным специалистом  отдела программ и тарифов управления экономики.


3.3. Содержание административного действия, сроки  исполнения  муниципальной функции

3.3.1. Исполнение муниципальной функции  включает следующие административные  действия:


 Разработчик программы представляет разработанный вариант муниципальной целевой программы в отдел программ и тарифов управления экономики администрации  городского округа Спасск-Дальний.


Специалист отдела проверяет представленный документ на соответствие обязательным требованиям:


    - наличие сопровождающих документов;

- соответствие структуры,   включающую  в себя следующие разделы:

 а) характеристика проблемы,  на решение которой направлена целевая программа и необходимость её решения программно-целевым методом;

б) основные цели и задачи программы,  сроки и этапы реализации программы, а также перечень целевых индикаторов;

в) перечень программных мероприятий;

г) обоснование ресурсного обеспечения программы;

д) механизм реализации программы;

е) оценка ожидаемого социально-экономического эффекта от реализации программы по годам;

ж) система мониторинга и контроля за достижением намеченных результатов целевой программы;

        - соответствие оформления и содержания проекта муниципальной целевой программы требованиям порядка принятия решений о разработке,  формировании и реализации долгосрочных муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний, утвержденных постановлением главы администрации  городского округа Спасск-Дальний  от 16.11.2007  № 572-па.


 Срок проведения проверки  одного проекта муниципальной целевой программы  пять рабочих дней.


По итогам проверки муниципальной целевой программы  отделом программ и тарифов принимаются следующие решения:

1) отказ в рассмотрении проекта муниципальной целевой программы  в случае,  если  проект  муниципальной целевой программы представлен  без хотя бы одного из сопроводительных документов (дальнейшее рассмотрение возможно при наличии полного набора сопроводительных документов и соблюдения сроков предоставления);

2) возврат проекта муниципальной целевой программы на доработку – в случае, если проект не соответствует установленным требованиям по структуре, оформлению, содержанию;

3) предоставление проекта муниципальной целевой программы  на оценку комиссии.

3.3.2.  Отдел программ и тарифов  на основании представленных проектов и сопутствующих документов организует  проведение заседания комиссии при главе администрации  городского округа Спасск-Дальний по рассмотрению предложений в Программу экономического и социального развития городского округа Спасск-Дальний  для оценки проекта муниципальной целевой программы.

Оценка проекта осуществляется комиссией на основании порядка проведения и критериев оценки эффективности и реализации долгосрочных  муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний, утвержденного постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний  от 16.11.2007 № 572-па.

Оценка проекта муниципальной целевой  программы осуществляется  на основе следующих критериев:

обоснование соответствия решаемой проблемы и целей программы приоритетным задачам социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний;

-  обоснование целесообразности решаемой проблемы  программно-целевым методом;

-   характеристика и прогноз развития сложившейся проблемной ситуации  в рассматриваемой сфере;

-  возможные варианты решения проблемы, оценка преимуществ и рисков, возникших  при  различных вариантах решения проблемы;

-  ориентировочные сроки и этапы решения проблемы программно-целевым методом;

- система количественных  показателей  для измерения результатов  реализации  муниципальной  целевой программы  по годам;

- предложения по объемам и источникам финансирования целевой программы;

-предложения  по механизмам  формирования  мероприятий  муниципальной целевой программы. 

3.3.3.  По результатам  проведения оценки проекта комиссией принимается решение о предоставлении проекта  главе администрации городского округа для утверждения муниципальной целевой программы.  

Согласованный проект целевой программы с пояснительной запиской, социально-экономическими  и технико-экономическими обоснованиями,  предварительной бюджетной заявкой направляется главе администрации  городского округа Спасск-Дальний.

Глава администрации городского округа  Спасск-Дальний  принимает решение  об утверждении программы.

Новая целевая программа, предлагаемая к финансированию начиная  с очередного финансового года, подлежит утверждению главой администрации городского округа не позднее  одного месяца до дня внесения проекта решения о бюджете на очередной финансовый год в Думу городского округа Спасск-Дальний.

Решение  главы администрации об утверждении  муниципальной целевой программы оформляется в форме постановления администрации городского округа Спасск-Дальний.

3.3.4. Проведение мониторинга  хода реализации  муниципальных целевых программ.
Разработчик программы  ежеквартально в срок до 20 числа месяца, следующего за отчетным  кварталом,   предоставляет в  отдел программ и тарифов управления экономики полную и достоверную информацию о ходе реализации муниципальной целевой программы.
Отдел программ и тарифов  управления экономики  совместно с финансовым управлением  администрации городского округа  организует проверки хода реализации муниципальных целевых программ,  рассматривая:

срок реализации программных мероприятий;

целевое и эффективное использование средств, выделяемых  на их реализацию;

привлечение средств внебюджетных источников финансирования;

 конечные результаты реализации целевой программы.

По результатам  проверки готовятся   предложения главе администрации городского округа  Спасск-Дальний о целесообразности продолжения  работ и финансирования программ или об их прекращении.

Уточненный годовой отчет предоставляется до 1 марта  года,  следующего  за отчетным.

Разработчик программы несет персональную ответственность за  достоверность информации и своевременность предоставления отчетной документации.

Специалист отдела программ и тарифов, ответственный за выполнение данной функции, проводит  проверку отчетных документов  на соответствие установленным требованиям.
3.4. Критерии принятия решений
Критерием принятия решения о приеме и рассмотрении документов от разработчиков программ является соответствие представленных документов  требованиям настоящего административного регламента.

Критериями  принятия решений  по результатам  исполнения муниципальной функции  являются:

- соответствие законодательству  Российской Федерации, Приморского края и нормативно-правовым  актам местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний:

- достоверность показателей и сведений, необходимых для принятия решения об утверждении муниципальной целевой программы.

3.5. Результат   предоставления   муниципальной функции
3.5.1. По результатам   административного действия  подготавливается  проект постановления  администрации городского округа  Спасск-Дальний  об утверждении муниципальной целевой программы.

3.5.2. Разработанный и сформированный   проект постановления администрации  городского округа направляется главе администрации городского округа  для принятия решения  об утверждении муниципальной целевой программы.

3.5.3. Постановление администрации городского округа  Спасск-Дальний  об утверждении муниципальной целевой программы   доводится до разработчиков                 муниципальной целевой программы.

3.5.4. Утвержденная муниципальная программа вносится в Реестр муниципальных целевых программ.

3.5.5.   Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний об утверждении  муниципальной целевой программы  публикуется  в средствах массовой информации.

3.6. Способ фиксации результата выполнения административного действия
Решение  главы администрации об утверждении  муниципальной целевой программы оформляется в форме постановления администрации городского округа Спасск-Дальний.

4. Порядок и формы контроля  за исполнением муниципальной функции


4.1. Контроль  за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  начальником отдела программ и тарифов управления  экономики, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции.

4.2. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции  включает в себя проведение  плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушения исполнения муниципальной  функции. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции,  при необходимости, в административные действия настоящего  Регламента вносятся соответствующие корректировки.

Проверка полноты и качества   исполнения муниципальной  функции осуществляется  начальником управления экономики.

При проверках могут рассматриваться  все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные  проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Специалист отдела программ и тарифов управления экономики, ответственный за исполнение данной муниципальной функции,  несет  ответственность за сроки, порядок и качество  каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте.

Начальник управления, начальник отдела программ и тарифов  управления экономики несут ответственность за решение и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  выполнения муниципальной функции.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции


5.1. Субъекты,  в отношении которых исполнятся муниципальная функция, имеют право аргументировано обжаловать действия или бездействие   должностных лиц,  ответственных  за исполнение  данной муниципальной функции, в досудебном (административном) порядке,  обратившись к главе администрации городского округа: 

- в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме по почте или по сети Интернет.

5.2. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой администрации.


5.3. В письменном обращении (жалобе) указывается либо наименование органа, в который направляется  письменное обращение, либо   фамилия, имя отчество,  соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои  фамилия, имя, отчество, или  полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается  суть обращения (жалобы), ставятся  личная  подпись и дата.


5.4.  При  обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой администрации принимается решение об удовлетворении требований  субъекта, в отношении которого исполняется  муниципальная функция,  либо об отказе в удовлетворении.  Письменный ответ, содержащий результаты  рассмотрения  обращения, направляется  в срок, не превышающий 30 дней со дня  регистрации обращения (жалобы).

[image: image2.png]000000000





