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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
21.10.2010г.
г. Спасск-Дальний, Приморского края
№ 550-па
Об утверждении Административного регламента администрации городского округа  Спасск-Дальний   по исполнению муниципальной  функции
«Разработка  (расчет) прогноза социально-экономического развития

 городского округа Спасск-Дальний» 


В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября   2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.        № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 02 декабря 2009 г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением администрации городского округа Спасск-Дальний от 19 июля 2010 г. № 324-ра «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Разработка (расчет) прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний» (прилагается).


2.  Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.


3.  Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева),  разместить настоящее постановление на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на  первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний  Л.В. Врадий.

Глава администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                             К.А. Лобода

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации
городского округа Спасск-Дальний

от 21.10.2010 г.  №  550-па
Административный  регламент

администрации городского округа Спасск-Дальний

по исполнению  муниципальной функции  «Разработка (расчет)  прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний»

Общие положения

1.1.Наименование муниципальной функции

   
 Административный  регламент  по исполнению  муниципальной функции «Разработка (расчет) прогноза социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний»  (далее муниципальная функция) определяет  сроки  и последовательность административных процедур и административных действий   отдела программ и тарифов управления экономики администрации городского округа Спасск – Дальний, порядок взаимодействия  между  структурными подразделениями администрации при осуществлении  муниципальной функции. 

1.2.Наименование органа администрации непосредственно  осуществляющего муниципальную функцию


1.2.1. Муниципальную функцию по разработке (расчету)  прогноза  социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний  осуществляет отдел программ и тарифов управления экономики администрации  городского округа Спасск-Дальний  (далее отдел программ и тарифов).

 
1.2.2. Выполнение муниципальной функции осуществляется на основании документов, получаемых от следующих организаций, хозяйствующих субъектов и структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний:


- территориального органа  Федеральной службы  государственной статистики по Приморскому краю;


- крупных и средних промышленных предприятий;


- субъектов малого  предпринимательства;


-  краевого государственного  учреждения   «Центр занятости населения города Спасска-Дальнего»;


- средних и высших учебных заведений;


-учебных заведений начального профессионального  образования;


- структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний: финансового управления,  управления образования,  управления здравоохранения, управления муниципального имущества и градостроительства,  отдела жизнеобеспечения,  отдела благоустройства и природопользования,  управления  культуры.


1.2.3. Взаимодействие с указанными органами и организациями, обладающими сведениями (кроме территориального органа  Федеральной службы  государственной статистики по Приморскому краю),  необходимыми для разработки прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний,  определено  постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 30.12.2009    № 612-па  «О  разработке прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск – Дальний». С территориальным  органом  Федеральной службы  государственной статистики по Приморскому краю - в соответствии с договором  по обеспечению и распространению статистической информации. 

1.3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной  функции


Исполнение муниципальной   функции  осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:


- Бюджетным  кодексом Российской Федерации;


-Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;


-Федеральным законом от 20.07.1995 № 115-ФЗ «О государственном  прогнозировании и программах социально-экономического развития в Российской Федерации»;


- Уставом городского округа Спасск-Дальний;


- постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008 № 260-па «Об утверждении Положения  об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний»;


- решением Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02.04.2009 № 22 «Об утверждении положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в городском округе Спасск-Дальний»;


- постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 30.12.2009 № 612-па «О  разработке прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний».


1.4. Описание результатов   исполнения  муниципальной функции 


Результатом  осуществления муниципальной функции по разработке  (расчету) прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний  является:


- прогноз социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний  на очередной финансовый год и плановый период, сформированный в соответствии с формой   № 2п  «Основные показатели,  представляемые для разработки прогноза  социально-экономического развития  Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период», которая разрабатывается Минэкономразвития России;

- пояснительная записка  к прогнозу социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний на очередной финансовый год и плановый период, в которой  производится обоснование параметров прогноза, в том числе их сопоставление с ранее утвержденными параметрами с указанием причин и факторов прогнозируемых изменений;


 Разработанный прогноз социально-экономического развития муниципального образования, в установленные сроки согласно Положению о порядке разработки прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний

 направляется:

- в департамент экономики, поддержки предпринимательства,  развития конкуренции, инвестиций и контроля подготовки к саммиту АТЭС  Приморского края  (в электронном и печатном виде) для формирования прогноза социально-экономического развития Приморского края;

- в Думу городского округа Спасск-Дальний, в составе документов и материалов, предоставляемых  одновременно с проектом  решения о  бюджете  на очередной финансовый год.

Сформированные показатели прогноза позволяют произвести комплексный анализ социально-экономической ситуации  городского округа и перспектив изменения факторов социально-экономического развития, определить стратегические цели социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний  на очередной финансовый год и плановый период.    

Требования к порядку предоставления муниципальной функции

2.1. Порядок информирования о правилах исполнения  муниципальной функции

Отдел программ и тарифов управления экономики администрации городского округа,  исполняющий муниципальную функцию, находится по адресу:


Юридический и почтовый адрес: 692245 г. Спасск-Дальний,  ул. Борисова, 17,


 каб.14;  тел. 2-06-16,  факс 2-08-35;


E-mail:   spasskd@mo.primorsky.ru

Часы работы отдела: понедельник-четверг     9.00-18.00





   пятница 
                   9.00- 17.00






  перерыв на обед
      13.00-14.00





  суббота, воскресенье  -  выходные дни.


2.1.1.Информирование  о  правилах исполнения муниципальной  функции осуществляется по номеру телефона, при личном обращении к исполнителям  муниципальной функции в часы работы соответствующего подразделения, а также путем размещения нормативных документов на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний.


 2.1.2. При ответах на телефонные звонки  и устные обращения,  ответственный за исполнение муниципальной функции, подробно и в вежливой форме информирует обратившихся по  интересующим вопросам.


2.1.3. Консультации по  исполнению муниципальной функции  предоставляются  специалистами по вопросам:


определения перечня нормативно-правовых  актов, на основании которых отдел программ и тарифов осуществляет муниципальную функцию;


определения перечня документов, необходимых  для исполнения муниципальной функции, комплектности предоставленных документов;


правильности оформления и требований к достоверности предоставленных сведений.


2.2.  Сроки исполнения  муниципальной функции


Срок предоставления в департамент экономики, предпринимательства, развития конкуренции, инвестиций и контроля подготовки к саммиту АТЭС Приморского края прогноза социально-экономического развития городского округа 20 июня года, предшествующего началу прогнозируемого периода.


Прогноз социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний должен быть одобрен до 15 октября года, предшествующего началу прогнозируемого периода.


2.3. Перечень оснований  для приостановления  муниципальной функции

Приостановление  исполнения муниципальной функции  осуществляется  в случае  изменения  федерального или краевого законодательства, регулирующего исполнение  функции,  в случае изменения структуры органов исполнительной власти городского округа,  а также в случае ликвидации соответствующей муниципальной функции.


2.4. Требования к местам предоставления  муниципальной функции


2.4.1. Прием документов, необходимых для исполнения муниципальной функции, осуществляется сотрудником, ответственным за исполнение данной функции.


2.4.2. Кабинеты приема документов должны быть оборудованы  информационными табличками с указанием номера кабинета.


2.4.3. Каждое рабочее место  сотрудников должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных,  печатающим устройствам.

Административные процедуры


Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной  функции приводится в приложении № 1 к настоящему  административному  регламенту. 

Разработка (расчет)  прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний включает следующие административные процедуры: подготовка запросов участникам разработки прогноза,  сбор предоставленных показателей,  анализ  показателей  прогноза, представленных  участниками разработки прогноза,  формирование показателей в форму № 2П,  подготовка  аналитической записки,  согласование прогноза, предоставление в Администрацию Приморского края.


3.1. Юридические факты


Основанием для разработки прогноза социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний является:


- постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 30.12.2009    № 612-па «О порядке разработки прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний»;


- распоряжение администрации городского округа Спасск-Дальний от 18.06.2010 № 279-ра «Об организации работы по разработке среднесрочного финансового плана городского округа Спасск-Дальний на 2011-2013 годы и формированию проекта бюджета городского округа Спасск-Дальний на 2011 год».


Инициирующим событием, являющимся основанием для  разработки  прогноза, является  письмо  департамента экономики, поддержки предпринимательства, развития  конкуренции, инвестиций и контроля подготовки к саммиту АТЭС Приморского края.


3.2. Сведения о должностном лице 


3.2.1. Ответственным за исполнение муниципальной функции  по разработке прогноза социально-экономического развития  городского округа являются  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, главный специалист отдела программ и тарифов  управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний.


3.2.2. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной  функции осуществляется главным специалистом отдела программ и тарифов.


3.3. Содержание административного действия


Осуществление муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:


3.3.1. 
Подготовку запросов  участникам разработки прогноза на бумажном носителе с указанием   сроков предоставления запрашиваемых материалов.


Запрос состоит  из  сопроводительного  письма,  формы для разработки отдельных показателей прогноза, дефляторов  по видам экономической деятельности, других  материалов,  необходимых  для разработки прогноза.


3.3.2. 
 Сбор  запрашиваемых материалов.


3.3.3. 
Анализ и обобщение представленных показателей.


3.3.4.    Оценка текущего состояния экономики.


3.3.5. 
Расчет показателей на очередной финансовый год.


3.3.6. Формирование основных показателей  прогноза в соответствии с формой № 2п «Основные показатели,  представляемые для разработки прогноза  социально-экономического развития  Российской Федерации на очередной финансовый год и плановый период»:


Исходной базой для формирования основных показателей прогноза являются: 

-   основные показатели прогноза социально-экономического развития  Приморского края;

- 
прогноз показателей инфляции, дефляторов по видам экономической деятельности, индекс цен производителей;

-  
итоги социально-экономического развития экономики городского округа  Спасск-Дальний за предыдущий период; 

-
характеристика текущего состояния экономики городского округа Спасск-Дальний;  

-
прогнозирование показателей на плановый период, путем применения индексов-дефляторов, доведенных Минэкономразвития России.

3.3.7. Формирование пояснительной  записки  к прогнозу социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний на очередной финансовый год и плановый период, в которой  производится обоснование параметров прогноза, в том числе их сопоставление с ранее утвержденными параметрами с указанием причин и факторов прогнозируемых изменений.

3.3.8. Предоставление на согласование  заместителю главы администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующему данные вопросы.

3.3.9. Подготовка постановления об одобрении прогноза социально-экономического развития городского округа  Спасск-Дальний.

3.3.10.  Разработка прогноза социально-экономического развития городского округа  проводится ежегодно в  сроки, установленные для разработки документов и материалов, обязательных для составления бюджета городского округа Спасск-Дальний на очередной финансовый год и плановый период.

3.4. Критерии  принятия решений

Критериями  принятия решений по разработке прогноза социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний являются:

-соответствие законодательству РФ, Приморского края и муниципальным правовым актам  органов местного самоуправления городского округа;

-обеспечение обоснования количественных показателей социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний в прогнозируемом периоде и степень выполнения  поставленных целей и задач  по социальному и экономическому развитию  городского округа  в прогнозируемом периоде.

3.5. Результат   административных действий  муниципальной функции

3.5.1.  Прогноз социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний на очередной год и плановый период, а также  пояснительная записка к нему.

3.5.2.
Согласование  прогноза социально-экономического развития  городского округа Спасск-Дальний.

3.6. Способ фиксации результата выполнения


Постановление главы администрации об одобрении прогноза социально-экономического развития городского округа  Спасск-Дальний.

4.Порядок и формы контроля  за исполнением муниципальной функции


4.1.Порядок осуществления  текущего контроля

Порядок осуществления текущего контроля за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляется  начальником управления экономики,  начальником отдела программ и тарифов управления  экономики администрации городского округа Спасск-Дальний. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок  полноты и качества исполнения муниципальной  функции

 Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции  включает в себя проведение  плановых и внеплановых  проверок с целью выявления и устранения нарушения исполнения муниципальной  функции. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции,  при необходимости в административные действия настоящего регламента вносятся соответствующие корректировки.

Проверка полноты и качества   исполнения муниципальной  функции осуществляется один раз в год начальниками  управления экономики и отдела программ и тарифов.

4.3. Ответственность муниципальных служащих

 
Специалист отдела программ и тарифов управления экономики, ответственный за исполнение данной муниципальной функции,  несет  ответственность за сроки, порядок и качество  каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте, согласно своей должностной инструкции.

Начальник управления  экономики,  начальник отдела программ и тарифов  управления экономики  администрации городского округа Спасск-Дальний несет ответственность за решение и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  выполнения муниципальной функции.

5. Порядок обжалования действия (бездействия)

должностного лица, а также принимаемого им решения при исполнении муниципальной функции.


5.1. Субъекты,  в отношении которых исполняется муниципальная функция, имеют право аргументировано обжаловать действия или бездействие   должностных лиц,  ответственных  за исполнение  данной муниципальной функции, в досудебном (административном) порядке,  обратившись к главе администрации городского округа Спасск-Дальний:

- в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме по почте или по сети Интернет.

5.2. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой администрации городского округа Спасск-Дальний.


5.3. В письменном обращении (жалобе) указывается либо наименование органа, в который направляется  письменное обращение, либо   фамилия, имя отчество,  соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои  фамилия, имя, отчество, или  полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагается  суть обращения (жалобы), ставятся  личная  подпись и дата.


5.4.  При  обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней со дня  регистрации обращения.

5.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой администрации городского округа Спасск-Дальний принимается решение об удовлетворении требований  субъекта, в отношении которого исполняется  муниципальная функция,  либо об отказе в удовлетворении.  Письменный ответ, содержащий результаты  рассмотрения  обращения, направляется  в срок, не превышающий 30 дней со дня   регистрации обращения (жалобы).
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