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 АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.10.2010г.         г. Спасск-Дальний, Приморского края          № 560-па
Об утверждении стандарта по предоставлению муниципальной  услуги

 «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей»
На основании Федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Закона Российской Федерации от  10 июля 1992 года  № 3266-1 «Об  образовании», Федерального закона Российской Федерации от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления главы городского округа Спасск-Дальний от 26 октября 2009 года № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний»
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый стандарт предоставления муниципальной  услуги «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей».

2. Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.

3. Отделу информатизации и информационной безопасности (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном Интернет-сайте администрации городского округа Спасск-Дальний.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на исполняющего обязанности заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний Белякову Л. В.

Глава администрации 

городского округа 
Спасск-Дальний





К.А.Лобода
	
	
	УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

городского округа Спасск-Дальний

от 26.10.2010г. № 560-па


	№ п/п
	СТАНДАРТ
предоставления муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей»

	1.
	Наименование муниципальной услуги
	Настоящий стандарт устанавливает требования   к предоставлению муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей» (далее, соответственно, – стандарт и муниципальная услуга).
Получателями муниципальной услуги являются дети преимущественно в возрасте от 6 до 18 лет (в учреждениях дополнительного образования детей спортивно-технической, туристско-краеведческой направленностей – учащаяся молодёжь в возрасте до 21 года), проживающие на территории городского округа Спасск-Дальний.

	2.
	Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
	Муниципальную услугу предоставляют муниципальные образовательные учреждения дополнительного образования детей городского округа Спасск-Дальний (далее – учреждения дополнительного образования детей). 
Настоящий стандарт не распространяется на учреждения дополнительного образования детей спортивной направленности.

Перечень учреждений дополнительного образования детей, предоставляющих муниципальную услугу, приведён в приложении № 1 к настоящему стандарту.

Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет управление образования администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – управление образования).

	3.
	Результат предоставления муниципальной услуги
	Основными результатами предоставления муниципальной услуги являются:

а) освоение детьми дополнительных образовательных программ, реализуемых учреждениями дополнительного образования детей в рамках утверждённых образовательных программ и учебных планов;

б) полноценное проведение детьми свободного времени с пользой для физического, интеллектуального и творческого развития;

в) качественное изменение индивидуальных показателей развития физических, интеллектуальных и творческих способностей детей.

	4.
	Срок предоставления муниципальной услуги
	Срок предоставления муниципальной услуги  определяется  дополнительной образовательной программой  творческого объединения или кружка, разрабатываемой, принимаемой и реализуемой  учреждением дополнительного образования детей самостоятельно.

Сроки на совершение действий по предоставлению муниципальной услуги, на принятие решений в процессе её предоставления   устанавливаются локальными актами учреждений дополнительного образования детей.

	5.
	Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
	Предоставление муниципальной услуги регламентируется:

а) Конституцией Российской Федерации (принята на всенародном голосовании 12 декабря 1993 г.);

б) Федеральным законом от 06 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

в) Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании»; 

г) Федеральным законом от 24 июня 1999 г. №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

д) Постановлением Правительства Российской Федерации от 07 марта 1995 г. №233 «Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении дополнительного образования детей»;

е) Уставом городского округа Спасск-Дальний;

ж) Решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 27 ноября 2007 г. № 130 «Об утверждения Положения о порядке организации и предоставления дополнительного образования детям на территории городского округа Спасска-Дальнего».

	6.
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
	Для получения муниципальной услуги родитель (законный представитель) ребёнка или ребёнок, достигший возраста 14 лет, (далее – заявитель) предоставляет:

а) письменное заявление о приёме в учреждение дополнительного образования детей на обучение по дополнительным образовательным программам (приложение № 2 к настоящему стандарту);

б) оригинал или заверенную копию документа, удостоверяющего личность ребёнка (паспорт или свидетельство о рождении);

в) медицинскую справку о состоянии здоровья ребёнка (при приеме в спортивно-технические, туристские, хореографические, музыкальные объединения) (далее – документы);

г) оригинал или заверенную копию паспорта заявителя.

	7.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В приёме документов для предоставления муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

а) отсутствуют обязательные к предъявлению документы;

б) представленные документы не соответствуют установленным требованиям.



	8.
	Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
	В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случае, если:

а) ребёнок не достиг  минимального возраста, необходимого для зачисления,  предусмотренного уставом учреждения дополнительного образования детей;

б) возраст поступающего в учреждение дополнительного образования детей превышает 18 лет (для учреждений дополнительного образования детей спортивно-технической, туристско-краеведческой направленностей - 21 год);

в) медицинские показатели препятствуют предоставлению муниципальной услуги.

	9.
	Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги
	Муниципальная услуга в рамках муниципального задания (реализации утверждённых образовательных программ и учебных планов учреждений дополнительного образования детей) предоставляется бесплатно.


	10.
	Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
	10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на предоставление муниципальной услуги на личном приёме у должностного лица учреждения дополнительного образования детей – 1 час. 

10.2. При подаче документов на предоставление муниципальной услуги на личном приёме у должностного лица учреждения дополнительного образования детей рассмотрение документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги производится в ходе приёма, продолжительность которого не превышает 20 минут.
10.3. В случае превышения спроса на муниципальную услугу над возможностью её предоставления без ожидания данные заявителя вносятся должностным лицом учреждения дополнительного образования детей в «Журнал очерёдности предоставления муниципальной услуги «Предоставление дополнительного образования детям» (приложение      № 3 к настоящему стандарту). Срок ожидания – от 1 недели до 1 месяца. По истечению указанного срока должностное лицо учреждения дополнительного образования детей сообщает заявителю о принятом решении в письменной форме.

10.4. Максимальный срок получения результата предоставления муниципальной услуги определяется  дополнительной образовательной программой  творческого объединения или кружка и не превышает 3-х лет.

	11.
	Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
	Максимальная продолжительность регистрации документов при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги на личном приёме у должностного лица учреждения дополнительного образования детей не превышает 10 минут.

	12.
	Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с перечнем и образцами документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	12.1. Учреждения дополнительного образования детей, их структурные подразделения размещены в отдельно стоящих зданиях и помещениях с изолированным входом. 

Здания учреждений дополнительного образования детей оборудованы системами хозяйственно-питьевого, противопожарного и горячего водоснабжения, канализацией и водостоками. 

Помещения обеспечены средствами коммунально-бытового обслуживания, связи. Установлены автоматические пожарные сигнализации, тревожные кнопки.

В зависимости от функционального назначения в зданиях учреждений дополнительного образования детей предусмотрены помещения для занятий детских объединений, специализированные помещения (актовый, танцевальный залы, студии, зооуголки, мастерские технического творчества и иные специализированные помещения), санитарные узлы, гардеробные, кабинеты для сотрудников, подсобные помещения.

Помещения оборудованы в соответствии с их функциональным назначением, с направлениями деятельности учреждений дополнительного образования детей.

Основные помещения учреждений дополнительного образования детей имеют естественное освещение.

Учреждения дополнительного образования детей оснащены оборудованием, аппаратурой и приборами, инвентарем, технически исправными, безопасными для жизни и здоровья детей.

В учреждениях дополнительного образования детей регулярно проводятся санитарно-гигиенические мероприятия.

В зависимости от направленностей реализуемых программ учреждения дополнительного образования детей на прилегающей территории самостоятельно определяют количество функциональных зон и их размеры (площадки для занятий объединений детей различных профилей на открытом воздухе, учебно-опытные участки, хозяйственные зоны с постройками, зелёные зоны).

На прилегающей территории проводится регулярная уборка мусора.

В учреждениях дополнительного образования детей проводится дератизация, дезинсекция, вывоз и утилизация твёрдых бытовых отходов, профилактическое испытание электрооборудования, промывка, опрессовка систем отопления. Осуществляется техническое обслуживание АПС, теплосчётчиков, контроль за срабатыванием средств сигнализации. По мере необходимости осуществляется ремонт коммуникаций, зданий, помещений, перезарядка огнетушителей.

12.2. Для ожидания приёма в учреждениях дополнительного образования детей заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами для возможности оформления документов, а также оборудованное информационным стендом.

12.3. На информационных стендах учреждений дополнительного образования детей размещается следующая информация:
а) сведения о местонахождении, режиме работы, почтовых и электронных адресах, справочных телефонах управления образования, образовательных учреждений;

б) адрес официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний, на котором размещаются информационные материалы о предоставлении муниципальной услуги;

в) сведения о должностных лицах, сотрудниках управления образования, образовательных учреждений, ответственных за информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги;

г) график приёма заявителей должностными лицами управления образования, образовательных учреждений;

д) перечень документов, которые заявитель должен представить для получения муниципальной услуги;

 е) образцы заполнения документов;

 ж) перечень оснований для отказа в приёме документов, в предоставлении муниципальной услуги;

 з) настоящий стандарт муниципальной услуги;

и) необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях выделяется цветом и пометкой «Важно».

Информационные стенды максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны.

Текст материалов, размещаемых на стендах, напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

	13.
	Показатели доступности и качества муниципальной услуги
	13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) минимальный набор документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) реализация права ребёнка неоднократно обращаться за предоставлением муниципальной услуги, заниматься в нескольких объединениях, менять их.

13.2. Критериями оценки качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги  в соответствии с установленными настоящим стандартом требованиями ее предоставления;

- результативность предоставления муниципальной услуги,  оцениваемая методом сравнения требований образовательных программ учреждений дополнительного образования детей с фактическими результатами реализации этих программ;

- степень удовлетворённости процессом и результатом предоставления муниципальной услуги, определяемая путём изучения обращений и опросов получателей и заявителей муниципальной услуги.

Качественное предоставление муниципальной услуги характеризует:

- расширение знаний детей, овладение ими практико-ориентированными умениями и навыками;

- развитие творческих способностей детей; 

- включение детей в социально полезную деятельность;

- положительные результаты участия детей в соревнованиях, конференциях, конкурсах различного уровня.

	14.
	Иные требования:
- требования к обеспечению информирования получателей и заявителей муниципальной услуги о процессе её выполнения;

- требования к персоналу, оказывающему муниципальную услугу;

- требования к процессу оказания муниципальной услуги
	14.1. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами, сотрудниками управления образования, учреждений дополнительного образования детей при личном обращении, по телефону или письменно, включая электронную почту.

Местонахождение, режим работы, почтовые и электронные адреса, справочные телефоны управления образования, учреждений дополнительного образования, адрес официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний указаны в приложении № 1 настоящего стандарта.
Способы информирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги:

а) размещение информационных материалов на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний в сети Интернет, на информационных стендах в учреждениях дополнительного образования детей;

б) предоставление информации по устным и письменным обращениям заявителей:

- при непосредственном личном обращении;

- при устном обращении с использованием телефонной связи;

- при письменном обращении по почте, в том числе по электронной почте.

На официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний размещается следующая информация:

а) сведения о местонахождении, режиме работы, почтовых и электронных адресах, справочных телефонах управления образования, образовательных учреждений;

б) сведения о должностных лицах, сотрудниках управления образования, образовательных учреждений, ответственных за предоставление услуги;

в) график приёма заявителей должностными лицами управления образования, образовательных учреждений;

г) перечень документов, которые заявитель должен представить для предоставления муниципальной услуги;

д) образцы документов;

е) перечень оснований для отказа в приёме документов, в предоставлении муниципальной услуги;

ж) настоящий стандарт муниципальной услуги.

Информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить у должностных лиц, сотрудников управления образования, учреждений дополнительного образования детей лично или по телефону.
Должностные лица, сотрудники управления образования, учреждений дополнительного образования детей осуществляют информирование по следующим направлениям:
а) о месте нахождения и графике работы управления образования;

б) о месте нахождения и графике работы учреждений дополнительного образования детей;

в) о справочных телефонах управления образования и учреждений дополнительного образования детей;

е) об адресе официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний в сети Интернет, адресе электронной почты управления образования, адресах электронной почты учреждений дополнительного образования детей;

ж) о порядке получения информации заинтересованными лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Основными требованиями к информированию заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

а) актуальность;

б) своевременность;

в) четкость в изложении материала;

г) полнота информации.

Время получения ответа при индивидуальном устном информировании по вопросам предоставления муниципальной услуги не должно превышать 10 минут.

Предоставление информации может осуществляться по письменным обращениям заявителей, в том числе с использованием электронной почты.

Письменное обращение, в том числе по электронной почте, направляется заявителем в адрес управления образования или учреждения дополнительного образования детей. В письменном обращении заявителя (в том числе в электронной форме) в обязательном порядке должны быть указаны:

а) наименование управления образования, учреждения дополнительного образования детей либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица управления образования, учреждения дополнительного образования детей либо должность соответствующего лица управления образования, учреждения дополнительного образования детей;

б) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя,

в) почтовый адрес (электронный адрес), по которому должностным лицом управления образования, учреждения дополнительного образования детей должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения,

г) изложение сути обращения,

д) личная подпись заявителя,

е) дата обращения.

Датой обращения и представления документов является день получения и регистрации документов секретарём управления образования, учреждения дополнительного образования детей.

Письменное обращение (в том числе в электронной форме), поступившее в управление образования, учреждение дополнительного образования детей, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. В исключительных случаях должностное лицо управления образования, учреждения дополнительного образования детей вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги не осуществляется в случае, если:

а) содержание обращения заявителя не позволяет установить запрашиваемую информацию;

б) в письменном обращении заявителя не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, адрес электронной почты для направления ответа на обращение либо номер телефона, по которому можно связаться с направившим обращение заявителем;
в) текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона заявителя;

г) заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства. 

Ответ на письменное обращение (в том числе на обращение по электронной почте) дается в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона сотрудника управления образования, учреждения дополнительного образования детей, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение подписывается должностным лицом управления образования, учреждения дополнительного образования детей. Ответ на письменное обращение (в том числе на обращение по электронной почте) дается в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

14.2. Учреждение дополнительного образования детей располагает  необходимым числом специалистов в соответствии со штатным расписанием, соответствующим типу и виду учреждения дополнительного образования детей, утверждённым руководителем учреждения дополнительного образования детей.

Предоставление муниципальной услуги осуществляют следующие виды персонала:

а) административно-управленческий персонал (руководитель учреждения дополнительного образования детей, его заместители по направлениям дополнительного образования, руководители структурных подразделений, иной административно-управленческий персонал);

в) педагогический персонал (методисты, педагоги дополнительного образования, педагоги-организаторы, педагоги-психологи, тренеры-преподаватели);

г) технические работники, младший обслуживающий персонал (уборщики служебных помещений, рабочие по комплексному обслуживанию зданий, сторожи и т.п.);

д) иные работники (концертмейстеры, хореографы, аранжировщики и т.п.).

К педагогической деятельности в учреждении дополнительного образования детей допускаются лица, имеющие высшее или среднее профессиональное образование, отвечающие требованиям квалификационных характеристик, определенных для соответствующих должностей педагогических работников.

К педагогической деятельности не допускаются лица:

- лишенные права заниматься педагогической деятельностью в соответствии с вступившим в законную силу приговором суда;

- имеющие неснятую или непогашенную судимость за умышленные тяжкие и особо тяжкие преступления;

- признанные недееспособными в установленном федеральным законом порядке;

- имеющие заболевания, предусмотренные перечнем, утверждаемым федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке государственной политики и нормативно-правовому регулированию в области здравоохранения.

14.3. Предоставление дополнительного образования детям оказывается с целью всестороннего удовлетворения образовательных потребностей детей и развития мотивации личности к познанию и творчеству.

Основными задачами дополнительного образования детей являются:

- обеспечение необходимых условий для личностного развития, укрепления здоровья, профессионального самоопределения, творческого труда детей;

- адаптация детей к жизни в современном обществе;

- формирование общей культуры личности;

- организация содержательного досуга.

Учреждения дополнительного образования реализуют дополнительные образовательные программы различных направленностей: 

- технической (спортивно-технической);

- художественно-эстетической; 

- туристско-краеведческой; 

- эколого-биологической; 

- гражданско-патриотической; 

- декоративно-прикладной;

- музыкально-хореографической;

- культурологической и других направленностей.

Содержание дополнительных образовательных программ, формы их освоения и продолжительность обучения по указанным программам определяются учреждениями дополнительного образования детей самостоятельно с учетом требований государственных образовательных стандартов или иных соответствующих требований к содержанию дополнительного образования.

Обучение и воспитание ведутся на русском языке.

Деятельность детей в учреждениях дополнительного образования детей осуществляется в одновозрастных или разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль, группа, секция, кружок, театр и другие). 

Численный состав объединения, продолжительность занятий в нем определяется уставом учреждения дополнительного образования. 

По желанию в работе объединений участвуют совместно с детьми их родители (законные представители) без включения в основной состав при наличии условий и согласия руководителя объединения.

Расписание занятий объединения составляется администрацией учреждения дополнительного образования детей по представлению педагога дополнительного образования с учётом пожеланий родителей (законных представителей), учебной нагрузки в школе, возрастных особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. 

Количество часов занятий каждого объединения в течение учебного года (с учётом его профиля, программы, учебного плана, года обучения, возраста детей), распределение занятий по месяцам устанавливаются и утверждаются директором учреждения дополнительного образования.

Начало занятий в учреждениях дополнительного образования не ранее 08.00 ч., а их окончание – не позднее 20.00 ч.

Продолжительность занятий детей в учреждениях дополнительного образования в учебные дни, как правило, не превышает 1,5 часа, в выходные и каникулярные дни – 3 часа.

Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения.

Расписание занятий вывешивается на стенде, расположенном на 1 этаже учреждения дополнительного образования детей в доступном, хорошо просматриваемом месте.

Учреждения дополнительного образования предоставляют детям возможность принимать участие в массовых мероприятиях (походах, экскурсиях, слётах, конференциях и др.), которые входят в учебный план.


Приложение 1

к стандарту муниципальной услуги

«Предоставление дополнительного образования 

в муниципальных образовательных учреждениях 

дополнительного образования детей»
Перечень образовательных учреждений, 

предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование

образовательного учреждения,

место нахождения
	Почтовый, электронный адреса, справочные телефоны
	Режим работы

образовательного учреждения

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеский центр «Созвездие» городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний,

ул. Красногвардейская, 81-а


	692245, 

Приморский край, 

г. Спасск-Дальний,

ул. Красногвардейская, 81-а,

тел. 2 77 16
	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей станция юных натуралистов городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний, 

ул. Дербенёва, 3


	692245, 

Приморский край, 

г. Спасск-Дальний, 

ул. Дербенёва, 3,

тел. 3 33 43


	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Детско-юношеская спортивная школа «Олимп» городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний,

ул. Краснознамённая,35-а


	692245,

Приморский край,

г. Спасск-Дальний,

ул. Краснознамённая,

35-а,

тел. 2 01 07
	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей Дом детского творчества городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний,

ул. Ленинская, 28
	692245,

Приморский край,

г. Спасск-Дальний,

ул. Ленинская, 28,

shenkevich75@mail.ru,

тел. 2 06 65
	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное  образовательное  учреждение дополнительного образования  детей  «Детско-юношеская спортивная школа «Снайпер» городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний, ул. Уборевича, 3
	692245,

Приморский край,

г. Спасск-Дальний,

ул. Уборевича, 3,

тел. 2 00 21
	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей «Центр эстетического воспитания «Вдохновение» городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний,

ул. Советская, 64
	692245,

Приморский край,

г. Спасск-Дальний,

ул. Советская, 64,

тел. 2 39 83

	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00

	Муниципальное образовательное учреждение дополнительного образования детей детский оздоровительно-образовательный спортивный центр городского округа Спасск-Дальний,

г. Спасск-Дальний,

ул. Красногвардейская, 108 (офис)
	692238, 

Приморский край, 

г. Спасск-Дальний,

ул. Красногвардейская, 108,

moydoosc1@rambler.ru,
тел. 2 03 42 (офис)


	Понедельник-пятница

с 08.00 до 20.00 часов, приёмные часы – 

с 09.00 до 18.00,

обед с 13.00  до 14.00


Место нахождения (почтовый адрес) управления образования: 692245,              г. Спасск-Дальний, ул. Ленинская, 16. Электронный адрес: spk@mo.primorsky.ru. Справочные телефоны 8(42352) 2-47-23, 2-43-01. 

Режим работы управления образования: понедельник-четверг с 09.00 до 18.00, пятница с 09.00 до 17.00, обед с 13.00  до 14.00,  приёмные дни: понедельник с 14.00 до 18.00,  каб. № 1.

Адрес официального сайта администрации городского округа Спасск-Дальний в сети Интернет: http://mo.primorsky.ru/spasskd/.
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 Директору МОУ ДОД ________________________

(наименование учреждения)

_______________________
(Ф. И. О. руководителя)

от гр.____________________
_________________________

_________________________,

    (фамилия, имя, отчество полностью)

паспорт серия_____________
№_______________________,

выдан ____________________

_________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять_______________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество ребёнка полностью)

дата рождения ________________________________________________________________,
свидетельство о рождении, паспорт (серия, номер, дата выдачи)______________________
_____________________________________________________________________________,

на обучение по программе (программам) дополнительного образования: ______________

_____________________________________________________________________________

(наименование дополнительной образовательной программы)

Ребёнок прописан по адресу: ___________________________________________________
Проживает по адресу: _________________________________________________________
Сведения о родителях:

Мать ________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

Место работы _________________________________________________________________
Отец _________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью)

Место работы: ________________________________________________________________
Контактный телефон (домашний, рабочий)_________________________________________

Дата ________________________                                                 Подпись________________

Приложение 3
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Журнал очерёдности предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительного образования детям»

	№ п/п
	Ф. И. О.
заявителя
	Ф. И. О.
ребёнка
	Дата обращения
	Дата поступления в образовательное учреждение
	Особые отметки

	
	
	
	
	
	


