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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29.11.2010г.    
г. Спасск-Дальний, Приморского края               № 621-па
Об утверждении административного регламента Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27 июля 2010 г. №  210-ФЗ,  Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г. № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, в целях оптимизации деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

2. Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
         3. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном  Интернет-сайте администрации городского округа Спасск-Дальний.

4. Контроль исполнения данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний                 Л.В. Врадий.
Глава администрации

городского округа Спасск-Дальний                                                К.А. Лобода
	
	УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

городского округа Спасск-Дальний

  29.11.2010г. № 621-па



Административный регламент

Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.

1.1.  Настоящий административный регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» (далее услуга).
1.2. Основными целями предоставления муниципальной услуги являются:

- создание равных условий и возможностей для установки и эксплуатации рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности;

- оптимизация размещения рекламных конструкций, повышения уровня дизайнерских и конструкторских решений, степени надежности рекламных конструкций, пресечение фактов размещения ненадлежащей рекламы;

-  улучшение внешнего облика  городского округа Спасск-Дальний;

- пополнения городского бюджета за счет доходов от размещения рекламных конструкций.

1.3. Регламент размещается на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний: spasskd.ru., на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» spkumi@mail.ru, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Спасск-Дальний.
1.4 Получателем (заявителем) муниципальной услуги является любое юридическое или физическое лицо.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ.

2.1. Наименование государственной или муниципальной услуги: 


«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

Администрация городского округа Спасск-Дальний через управление муниципального имущества и градостроительства.

Место нахождения: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний,                          ул. Борисова, д. 22 (второй этаж).

Часы работы:   Понедельник-четверг   9.00-18.00

     Пятница                         9.00-17.00

                Перерыв на обед           13.00-14.00

     Суббота, воскресенье  - выходные дни

Телефон/ факс: (842352) 2-48-12. Электронный адрес: spkumi @ mail.ru
2.3. Результат предоставления государственной или муниципальной услуги: 

2.3.1. Получение разрешения или отказ на распространение наружной рекламы и информации на территории городского округа Спасск-Дальний.

2.3.2. Заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности городского округа Спасск-Дальний.
2.4. Срок предоставления государственной или муниципальной услуги: 

В течение двух месяцев со дня приёма от заявителя  необходимых документов.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон «О рекламе» от 13.03.2006 года №  38-ФЗ; 
- Федеральный закон «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 года №  210-ФЗ; 
- Устав городского округа Спасск-Дальний; 
- Положение о порядке размещения наружной рекламы и информации на территории городского округа Спасск-Дальний, утвержденное решением Думы  городского округа Спасск-Дальний от 01 апреля 2008 года № 20.
- Порядок подготовки и проведения открытых аукционов на право размещения наружной рекламы и информации на объектах муниципальной собственности городского округа Спасск-Дальний, утвержденное постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 30 июня 2008 года № 239-па;

- Положение об управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний, утвержденное постановлением   администрации городского округа Спасск-Дальний от 10 октября 2007 года № 501-па.

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги: 

- заявление на имя главы администрации городского округа Спасск-Дальний (Приложение №1 к административному регламенту);

- копия свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, свидетельство ИНН – для физических лиц либо копия учредительных документов для юридических лиц;

- эскиз объекта наружной рекламы (фото);

- квитанция об уплате госпошлины за выдачу  разрешения на размещение наружной рекламы;

- подтверждение в письменной форме согласия собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, документ, подтверждающий собственность недвижимого имущества.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- количество предоставленных документов не соответствует установленному перечню;

- содержание предоставленных документов не соответствует предъявляемым требованиям;

- нарушены сроки предоставления документов.
2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и территориальное размещение требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования или генеральному плану;

- нарушение требований нормативных актов по безопасности дорожного движения;

- нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;

- преимущественное положение лица в сфере распространения наружной рекламы на территории городского округа, доля которого в этой сфере превышает 35 % с учетом площади информационных полей рекламных конструкций.


Решение об аннулировании разрешения принимается администрацией городского округа Спасск-Дальний:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы, социальной рекламы;

5) в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований, установленных частями 5.1 - 5.7 настоящей статьи, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) в случае нарушения требований, установленных частями 9.1 и 9.3 статьи 19 Федерального закона Российской Федерации от13 марта 2006 года № 38-ФЗ.

В случае аннулирования разрешения или признания его недействительным владелец рекламной конструкции либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней. 

При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции орган местного самоуправления городского округа вправе обратиться в суд или арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции. В случае принятия судом решения о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции ее демонтаж, хранение или в необходимых случаях уничтожение осуществляется за счет собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому была присоединена рекламная конструкция.

В случае установления без разрешения (самовольно установленной) рекламной конструкции она подлежит демонтажу на основании предписания администрации городского округа Спасск-Дальний.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами РФ, нормативными правовыми актами субъектов РФ, муниципальными правовыми актами:

- за предоставление муниципальной услуги плата с заявителя органом местного самоуправления не взимается, но для получения разрешения на установку рекламной конструкции необходимо, в соответствии с действующим законодательством, оплатить госпошлину (согласно части 105 статьи 333.33 главы 25.3 раздела VIII налогового кодекса Российской Федерации госпошлина за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции составляет 3000 рублей).
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги: не более 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: в день поступления запроса

2.12. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

2.12.1. Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов.

2.12.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей муниципальной услуги с информационными материалами, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами для возможности оформления документов. 
2.12.3. Площадь мест ожидания зависит от количества граждан, еженедельно обращающихся в управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для потребителей муниципальной услуги и оптимальным условиям работы должностных лиц, специалистов управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний и могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями.

2.12.4. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стойками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений. 
            2.12.5. Каждое рабочее место должностных лиц, специалистов управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 
2.12.6. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами. 
2.12.7. Информационные стенды оборудуются на входе в помещения управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация:

- график работы управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний;

- почтовый адрес, а также адрес официального интернет-сайта управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний;

- номера кабинетов, в которых предоставляется муниципальная услуга, фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний, предоставляющих муниципальную услугу;

- требования к письменному запросу о предоставлении информации;

- образец запроса о предоставлении информации.
2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- возможность обращения за получением услуги в ходе личного приёма, в письменном виде с использованием средств почтовой связи;

- отсутствие жалоб со стороны населения городского округа и контролирующих организаций.
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме.

Особенности предоставления данной услуги на базе многофункционального центра  будут разработаны и предоставлены для ознакомления  всем пользователям после принятия решения о внедрении данной формы предоставления муниципальных услуг на территории городского округа.
3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ.

3.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной услуги

3.1.1. Консультации по вопросам исполнения данной муниципальной услуги предоставляются в случае непосредственного обращения по телефону или при поступлении письменных обращений. Ответ на письменное обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения.

3.1.2. При непосредственном обращении специалист управления муниципального имущества и градостроительства городского округа Спасск-Дальний предоставляет устную информацию:

- о входящих номерах, под которыми зарегистрированы заявки, поступившие на рассмотрение;

- о принятом решении по каждой конкретной  заявке;

- дает разъяснения по конкурсной документации по запросам претендентов;

- о порядке обжалования действий или бездействия сотрудников, допущенных в рамках исполнения муниципальной функции;

- о нормах законодательства, применяемых при реализации регламента.

3.1.3. Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения любых юридических и физических лиц.

3.2. Началом исполнения муниципальной услуги, является:

3.2.1. Проведение подготовительной работы:

- составление по согласованию с отделом градостроительства перечня рекламных мест, на которых размещены, и предполагается разместить рекламные конструкции;

- подготовка реестра арендаторов с целью выявления их преимущественного положения в сфере распространения наружной рекламы, в случае подачи заявки на участие в аукционе или конкурсе;

-  разработка конкурсной документации: заявки, протокола, проекта соглашения

о задатке, иные необходимые документы, которые подлежат согласованию членами комиссии в установленном порядке аукциона;

3.2.2.  Подача претендентами заявок для участия в аукционе или конкурсе, на заключение договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности.

3.3. Порядок проведения мероприятий по исполнению муниципальной услуги состоит из следующих процедур:

3.3.1. Подготовка и публикация  информационного извещения о проведении аукциона или конкурса на право заключения договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности, (не менее чем за 30 календарных дней до даты проведения торгов аукциона или конкурса)  в средствах массовой информации;

         В информационном извещении о проведении аукциона или конкурса в обязательном порядке должны содержаться следующие обязательные сведения:

- дата, время, место проведения аукциона или конкурса;

- форма проведения аукциона или конкурса;

- предмет торгов (аукциона, конкурса) (лоты) с указанием их номеров и указанием места нахождения каждого  рекламного места;

 - шаг аукциона - в случае проведения торгов в форме аукциона открытого по  форме подачи предложений о цене;

- начальная цена предмета торгов аукциона или конкурса (цена лота);

- порядок ознакомления претендентов с процедурой и условиями аукциона, конкурса;

- порядок оформления заявок, дата начала и окончания приема заявок и документов от претендентов;

- размер, срок и порядок внесения задатка, а также счет организатора торгов, на который он должен быть перечислен;

- критерии определения победителя аукциона или конкурса;

- номер контактного телефона и место нахождения ответственного лица организатора аукциона или конкурса;

3.3.2. Процедура  принятия документов от заявителя.
Лицу, желающему стать участником аукциона или конкурса, необходимо не позднее даты, указанной в информационном сообщении (извещении) о проведении аукциона или конкурса предоставить в Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний заявку на участие в аукционе или конкурсе, которая должна содержать:

- фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

- информацию об общей площади информационных полей рекламных конструкций, разрешения, на установку которых выданы этому лицу на соответствующей территории;

- копию учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица), копию свидетельства о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя, копию паспорта (для физического лица);

- доверенность на представителя, действующего от юридического лица;

- доверенность на физическое лицо, уполномоченное действовать от имени претендента при подаче заявки;

- платежный документ, подтверждающий внесение задатка в размере 20 % от начальной цены лота;

- при проведении торгов в форме конкурса представляется также запечатанный конверт с конкурсными предложениями по цене лота торгов и другим условиям конкурса. Предложения претендента оформляются в печатном виде с указанием номера лота (лотов), подписью и печатью претендента. Предложения по цене лота указываются как цифрами, так и прописью;

- к заявке прилагается подписанная претендентом опись (в двух экземплярах) представленных им документов, один экземпляр которой выдается претенденту с отметкой специалиста Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний о принятии документов;

- претендент приобретает статус участника соответствующего конкурса или аукциона с момента регистрации его заявки.

3.3.3. Процедура  регистрации заявки.

   Заявка претендента регистрируется специалистом Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний в журнале регистрации заявок с указанием в нем даты и времени подачи заявки, а также порядкового номера:

- при принятии заявки проверяется комплектность прилагаемых к ней документов на соответствие требованиям, предъявляемым действующему законодательству;

- один претендент имеет право подать только одну заявку на участие в аукционе или  конкурсе независимо от количества лотов, на приобретение которых он претендует;

- претендент имеет право отозвать поданную заявку до окончания срока приема заявок, в письменной форме уведомив об этом Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний. Отзыв заявки регистрируется в журнале приема заявок. Заявителю возвращается пакет поданных им документов и внесенный задаток в течение 5 рабочих дней после отзыва заявки.

3.3.4. Процедура принятия решения о признании заявителя участником.

Претенденту может быть отказано в участии в аукционе или конкурсе (в регистрации заявки) в следующих случаях:

- заявка подана по истечении срока приема заявок, указанного   в информационном сообщении (извещении);

- к заявке не приложены документы, представление которых требуется в соответствии с действующим законодательством;

- если он занимает преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы на момент подачи заявки на участие в аукционе или конкурсе или по результатам проведения аукциона или конкурса приобретает преимущественное положение;

- не подтверждено документально поступление в установленный срок задатка на счёт, указанный в информационном извещении о проведении аукциона или конкурса;

3.3.5. Процедура  проведения аукциона, конкурса.

Торги проводятся в указанный в информационном извещении о проведении торгов день и час, в форме аукциона  или в форме конкурса открытых по составу участников.

3.3.6. По форме подачи предложений о цене аукционы могут  проводиться в открытой и в закрытой форме с соблюдением следующих условий:

а)  Аукцион, открытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

- участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона;

- аукцион проводится последовательно и отдельно по каждому лоту;

- аукцион по каждому лоту начинается с оглашения лицом, ведущим аукцион, являющимся секретарём комиссии (далее - аукционист), номера лота, его наименования, краткой характеристики, начальной цены лота, шага аукциона, а также списка зарегистрированных участников аукциона по данному лоту;

- «шаг аукциона» устанавливается в размере не более 5 % начальной цены лота;

- после оглашения аукционистом начальной цены лота участникам аукциона предлагается заявить эту цену путём поднятия карточки;

- после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по данному лоту на повышение цены. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путём поднятия карточек и её оглашения; 

- аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную и последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений  со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и  не заявил последующую цену, аукцион завершается;

- победителем признаётся тот участник аукциона, номер карточки которого был назван аукционистом последним;

- по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже права на заключение договора на размещение рекламной конструкции, называет цену и номер карточки победителя аукциона;

- в случае отсутствия предложений участников на повышение цены аукционист объявляет о снятии данного лота с аукциона;

- результаты проведения аукциона оформляются протоколом о результатах проведения аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии и составляется в двух экземплярах. Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

- в течение пяти рабочих дней со дня проведения аукциона участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные ими задатки;

- победителю аукциона по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по Договору;

- задаток не подлежит возврату, если лицо, выигравшее аукцион, отказалось от подписания протокола о его результатах, договора, либо не выполнило условия заключённого договора;

б) Аукцион, закрытый по форме подачи предложений о цене, проводится в следующем порядке:

- в день подачи заявки или в день проведения итогов аукциона участники аукциона представляют Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний в запечатанном конверте предложения о цене лота;

- в назначенный день и час аукционная комиссия вскрывает запечатанные конверты с предложениями о цене участников аукциона;

- перед вскрытием конвертов аукционная комиссия проверяет целостность

указанных конвертов, что фиксируется в протоколе о результатах аукциона;

- при вскрытии конвертов и оглашения цены могут присутствовать все участники торгов или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

- цена предложения должна быть указана цифрами и прописью, при этом, если цифрой и прописью указаны разные цены, аукционная комиссия принимает во внимание цену, указанную прописью;

-  предложения, содержащие цену ниже первоначальной, не рассматриваются;

- победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее высокую цену лота;

- при равенстве предложений победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше;

- результаты проведения аукциона оформляются протоколом о результатах проведения аукциона, который подписывается всеми присутствующими членами аукционной комиссии, составляется в двух экземплярах. Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

- в течение пяти рабочих дней со дня проведения аукциона участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам;

- победителю аукциона по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по договору;

- задаток не подлежит возврату, если победитель отказался от подписания протокола о результатах аукциона, договора, либо не выполнил условия заключенного договора.

3.3.7. Торги, осуществляемые в форме конкурса, проводятся в следующем порядке:

- в назначенный день и час конкурсная комиссия на открытом заседании вскрывает запечатанные конверты с предложениями участников конкурса;

- перед вскрытием конвертов конкурсная комиссия проверяет целостность указанных конвертов, что фиксируется в протоколе о результатах конкурса;

- при вскрытии конвертов и оглашении предложений могут присутствовать все участники торгов или их представители, имеющие надлежащим образом оформленную доверенность;

- конкурсная комиссия оценивает предложения участников конкурса на основании критериев, определенных конкурсной документацией. Конкурсная комиссия в процессе конкурса вправе требовать от участников объяснений по представленным документам, запрашивать у них дополнительные сведения;

- цена предложения должна быть указана цифрами и прописью, при этом, если цифрой и прописью указаны разные цены, конкурсная комиссия принимает во внимание цену, указанную прописью;

-  предложения, содержащие цену ниже первоначальной, не рассматриваются;

- при проведении конкурса победителем признается лицо, предложения которого наиболее полно соответствуют конкурсным условиям;

- определение победителя конкурса осуществляется на основании следующих критериев:

- максимальное предложение по цене предмета конкурса;

- наилучшие предложения по благоустройству территории;

- наилучшие предложения по праздничному оформлению;

- наилучшие предложения участника конкурса по другим конкурсным условиям, содержащимся в конкурсной документации;

- при равенстве предложений победителем признается тот участник, чья заявка была подана раньше;

- в случае если представленные предложения ни у одного из участников по определенному лоту не соответствуют условиям конкурсной документации, конкурс считается состоявшимся, но имеющим отрицательный результат. В  этом случае лицо, выигравшее конкурс по такому лоту не определяется, а по нему в установленном порядке назначается повторный конкурс;

- результаты проведения конкурса оформляются протоколом о результатах проведения конкурса, который подписывается всеми присутствующими членами конкурсной комиссии, составляется в двух экземплярах и имеет силу договора. Член комиссии, не согласившийся с решением комиссии, имеет право приложить к протоколу свое особое мнение в письменной форме. Управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний не позднее пяти рабочих дней после подписания протоколов направляет победителям один экземпляр протокола по лотам, в отношении которых они признаны победителями;

- в течение пяти рабочих дней со дня проведения конкурса участникам, не ставшим победителями, возвращаются внесенные задатки по соответствующим лотам;

- победителю конкурса по соответствующему лоту задаток засчитывается в сумму оплаты по договору;

- задаток не подлежит возврату, если победитель отказался от подписания протокола о результатах конкурса, договора, либо не выполнил условия заключенного договора.

- в случае если к участию в аукционе или на конкурсе допущен один участник, аукцион или конкурс признаётся несостоявшимся. При соблюдении требований установленных действующим законодательством договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заключается с лицом, которое явилось единственным участником аукциона или конкурса.

3.3.8. После подведения итогов торгов (аукциона, конкурса), подписания протокола о результатах торгов (аукциона, конкурса) с победителем торгов (аукциона, конкурса) заключается договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящимся  в муниципальной собственности.

Победитель торгов обязан произвести оплату по Договору в срок, установленный договором. В случае если победитель аукциона или конкурса отказался (уклонился) от заключения договора, он утрачивает внесенный им задаток. Повторные торги (аукцион, конкурс) должны быть проведены не позднее двух месяцев с момента отмены результатов торгов. При этом повторные торги (аукцион, конкурс) проводятся до тех пор, пока лот не будет продан либо два раза торги (аукцион, конкурс) не будут признаны несостоявшимися ввиду отсутствия заявок.  Победитель торгов (аукциона, конкурса), заключивший Договор, вправе приступить к установке рекламной конструкции в сроки, предусмотренные договором, после оформления в установленном порядке разрешения на установку рекламной конструкции. 

3.3.9. Результаты торгов (аукциона, конкурса) публикуются Управлением муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний в месячный срок с момента их проведения в средствах массовой информации.

3.3.10. Разрешение на установку рекламной конструкции выдаётся на основании заявления владельца на каждый вид рекламной конструкции. Форма разрешения на установку рекламной конструкции и договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе утверждена решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 01.04.2008 года № 20 (Приложение № 2 к административному регламенту). 
Оплата  госпошлины за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции составляет 3000 рублей (в соответствии с частью 105 статьи 333.33 главы 25.3 раздела VIII налогового кодекса Российской Федерации).
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА.

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний.

4.2. Должностные лица Управления несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления, и включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ.

5.1. Граждане могут обращаться к главе администрации, его заместителям с жалобами на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации в ходе исполнения работ по обращениям граждан на основании настоящего административного регламента.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы признаны обоснованными, то применяются меры ответственности к должностным лицам, специалистам Управления,  допустившим нарушения.

5.2. Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением в течение 5 рабочих дней после принятия решения.

5.3. Решения администрации, принятые в рамках организации работ по обращениям граждан, могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке.

   Приложение  № 1

   к административному  регламенту          

   Главе администрации

                                                                                          городского округа

                                                                                          Спасск-Дальний                                                                                                                                                                                                 




                     Лободе К.А.

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на установку рекламной  конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

Прошу выдать разрешение на установку рекламной конструкции по адресу:

_____________________________________________________________________________

на средствах наружной рекламы и информации

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(щит, отдельно стоящий двухсторонний, стена здания, сооружения, штендер, транспорант-перетяжка, витрина, световое панно и тому подобное)

Площадь рекламно-информационного поля:_________х_________ м = _________кв.м.

Количество рекламно-информационных полей_____________________________________

Срок распространения__________________________________________________________

Рекламная информация_________________________________________________________

Приложение__________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Заявитель:____________________________________________________________________

Почтовый адрес, телефон_______________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность, телефон, подпись представителя заявителя:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

С Положением о порядке размещения наружной рекламы и информации на территории городского округа Спасск-Дальний ознакомлен.

«____»  _______________20__г.

Руководитель организации ____________________________ /______________/

(подпись, Ф.И.О.)

М.П.

                                                               




Приложение  № 2











к административному

регламенту          

РАЗРЕШЕНИЕ №  

на установку рекламной  конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности

    Администрация городского округа Спасск-Дальний дает разрешение организации_____________________________________________________________
__________________________________________________________________

на установку и последующую эксплуатацию рекламной конструкции:

__________________________________________________________________,                  

расположенной  по адресу:________________________________________________
_______________________________________________________________________
Собственник имущества, на котором размещена рекламная конструкция:________

_______________________________________________________________________
Срок действия разрешения:

с «___»____________20___г.   по «___»________________20___г.  

Глава администрации     

городского округа Спасск-Дальний       ____________________________________     

                                                                                                       (подпись, Ф.И.О.)

                                                             М.П.

     Разрешение на установку рекламной конструкции на территории городского округа Спасск-Дальний получил: 

                                                                         _________________________________________

                                                                          (подпись, Ф.И.О. уполномоченного лица организации)

                                                                                                             «___»_______________20__г          

