[image: image5.png]



АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

02.12.2010г.

  г. Спасск-Дальний, Приморского края                 №  627-па
Об утверждении административного регламента

 администрации городского округа Спасск-Дальний 

по исполнению муниципальной  функции «Организация

деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков
и имеющих временный характер на территории
городского округа Спасск-Дальний» 

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.  № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Организация деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний» (прилагается).


2.  Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.

3.  Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний  Л.В. Врадий.
Глава администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                             К.А. Лобода
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 02.12 2010 г. № 627-па
Административный регламент 

Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению

муниципальной функции «Организация деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний»

1.Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции 

Административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Организация деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний»  (далее - муниципальная функция) разработан в целях определения сроков и последовательности действий (административных процедур), повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции.

1.2. Наименование органа администрации, непосредственно исполняющего муниципальную функцию
1.2.1. Наименование органа непосредственно исполняющего муниципальную функцию.
Муниципальную функцию исполняет отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.2.2. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет ответственный специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – ответственный специалист) на основании решения о проведении ярмарки, приуроченной к наступлению плановой даты или иным другим событиям и мероприятиям или сезонной необходимостью.

Все необходимые сведения об исполнении муниципальной функции можно получить по адресу:

	Почтовый адрес 
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

	Адрес местонахождения
	г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, каб. 15

	Телефон/факс
	2-17-02 / 2-08-35, 2-09-93

	Адрес официального сайта
	http://www.spasskd.ru

	Адрес электронной почты
	spasskd@mo.primorsky.ru


Часы работы отдела:  

	понедельник-четверг 
	9.00 – 18.00                               

	пятница
	9.00 – 17.00

	перерыв на обед
	13.00 – 14.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


1.3. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции 
Исполнение муниципальной функции «Организация деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний» осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со следующими нормативными актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 28.12.2009г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Уставом городского округа Спасск-Дальний;

- Постановление администрации Приморского края от 22.04.2010г. № 142-па «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров на ярмарках на территории Приморского края и требований к организации продажи товаров на ярмарках на территории Приморского края»;
- Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.04.2010г. № 164-па «Об утверждении Положения о порядке организации деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний»;
- Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 01.06.2010г. № 262-па «О внесении изменений в постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 08 апреля 2010г. № 164-па «Об утверждении Положения о порядке организации деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний»;

- Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008г. № 260-па «Об утверждении Положения об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний». 

1.4. Описание результатов исполнения муниципальной функции.
Конечным результатом исполнения муниципальной функции является организация ярмарки вне пределов розничных рынков и имеющей временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний.

2. Требование к порядку исполнения муниципальной функции 
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции
Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется при личном обращении граждан в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики по адресу: г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, кабинет № 15 к начальнику отдела, либо к ответственному специалисту в часы работы отдела, указанные в пункте 1.2 настоящего Регламента, по телефону   2-17-02, при поступлении письменных обращений по адресу: г. Спасск-Дальний,            ул. Борисова, 17.

При поступлении письменных обращений ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.
Для ознакомления граждан через Интернет, информационные материалы размещаются на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в специальном разделе.

Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- о нормативных актах, регламентирующих организацию ярмарок вне пределов розничных рынков (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

-  о месте проведения и режиме работы ярмарки;

- о порядке заполнения  бланка заявления на участие в торговле на ярмарке и выдаче на его основе разрешения;

 - о порядке продажи товаров на ярмарках на территории городского округа Спасск-Дальний;

2.2. Требования к оснащению помещений
Помещение, где исполняется муниципальная функция оборудуется средствами вычислительной и электронной техники, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность процедур 

3.1.1. Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приводится в Приложении № 1 к настоящему  административному регламенту.

3.1.2. Исполнение муниципальной функции  включает в себя следующие административные процедуры:
- приём и регистрация письменного поручения органа государственной власти, заявления от юридического лица (индивидуального предпринимателя), инициирующего проведение ярмарки;

- рассмотрение заявления;

- подготовка распоряжения об организации деятельности ярмарки;

- привлечение участников ярмарки;

- отказ в выдаче разрешения на участие в ярмарке;

- выдача разрешения участникам ярмарки.

3.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала административного действия
Основанием для начала исполнения муниципальной функции служит:

3.2.1. письменное поручение органа государственной власти о проведении ярмарки, приуроченной к наступлению плановой даты или иным другим событиям и мероприятиям (организатор ярмарки – администрация городского округа Спасск-Дальний);

3.2.2. решение органа администрации городского округа Спасск-Дальний о проведении ярмарки, приуроченной к наступлению плановой даты или иным другим событиям и мероприятиям (организатор ярмарки – администрация городского округа Спасск-Дальний);

3.3.3. письменное обращение (заявление) юридического лица в администрацию городского округа Спасск-Дальний, с целью организации ярмарки вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний (организатор ярмарки – юридическое лицо);

3.3.4. письменное обращение (заявление) индивидуального предпринимателя в администрацию городского округа Спасск-Дальний, с целью организации ярмарки вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний (организатор ярмарки – индивидуальный предприниматель).

3.3. Сведения о должностных лицах, ответственных за выполнение административного действия
3.3.1. Ответственными за исполнение муниципальной функции являются начальник управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний, начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.

          3.3.2. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной функции осуществляется специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.

3.4. Содержание административных действий, сроки исполнения

3.4.1. Приём и регистрация обращений от органа государственной власти, юридического лица или индивидуального предпринимателя осуществляется в системе делопроизводства администрации городского округа Спасск-Дальний. Поступившие и зарегистрированные документы с резолюцией главы администрации городского округа Спасск-Дальний направляются в управление экономики для их рассмотрения.

3.4.2. Рассмотрение заявлений от юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики проверяет полноту сведений указанных в заявлении. В заявлении должны быть указаны:

- дата и место проведения ярмарки;

- режим работы;

- ассортимент реализуемых товаров на ярмарке;

- сведения о заявителе (наименование предприятия, Ф.И.О. руководителя или предпринимателя, юридический адрес, № свидетельства, дата и место регистрации в налоговом органе, контактный телефон).

К заявлению прилагаются:

- план мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров на ней;

- ассортиментный перечень подлежащих реализации на ярмарке товаров, утверждённый федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека;

- копии документов, подтверждающих право пользования земельным участком, на котором предполагается размещение ярмарки.
3.4.3. Подготовка распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об организации деятельности ярмарки вне пределов розничных рынков и имеющей временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний.

На основании поступивших документов, указанных в п.3.2. специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики разрабатывает проект распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний, включающий ассортиментный перечень товаров, предназначенных к продаже на ярмарке.

Распоряжение администрации городского округа Спасск-Дальний об организации деятельности ярмарки принимается в срок, не позднее 30 дней с момента обращения (письменного заявления) юридического лица или индивидуального предпринимателя (организатора ярмарки) в администрацию городского округа Спасск-Дальний.

Подписанное распоряжение об организации ярмарки публикуется в средствах массовой информации.

3.4.4. Привлечение для участия в ярмарке граждан, организаций, предприятий по производству сельскохозяйственной продукции, продовольственных и непродовольственных товаров и предприятий оптовой и розничной торговли (участники ярмарки).

Оповещение участников ярмарки для участия в торговле начинается с момента подписания главой администрации распоряжения об организации ярмарки.

Привлечением граждан, организаций и предприятий для участия в торговле на ярмарке занимается организатор ярмарки:

- путём размещения в средствах массовой информации извещения о проводимой ярмарке;

-  по телефону;

- путём размещения на официальном Интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний распоряжения администрации городского округа о проведении ярмарки.

3.4.5. Отказ в выдаче разрешения на участии в торговле на ярмарке физическим лицам, организациям и предприятиям.

Несоблюдение требований, указанных в распоряжении администрации городского округа Спасск-Дальний об организации ярмарки, имеющей временный характер, может служить причиной для отказа в выдаче разрешения на участие в ярмарке.

3.4.6. Выдача разрешения на участие в торговле на ярмарке (Приложение 2).

Выдача разрешения на участие в торговле на ярмарке осуществляется организатором ярмарки.

В случае если организатором ярмарки является администрация городского округа Спасск-Дальний, граждане, организации и предприятия, желающие принять участие в ярмарке и обратившиеся в администрацию городского округа Спасск-Дальний должны заполнить бланк заявления (Приложение 3). К заявлению прикладываются заполненный бланк разрешения на имя гражданина, организации или предприятия написавшего заявление на выдачу разрешения и ассортиментный перечень, предлагаемый к реализации на ярмарке. Ассортиментный перечень должен быть согласован с федеральной службой по надзору в сфере защиты прав потребителей и благополучия человека (для продовольственных товаров и косметической продукции).

Разрешение подписывается главой администрации городского округа Спасск-Дальний или его заместителем. Подписанное разрешение выдаётся заявителю в течение трёх дней со дня подачи заявления в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний.

Разрешение на участие в торговле на ярмарке выдаётся бесплатно.

Мероприятия, связанные с определением порядка предоставления торговых мест на ярмарке, установлением платы за предоставление оборудованных торговых мест, за оказание услуг, связанных с обеспечением торговли (уборка территории, проведение ветеринарно-санитарной экспертизы и другие услуги) осуществляются организатором ярмарки. 

Организатор ярмарки вправе назначать администратора ярмарки, для осуществления контроля за санитарным состоянием территории ярмарки, размещением участников ярмарки и разрешением спорных вопросов возникающих у покупателей и участников ярмарки.

3.5. Критерии принятия решений
       Критерием принятия решения об организации деятельности ярмарки, имеющей временный характер, является соответствие предоставленных документов требованиям настоящего административного регламента.

3.6. Результат исполнения муниципальной функции   

Результатом административных действий является:


- издание распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об организации ярмарки, имеющей временный характер;


- публикация распоряжения в СМИ и размещение в сети Интернет на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний;


- публикация извещения о проведении ярмарки в СМИ;


- проведение ярмарки, имеющей временный характер организатором или администратором ярмарки.

3.7. Способ фиксации результата выполнения административного действия
         Результаты исполнения муниципальной функции фиксируются в распоряжении администрации городского округа Спасск-Дальний, подписанного главой администрации.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Текущий контроль осуществляется начальником отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

4.2. Контроль  полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений исполнения муниципальной функции. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции при необходимости в административные действия настоящего регламента вносятся соответствующие корректировки.

При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

             4.3. Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики несет ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте, согласно своей должностной инструкции.


 Начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики  несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе выполнения муниципальной функции.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им  решения при  исполнении муниципальной функции

           5.1. Действие или бездействие должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики при исполнении муниципальной функции «Организация деятельности ярмарок вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории городского округа Спасск-Дальний», могут быть обжалованы заявителями  в досудебном (административном) порядке. 

           5.2. Для обжалования действия или бездействия должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики в досудебном порядке заявители могут обратиться к главе администрации городского округа:


-в устной форме (по телефону или при личном приеме);


- в письменной форме  по почте или по сети Интернет.


   5.3. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой администрации. 

   5.4. В письменном обращении (жалобе) заявители указывают либо наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) или полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть обращения (жалобы), ставят личную подпись и дату.
5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.  

5.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. 
           5.7. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то начальником управления экономики, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы (претензии), и о ходатайстве перед главой администрации городского округа Спасск – Дальний о привлечении к ответственности работника за действия или бездействия, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

            5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы (претензии) необоснованной.

            5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

            5.10. Получатели муниципальной функции вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в исполнении муниципальной функции, в судебном порядке. 
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