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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.12.2010                   г. Спасск-Дальний, Приморского края                       № 649-па
Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения».

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», Постановлением Правительства Российской Федерации от      15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Администрации Приморского края от 17 февраля 2009 г. № 70-ра «О Плане мероприятий по проведению административной реформы в Приморском крае в 2009 году», постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.    № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 10 октября 2007г. № 501-па «Об утверждении Положения об Управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний», в целях оптимизации деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
         3. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном  Интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний, Интернет-сайте gosuslugi.ru.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний Л.В. Врадий.

Глава администрации

городского округа Спасск-Дальний                                                К.А. Лобода

Утвержден

постановлением администрации 

городского округа Спасск-Дальний 

                                                                 от  07.12.2010 № 649-па
Административный регламент                                                                                      администрации  городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги  «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  

                                             I. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - регламент) определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Заявителем (получателем) муниципальной услуги является собственник помещения или уполномоченное им лицо (далее – заявитель).
1.3. Регламент размещается на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний: spasskd.ru., на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» gosuslugi.ru, а также на информационных стендах, размещенных в помещении администрации городского округа Спасск-Дальний.
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

         2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»  администрацией  городского округа Спасск-Дальний.
        2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется отделом градостроительства управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – отдел градостроительства).
         2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или мотивированный отказ.

         2.4. Администрация городского округа Спасск-Дальний рассматривает представленные заявителем документы, принимает решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или направляет заявителю мотивированный отказ в срок 30 дней.

        2.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Рос​сийской Федерации»;
- Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг; 

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января                2006 года   № 25 «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями»;

 - постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля                   2005 года   № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

 - постановлением Госстроя РФ от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» (Зарегистрировано в Минюсте РФ 15.10.2003 №5176).
        2.6. Перечень документов, предоставляемых заявителями:

- заявление  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения) подписанное  всеми  совершеннолетними членами семьи нанимателя или собственником жилого помещения  (приложение №  1  к Регламенту), возможно подать в электронном виде; 

- документ, удостоверяющий личность; 

- правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинник или засвидетельствованную в нотариальном порядке копию); 

- документы, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность);

- технический паспорт  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

- подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и  (или) перепланировки  переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения, выполненный лицензированной проектной организацией;

- заключение органа  по охране памятников архитектуры, истории и культуры о  допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое  жилое помещение  или дом,   в котором оно находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или культуры.
         2.7. Перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

         2.7.1. В приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, может быть отказано в случае, если:

а) отсутствуют обязательные к предоставлению документы, определенные пунктом 2.6.;

        б) документы предоставлены в ненадлежащий орган;
        2.8. В согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения)  отказывается, если: 

 - не представлены  документы, определенные пунктом 2.6. настоящего регламента; 

 - документы, предоставлены в ненадлежащий орган; 

 - не соответствует проект  переустройства и (или)  перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения) требованиям законодательства.

        2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги:
- муниципальная услуга и информация о ней предоставляется бесплатно.
        2.10. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 60 минут.
        2.11. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения органа местного самоуправления и в соответствии с режимом работы:

Почтовый адрес: 692245, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17.

Телефон/факс: 8 (42352) 2-09-30, 8 (42352) 2-17-41.

Адрес официального интернет-сайта: http://www. spasskd.ru
Режим работы отдела градостроительства: 

    с понедельника по четверг с 09-00 до 18-00 обед с13-00 до 14-00

    пятница с 09-00 до 17-00 обед 13-00 до 14-00

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня.
        2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

        2.12.1. Вход в здание по месту нахождения администрации городского округа Спасск-Дальний оборудуется табличкой с названием «Администрация городского округа Спасск-Дальний.

        2.12.2. Прием заявителей осуществляется в помещениях органа местного самоуправления, которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов, названий структурных подразделений органа местного самоуправления, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

         2.12.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для предоставления муниципальной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. 

          2.13. Показатели  доступности и качества  муниципальной услуги.
          2.13.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

а) возможность подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

б) минимальное количество документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

в) реализация права заявителя неоднократно обращаться за предоставлением муниципальной услуги.

          2.13.2. Критериями оценки качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги  в соответствии с установленными настоящим регламентом требованиями ее предоставления;

- степень удовлетворённости процессом и результатом предоставления муниципальной услуги, определяемая путём изучения обращений заявителей муниципальной услуги.

Качественное предоставление муниципальной услуги характеризуют полнота, актуальность, своевременность предоставления заявителю согласования                      переустройства и (или) перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения).
           2.14. Иные  требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в  электронной  форме.

           2.14.1. Форма  заявления  для  предоставления  муниципальной  услуги  находится на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний (spasskd.Ru).
III. Административные процедуры.
          3.1. Последовательность административных процедур, выполняемых при предоставлении муниципальной услуги, показаны на блок-схеме в приложении     № 6 к Регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие                      административные процедуры: 

 - прием документов на согласование переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения), регистрация документов в книге учета входящих документов, выдача заявителю расписки в получении документов с указанием их наименования, количества, порядкового номера, такого же, что и в журнале, даты получения документов, ФИО, должности и подписью сотрудника; 

 -  экспертиза документов; 

 - установление оснований для отказа согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений;  

 - оформление решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения), а также выдача решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений.
         3.2. Прием и регистрация документов.

         3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителей в администрацию городского округа Спасск-Дальний с комплектом документов, необходимых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

         3.2.2. Специалист при приеме документов устанавливает личность заявителя и проверяет полномочия заявителя (представителя).

         3.2.3. Специалист проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Регламента, представляемых для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

         3.2.4. Специалист проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

- тексты документов написаны разборчиво; 

- фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса написаны полностью; 

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных в них исправлений; 

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

         3.2.5.Специалист сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенных) друг с другом.

         3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия предоставленных документов требованиям, специалист уведомляет заявителя лично о наличии препятствий для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.

          3.2.7. Специалист вносит в книгу учета входящих документов запись о приеме документов: 

- порядковый номер записи; 

- дату приема; 

-  данные о заявителе (Ф.И.О., место жительства, контактные телефоны); 

- сведения о переустраиваемом и (или) перепланируемом  жилом помещении, подлежащем согласованию; 

 -   выдает расписку заявителю о приеме документов (Приложение № 2 к Регламенту).
           3.2.8. Принятые специалистом документы направляются начальнику отдела. Начальник, рассмотрев все переданные ему документы, отписывает на исполнение специалисту.

           3.2.9. Специалист, на основании экспертного заключения подготавливает Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в срок 14 дней со дня принятия решения о согласовании или отказе.

            3.3. Оформление решения о согласовании переустройства  и (или) перепланировки  жилого помещения.
          3.3.1. Специалист составляет проект решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

          3.3.2. Проект решения согласовывается с работниками администрации городского округа в соответствии  с Регламентом  администрации.

          3.3.3. Решение подписывается главой администрации городского округа Спасск-Дальний.

          3.3.4. Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения оформляется в трех экземплярах:
- один из которых остается в делах; 

- один выдается заявителям; 

- один  выдается  в организацию управляющую общим  имуществом многоквартирного дома. 

          3.3.5. Решение приобщается к документам, поступившим и сформированным в ходе согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения).
          3.4. Выдача документов.
          3.4.1. Специалист,  при обращении за получением  документов, устанавливает личность заявителя. 

          3.4.2. Специалист делает запись в книге учета входящих документов о выдаче решений о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и забирает расписку, выданную ранее заявителю, при  сдаче документов.
          3.4.3. Заявитель расписывается в получении решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в книге учета исходящих  документов.

          3.5. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

         3.5.1. Завершение переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается актом приемочной комиссии (приложение №  5  к Регламенту). 

         3.5.2. Приемочная  комиссия назначается  распоряжением администрации   городского округа Спасск-Дальний.

         3.5.3. Заявитель  после завершения  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляет в администрацию городского округа технико-экономические показатели жилого помещения (планы Спасского филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»).

         3.5.4. Специалист после получения технико-экономических показателей жилого помещения готовит акт приемочной комиссии в 4-х экземплярах.

         3.5.5. Специалист организует выезд приемочной комиссии для обследования жилого помещения.

         3.5.6. Специалист после подписания акта приемочной комиссии направляет  акт:

- 1 экз. заявителю;

- 1 экз. в организацию, управляющую общим  имуществом многоквартирного дома;

- 1экз. в Спасский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ»;  

- 1 экз. в дело.
IY. Формы контроля за исполнением административного регламента
           4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при                   предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского     округа Спасск-Дальний.

          4.2. Должностные лица Управления несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в     соответствии с Регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий                    (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных              Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления               муниципальной услуги.

          4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги          осуществляется заместителем главы администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления, и включает в себя    проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей,       рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Y. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Граждане могут обращаться к главе администрации, его заместителям с жалобами на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации в ходе исполнения работ по обращениям граждан на основании настоящего           административного регламента.

5.2. Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением в течение 30 дней со дня поступления жалобы (обращения).

            5.3. Решения администрации, принятые в рамках организации работ по обращениям граждан, могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке.  
Приложение № 1

к административному регламенту «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
                                                          В АДМИНИСТРАЦИЮ ______________________

                                                                    ГОРОДСКОГО ОКРУГА 




  

         СПАССК-ДАЛЬНИЙ
Заявление

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения
от __________________________________________________________________

       (указывается наниматель,  либо собственник жилого помещения,

__________________________________________________________________

           либо собственники жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более

____________________________________________________________________________________

 лиц, в случае, если ни один из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном 

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

порядке представлять их интересы)

Место нахождения жилого помещения: __________________________________________________________________  (указывается полный адрес: субъект Российской Федерации, муниципальное образование, __________________________________________________________________

   поселение, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)   

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Прошу разрешить __________________________________________________________________

   (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _________________________________

                                                                                                           (права собственности, договора

__________________________________________________________________ найма, - нужное указать)

согласно   прилагаемому   проекту  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "___" ______________ 20__ г. по "__" _________ 20__ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с _________ по ________ часов в ___________________ дни.

Обязуюсь:

-  осуществить   ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом (проектной документацией);

- обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных   лиц   администрации городского округа Спасск-Дальний, либо жилищно-эксплуатационной организации для проверки хода работ;

-  осуществить  работы  в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие  на  переустройство  и  (или)  перепланировку получено от совместно проживающих  совершеннолетних  членов  семьи  нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________ ____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя, отчество 
	Документ,          
удостоверяющий     
личность           
(серия, номер, кем 
и когда выдан)     
	Подпись 
<*>     
	Отметка о    
нотариальном 
заверении    
подписей лиц 

	1 
	2           
	3         
	4    
	5      

	
	
	
	
	


<*>  Подписи   ставятся   в   присутствии  должностного  лица,  принимающего документы.  В  ином  случае  представляется  оформленное  в  письменном виде согласие  члена  семьи,  заверенное  нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _________________________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на _переустраиваемое и (или)
____________________________________________________________________________________

 перепланируемое жилое помещение    (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)__________________________________________________________    _____  на  листах;   

2)  проект  (проектная  документация)  переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3)  технический  паспорт  переустраиваемого  и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4)  заключение  органа  по охране памятников архитектуры, истории и культуры о  допустимости  проведения  переустройства  и (или)  перепланировки  жилого помещения  (представляется  в  случаях,  если такое жилое помещение или дом, в котором  оно  находится,  является  памятником  архитектуры,  истории  или культуры) на _____ листах;

5)  документы,  подтверждающие  согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя   на   переустройство  и  (или)  перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 20__ г. ___________________             ______________

        (дата)                                     (подпись заявителя)                (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 20__ г. ___________________             ______________

       (дата)                                       (подпись заявителя)               (расшифровка подписи заявителя)

<*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление   подписывается  нанимателем,  указанным  в  договоре  в  качестве стороны,  при  пользовании  жилым  помещением на основании договора аренды -арендатором,  при  пользовании  жилым  помещением  на  праве собственности -собственником (собственниками).

__________________________________________________________________

   (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены на приеме "____" ______________________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления __________________________________

Выдана расписка в получении документов "____" _________ 20__ г.     N ____

Расписку получил _____________    "____" ______________________ 20__ г.                    

                                   (подпись заявителя)

__________________________________________________________________

    (должность, Ф.И.О. должностного лица, (подпись) принявшего заявление)

     Приложение № 2

к административному регламенту «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
                                         РАСПИСКА   N ______

    Дана заявителю ________________________________________________________

                                   Ф.И.О. заявителя

о том, что мною ___________________________________________________________

                         (должность, Ф.И.О. принявшего документы)

получены  от  заявителя  по  вопросу  согласования  переустройства  и (или)

перепланировки  жилых помещений (в границах жилого помещения) расположенного по адресу: г. Спасск-Дальний,

ул. ___________, дом N _____, строение /корпус/ N _____, квартира N ______,

комната N ______, следующие   документы   на   переустраиваемое   и   (или)

перепланируемое жилое помещение:

	N 
п/п
	Наименование документа          
	Вид документа 
и его реквизиты
	Количество
листов  

	1 
	Правоустанавливающие документы           
	
	

	2 
	Проект (проектная документация)          
	
	

	3 
	Технический паспорт                      
	
	

	4 
	Заключение органа по охране памятников   
архитектуры, истории и культуры          
	
	

	5 
	Документы, подтверждающие согласие       
в письменной форме всех членов семьи     
нанимателя (в том числе временно         
отсутствующих членов семьи нанимателя)   
	
	

	
	
	
	

	Итого: ____ документов на _________ листах               

	Примечание: подлинники представленных заявителем правоустанавливающих
документов на помещение возвращаются заявителю в обмен на их копии      
после вынесения решения о согласовании или об отказе в согласовании     
переустройства и (или) перепланировки при возврате заявителем данной    
расписки.                                                               


Документы представлены заявителем на приеме "____" __________ 20____ г.

__________________________________________________________________

          (должность, Ф.И.О., подпись лица, принявшего заявление и выдавшего расписку)
Входящий номер регистрации заявления N ____ от "____" ________ 20___ г.
                                            Приложение № 3

 к административному регламенту «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
АДМИНИСТРАЦЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
РЕШЕНИЕ
    _____________          г. Спасск-Дальний, Приморский край        №  ___________
"О согласовании переустройства и (или)

перепланировки жилых помещений"

В связи с  обращением __________________________________________________________________                              (Ф.И.О. физического лица, наименование    юридического лица - заявителя)

о намерении  провести переустройство и (или) перепланировку жилых помещений по адресу: _______________________ занимаемых     (принадлежащих)                                                                                                                                              (ненужное зачеркнуть)   

на основании: __________________________________________________________________

                    (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на

____________________________________________________________________________________

                       (переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
по результатам рассмотрения представленных документов,

РЕШИЛА:

1.Дать согласие на __________________________________________________________________       (переустройство, перепланировку, переустройство  и перепланировку - нужное указать)

жилых   помещений  в  соответствии  с  представленным  проектом  (проектной документацией) ____________________________________________________________

             (указываются реквизиты проекта (состав проектной документации)

2. Установить <*>:

срок производства работ с "__" __________ 20__ г. по "__" ________ 20__ г.;

режим производства работ с _________ по _________ часов, в рабочие дни.

<*>  Срок  и  режим  производства  ремонтно-строительных работ определяются

в   соответствии   с   заявлением.  В  случае  если  орган,  осуществляющий

согласование,  изменяет  указанные  в  заявлении  срок и режим производства

ремонтно-строительных  работ,  в  решении излагаются мотивы принятия такого

решения

   3. Обязать заявителя __________________________________ осуществить
         (указываются Ф.И.О. физического лица  или наименование юридического лица)   
 переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом  (проектной  документацией), с соблюдением требований действующего законодательства.

    4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.    

    5.  Контроль  за  исполнением  настоящего  постановления  возложить  на

__________________________________________________________________

 (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица

                   органа, осуществляющего согласование)

Глава администрации                                                                /И.О.Ф./
городского округа Спасск-Дальний
Оборотная сторона последнего листа постановления

Получил: "__" ______ 20__ г. ______________________________________________

     (подпись заявителя или уполномоченного лица  заявителя(ей))

     (заполняется в случае получения копии постановления лично)

---------------------------------------------------------------------------

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" _______________ 20__ г.

    __________________________________________________________________

             (подпись должностного лица, направившего постановление

                             в адрес заявителя(ей))

                (заполняется в случае направления постановления по почте)

      Приложение № 4

к административному регламенту  «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
АДМИНИСТРАЦЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ

_____________             г. Спасск-Дальний, Приморский край          № ___________
РЕШЕНИЕ
"Об отказе в согласовании переустройства

и (или) перепланировки жилых помещений"

      В связи с обращением __________________________________________________________________

        (Ф.И.О. физического лица, наименование  юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения по адресу: ___________________________________________________

                                                        ненужное зачеркнуть (ненужное зачеркнуть)
занимаемого (принадлежащего) на основании ___________________________         (правоустанавливающий документ на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)
      По результатам рассмотрения представленных документов

РЕШИЛА:

    1. Отказать в согласовании _________________________________________

  (переустройства, перепланировки, переустройства  и перепланировки - нужное указать)

жилого  помещения(ий)  в  соответствии с представленным проектом (проектной документацией) _______________ в связи с: ______________________

                                                      (указываются реквизиты проекта (состав проектной документации)
__________________________________________________________________

                                         (указывается основание отказа)
Глава администрации                                                                /И.О.Ф./
городского округа Спасск-Дальний

Оборотная сторона последнего листа постановления

Получил: "__" ______ 20__ г. __________________________________________________________________

 (подпись заявителя(ей) или уполномоченного лица, заполняется,  в случае получения лично)

Постановление направлено в адрес заявителя(ей) "__" _____ 20__ г. ________

(подпись должностного лица, направившего постановление  в адрес заявителя (ей)

Приложение № 5

к административному регламенту «Об утверждении административного регламента администрации городского округа Спасск-Дальний «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
                                                       АКТ

                                          приемочной комиссии

    о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

    от "__" __________ 20___ года                                             г. Спасск-Дальний

    Приемочная комиссия установила:

    1. Заявителем,

__________________________________________________________________

          (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя

__________________________________________________________________

согласно выданному решению (постановлению) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения)
предъявлены   к   приемке   завершенные   строительно-монтажные  работы  по________________________________________________________________

 (переустройства, перепланировки, переустройства и перепланировки - нужное указать)
жилого помещения, расположенного по адресу:

__________________________________________________________________

 адрес, согласно выданному решению (постановлению) о согласовании переустройства и (или) перепланировки)

    2. Строительно-монтажные      работы     выполнены     на     основании
__________________________________________________________________

                                    ( постановление Администрации района)
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    3. Предъявленная  к  приемке  перепланировка жилого помещения состоит в следующем:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    4. Предъявленное  к  приемке  переустройство жилого помещения состоит в следующем:

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    5. Комиссии  предъявлен  технический  паспорт  помещения  со следующими основными характеристиками после выполненных работ:

    - общая площадь:                   - _____ кв. м;

    - жилая площадь:                   - _____ кв. м;

    - количество жилых комнат: - _____ шт.;

    с дополнительными характеристиками:

    - общая площадь, с учетом балконов, лоджий, террас и т.п. - ____ кв. м.

    6. Комиссии предъявлены иные документы _________________________________________________________________

    __________________________________________________________________          (указываются все предоставленные заявителем документы: акты на скрытые работы, акты приемки отдельных видов работ,  технические заключения и т.п.)

    Решение комиссии:

Строительно-монтажные работы по __________________________________

__________________________________________________________________             (переустройство, перепланировка, переустройство и перепланировка - указывается нужное)

жилого помещения, расположенного по адресу: _________________________

__________________________________________________________________                   (указывается адрес переустроенного и (или) перепланированного помещения)
выполнены    в    соответствии   с   проектом   (проектной   документацией)

переустройства   и  (или)  перепланировки  и  постановлением  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилых помещений (в границах жилого помещения).

    Подписи членов комиссии:

    Председатель комиссии:

    Члены комиссии:

    
                                                    


ожидание в очереди не  более 60 минут                                                                                              











БЛОК-СХЕМА ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ 


(В   ГРАНИЦАХ  ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ)» АДМИНИСТРАЦИЕЙ ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ











грграницах   …





Заявитель лично обращается в отдел градостроительства управление муниципального имущества и градостроительства администрацию городского округа с предоставлением документов в соотв. с п. 2.6.  административного регламента





Специалист отдела градостроительства проверяет документы, принимает решение о согласовании, либо об отказе в согласовании





Подготовка постановления главы            администрации городского округа               о согласовании





Решение принимается не позднее чем  через 45 дней со дня представления  документов  заявителем





Подготовка постановления главы администрации городского округа об отказе в      согласовании





Выдача постановления главы администрации городского округа  о согласовании





Выдача постановления главы администрации городского округа  об отказе в согласовании 





Заявитель после завершения работ обращается в администрацию городского округа для получения акта приемочной комиссии, предоставляет данные БТИ





Готовится акт  приемочной комиссии, организуется выезд приемочной комиссии для обследования жилого помещения





Акт приемочной комиссии после подписания направляется: - заявителю, управляющей организации, БТИ, в делах








В случае  выявления  не соответствия проведенных работ проекту переустройства и (или) перепланировки составляется  акт об установлении факта самовольного  переустройства 





Готовится постановление о приведении  в первоначальное состояние  жилого помещения








