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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
31 мая 2016 г.                 г. Спасск-Дальний, Приморского края                        № 289-па
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель
 или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена),  без предоставления 
земельного участка и установления сервитута»
          В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от  25 октября 2001 года № 136-ФЗ, Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 05 декабря 2011 года № 687-па «О разработке и утверждении  административных регламентов исполнения муниципальных функций и  административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

           1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена),  без предоставления земельного участка и установления сервитута».
            2. Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний административного управления (Тарабаева) обнародовать настоящее постановление в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний.
           3. Управлению муниципальной службы и кадров (Моняк) опубликовать информацию в средствах массовой информации об обнародовании настоящего постановления.
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         4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на начальника управления земельных и имущественных отношений И.Б. Петик.
Глава Администрации городского 

округа Спасск-Дальний                                                                             В.К. Мироненко
УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

городского округа Спасск-Дальний

от   31.05.2016  № 289-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена),  без предоставления земельного участка и установления сервитута»
1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена),  без предоставления земельного участка и установления сервитута» (далее соответственно – Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, установления порядка взаимодействия уполномоченного на предоставление муниципальной услуги органа - Управления земельных и имущественных отношений Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее – Управление) с заявителями, их представителями при предоставлении муниципальной услуги, а также создание комфортных условий для заявителей, их представителей при получении ими муниципальной услуги.

          Разрешение на использование земель или земельного участка, собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, без предоставления земельного участка и установления сервитута выдаётся:
1) в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;

2) в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

3) в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии;

4) в целях сохранения и развития традиционных образа жизни, хозяйствования и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной хозяйственной деятельности лицам, относящимся к коренным малочисленным народам Севера, Сибири и Дальнего Востока Российской Федерации, и их общинам без ограничения срока.
1.2. Круг заявителей.
Заявителями муниципальной услуги являются граждане и юридические лица, имеющие право на получение разрешения на использование земельного участка без его предоставления и установления сервитута (далее - заявитель), либо их уполномоченные представители, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации право действовать от их имени.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информация о месте нахождения и графике работы Управления:

место нахождения: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, д. 22;

график работы: пн-пт с 9.00 до 18.00,  перерыв с 13.00 до 14.00, за исключением выходных и праздничных дней. 

Прием граждан и юридических лиц осуществляется по четвергам с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 18.00 часов.

1.3.2. Справочные телефоны: 8 (42352) 2-21-20, 2-06-44, 

1.3.3. Адрес официального Интернет – сайта городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru   
         1.3.4. Адрес электронной почты: E-mail: spasskd@mo.primorsky.ru, spkumi@mail.ru 
1.3.5. Заявитель может получить информацию о  правилах предоставления муниципальной услуги:

        непосредственно в Управлении;

        на официальном Интернет – сайте городского округа Спасск-Дальний;

        с использованием средств телефонной и почтовой связи;

        с использованием электронной почты;

        с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru.
через муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в городском  округе Спасск-Дальний» (далее – МАУ «Спасский МФЦ», МФЦ): 692245, г. Спасск-Дальний, ул. Советская, 64.  

E-mail: mfc-spasskd@mail.ru
Справочные телефоны: 8(42352) 2-01-74, 2-10-62, 2-02-14.

Предоставление муниципальной услуги через МАУ «Спасский МФЦ» осуществляется при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между  МФЦ и Администрацией городского округа Спасск-Дальний.

 При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ, административные процедуры, описанные в разделе 3 настоящего Административного регламента, выполняются специалистами МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии.

1.3.6. Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.5 размещается:

на стендах  непосредственно в Управлении;

на официальном Интернет – сайте городского округа Спасск-Дальний;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);
 на стендах непосредственно в Администрации городского округа Спасск- Дальний и в здании МАУ «Спасский МФЦ».

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга - «Выдача разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена),  без предоставления земельного участка и установления сервитута».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

Органом, непосредственно предоставляющим муниципальную услугу, является Управление земельных и имущественных отношений Администрации городского округа Спасск-Дальний.

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона.

           2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

           Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на использование земель или земельного участка, собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, без предоставления земельного участка и установления сервитута (далее – разрешение).
           В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги - мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

             2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

 Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается Администрацией городского округа Спасск-Дальний в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3-х рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.

    В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения Администрация городского округа Спасск-Дальний направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в Спасский межмуниципальный отдел Росреестра по Приморскому краю, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.
            2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

Конституция Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, «Собрание законодательства РФ», 04.08.2014, N 31, ст. 4398);
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ  («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44, ст. 4147; «Парламентская газета», № 204-205, 30.10.2001, «Российская газета», № 211-212, 30.10.2001, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 09.03.2015);
            Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994        № 51-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);

            Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 22.12.1995        № 4-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации», 29.01.1996, № 5,       ст. 410);

Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48,                            ст. 4563, «Российская газета», № 234, 02.12.1995);

Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации» 29.10.2001 № 44 ст. 4148, «Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001, Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru - 09.03.2015); 

Федеральный закон от 27.07.2004 № 79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2004, № 31, ст. 3215; 2006, № 6, ст. 636; 2007, № 10, ст. 1151; № 16,       ст. 1828, № 49, ст. 6070; 2008, № 13, ст. 1186);

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Собрание законодательства Российской Федерации» 30.07.2007,    № 31,   ст. 4017);

          Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления («Собрание законодательства Российской Федерации», 16.02.2009,    № 7, ст.776);

Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», № 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства Российской Федерации», 02.08.2010, № 31, ст. 4179);

           Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2014 № 1244 «Об утверждении правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности» (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.12.2014, «Собрание законодательства РФ», 08.12.2014,       № 49 (часть VI), ст. 6951);
           Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулировании земельных отношений в Приморском крае» («Ведомости Законодательного Собрания Приморского края», 30.12.2003 № 45, «Утро России», № 197-198 (3043-3044), 31.12.2003);
          Устав городского округа Спасск-Дальний, утвержденный решением Совета муниципального образования город Спасск-Дальний от 09.09.1997 № 88;

          Положение об управлении земельных и имущественных отношений Администрации городского округа Спасск-Дальний, утвержденное постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний  от 30.12.2013 № 934-па.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги заявитель представляет (направляет) в Администрацию городского округа Спасск-Дальний непосредственно или через МАУ «Спасский МФЦ» заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему Административному регламенту.

В заявлении должны быть указаны:

а) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

б) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

в) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

г) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

д) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с п. 1.1 Административного регламента;

е) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

ж) срок использования земель или земельного участка (в пределах сроков, установленных пунктом 1.1. Административного регламента.

2.6.1. К заявлению прилагаются:

а) копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя;

б) схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

2.6.2. К заявлению могут быть приложены:

а) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

б) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

в) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

г) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных пунктом 1.1. Административного регламента.  

В случае если указанные в подпункте 2.6.2 пункта 2.6. Административного регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от        27 июля 2010 года № 210-ФЗ  «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг;

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 настоящего Федерального закона перечень документов. 
Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

           2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций и подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

Документы, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но не могут быть затребованы у заявителя, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, при этом заявитель вправе их представить вместе с заявлением о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, без предоставления земельных участков и установления сервитута:

           а) выписка из Единого государственного реестра  юридических лиц;

            б) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;
            в) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

            г) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

            д) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

            е) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных п. 1.1. Административного регламента.  


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

а) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента;

б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1.1 раздела 1 настоящего Административного регламента;

в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;

г) размещение объекта приведет к невозможности использования земельного участка в соответствии с его разрешенным использованием;

д) наличие вступивших в законную силу решений суда, ограничивающих оборот земельного участка.

В решении об отказе в выдаче разрешения указывается мотивированное обоснование причин отказа, предусмотренных настоящим пунктом Административного регламента.

В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных  пунктом 2.6 раздела 2 настоящего Административного регламента, в решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.


2.10. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги.


При предоставлении муниципальной услуги иные услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.


2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.


2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.


2.12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут.

2.12.2. Максимальный срок ожидания в очереди для получения консультации - 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.

            Заявление  о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе предоставляется  (направляется) в Администрацию городского округа Спасск-Дальний и регистрируется в течение 1 рабочего дня. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде направляется на официальный Интернет - сайт городского округа Спасск-Дальний, либо адрес электронной почты и регистрируется в течение 1 рабочего дня. 


2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.14.1. Прием заявителей осуществляется специалистами Управления.            

            2.14.2. Кабинет для приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии и инициалов специалистов, осуществляющих прием.


2.14.3. Место для приема заявителей должно быть снабжено столом, стулом, писчей бумагой, а также быть приспособлено для оформления документов.


2.14.4. В помещении должны быть оборудованные места для ожидания приема.

2.14.5. Информация, касающаяся предоставления муниципальной услуги, должна располагаться на информационных стендах в помещении Управления.

На стендах размещается следующая информация:
            1)  общий режим работы Управления;

2) номера телефонов специалистов, осуществляющих прием заявлений и заявителей;

            3) адрес официального Интернет-сайта городского округа Спасск-Дальний и электронной почты Администрации городского округа Спасск-Дальний;

4) образец заполнения заявления;

5) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.

           2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги:

           1) равные права и возможности при получении муниципальной услуги для заявителей;

           2) общая информированность о порядке и способах получения муниципальной услуги для заявителей (в сети Интернет, в СМИ, на информационных стендах, по каналам телефонной связи, по электронной почте,  на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)).

           3) возможность выбора способа обращения и получения муниципальной услуги (при личном обращении, в письменной форме, в электронной форме);

           4) комфортность ожидания в очереди при подаче запроса;
  5) орган, предоставляющий муниципальную услугу обеспечивает следующие условия доступности  объекта и услуги для инвалидов:

беспрепятственный доступ к объекту и предоставляемой муниципальной услуге обеспечивается оборудованием на прилегающих к объекту территориях мест для парковки автотранспортных средств инвалидов;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом на объект, в том числе с использованием кресла-коляски, обеспечивается с помощью сотрудников органа, предоставляющего услугу;

возможность самостоятельного или с помощью сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, передвижения по территории, на которой расположен объект, вход и выход из него обеспечивается посредством предоставления услуги через МФЦ;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объекте обеспечивается  сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности обеспечивается посредством предоставления услуги через  МФЦ;

дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации  обеспечивается допуском  на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

допуск на объект собаки-проводника обеспечивается органом, предоставляющим услугу, при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, в соответствии с пунктом 7 статьи 15 Федерального закона о социальной защите инвалидов;

оказание инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги обеспечивается сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную услугу;

доступность для инвалидов по зрению информации о муниципальной услуге, размещенной на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивается разработанной версией сайта для слабовидящих;

сотрудниками органа, предоставляющего муниципальную  услугу, оказывается иная, необходимая инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

           2.15.2. Показатели качества муниципальной услуги:
           1) выдача заявителю готового результата в установленный срок (своевременность оказания муниципальной услуги);

           2) время, затраченное на получение конечного результата;

           3) возможность получения образца запроса, в том числе в электронном виде;

          4) удовлетворенность заявителей отношением специалистов Управления в процессе предоставления муниципальной услуги, готовность оказать эффективную помощь при возникновении трудностей;

          5) отсутствие обоснованных жалоб заявителей на решения и действия (бездействия) должностного лица (специалистов) Управления, предоставляющего муниципальную услугу.
Взаимодействие заявителя с должностными лицами, специалистами Управления при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами, специалистами Управления  при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.


3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий).


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):


1) предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге;


2) прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

            3) взаимодействие специалистов Управления с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия;

           4) получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги;

           5) принятие решения о выдаче (либо об отказе в выдаче) разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, без предоставления земельных участков и установления сервитута, оформление результата оказания муниципальной услуги;


6) получение заявителем результата оказания муниципальной услуги.


3.2. Состав документов, которые необходимы для предоставления муниципальной услуги, но находятся в распоряжении иных организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

            Состав документов:

            1) кадастровый паспорт земельного участка или кадастровая выписка о земельном участке;


2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;


3) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


4) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц;

5) документ, удостоверяющий право проведения работ по геологическому изучению недр (лицензия).

3.3. Порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» административных процедур.


3.3.1. Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге.


Для получения муниципальной услуги в электронном виде заявителем предоставляется возможность направить заявление о предоставлении муниципальной услуги через федеральную государственную информационную систему "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (www.gosuslugi.ru) (далее - Портал) путем заполнения специальной формы, которая соответствует требованиям Федерального закона от 27 июля 2010 года N 210-ФЗ.
          3.3.2. Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов.

Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на Портале. Заявитель выбирает удобный для него способ получения результата муниципальной услуги и указывает его в заявлении: в письменном виде почтой или получить лично. Заявление подлежит регистрации с присвоением порядкового номера. По номеру заявления можно проследить статус предоставления муниципальной услуги: принято от заявителя; передано на исполнение; услуга не предоставлена (гражданин не явился в соответствии с назначенной очередью); исполнено.

Адресованное на Портале заявление в тот же день перенаправляется в адрес информационной системы Администрации городского округа Спасск-Дальний.

Одновременно с заявлением заявитель направляет в электронной форме необходимые для предоставления муниципальной услуги документы, предусмотренные подпунктом 2.6.1 пункта 2.6 настоящего регламента.

После получения пакета документов специалист, ответственный за подготовку результата муниципальной услуги, уведомляет заявителя в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет о принятии пакета документов к рассмотрению.


3.3.3. Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги.


Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется путем направления запроса с указанием номера заявления, полученного при регистрации заявления на официальный Интернет – сайт городского округа Спасск-Дальний.


3.3.4. Взаимодействие Управления с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия.

            При оказании муниципальной услуги  Управление взаимодействует с иными органами и организациями, в распоряжении которых находятся необходимые для предоставления муниципальной услуги документы и сведения:

- Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России № 3 по Приморскому краю (г. Спасск-Дальний и Спасский район);

- Спасским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Приморскому краю;

- Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Приморскому краю;
- Департаментом природных ресурсов и охраны окружающей среды Приморского края.
Взаимодействие осуществляется в следующем порядке:

1) подготовка запроса о предоставлении документов (сведений), необходимых для оказания муниципальной услуги;

2) направление запроса в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, посредством межведомственного электронного взаимодействия;

3) организация, получившая запрос, направляет ответ в течение 5 рабочих дней.

         3.3.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Получение результата муниципальной услуги осуществляется согласно способу получения результата муниципальной услуги, указанному в заявлении.

При этом специалист Управления обязан выдать результат муниципальной услуги на бумажном носителе по соответствующему запросу заявителя.


3.4. Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге».


3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

1) непосредственно к должностному лицу, специалисту Управления, либо с использованием средств почтовой связи;

2) на официальный Интернет – сайт городского округа Спасск-Дальний;

3) с использованием электронной почты;

4) через МАУ «Спасский МФЦ».

3.4.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю:


1) должностным лицом, специалистом Управления при обращении заявителя  лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


2) на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.


Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю при посещении официального Интернет – сайта городского округа Спасск-Дальний или с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.4.3. Должностным лицом, специалистом Управления, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники Управления, уполномоченные в соответствии с должностными инструкциями. 


3.4.4. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.


3.4.5. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги.


3.4.6. Передача результата административной процедуры осуществляется в порядке, предусмотренном подпунктом 3.4.2.


3.4.7. Результат выполнения административной процедуры фиксируется:


почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;


отправлением разъяснений на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.


В случае обращения заявителя непосредственно в Управление, с использованием федеральной государственной информационной системы  «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.


3.5. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов».


3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявления.


3.5.2. Заявление регистрируется в день поступления.


3.5.3. В течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявление и прилагаемые к нему документы поступают к специалисту отдела Управления.


3.5.4. Специалист Управления проводит проверку заявления и представленных документов на соответствие установленным требованиям. 

            3.6. Описание административной процедуры «Взаимодействие специалистов Управления с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе и условия такого взаимодействия».

           3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является соответствие заявления и представленных заявителем документов, установленным требованиям. 

           3.6.2. Специалист Управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, в течение двух рабочих дней со дня поступления заявления готовит и направляет необходимые для оказания муниципальной услуги запросы посредством межведомственного электронного взаимодействия в иные организации:

            в ФГБУ «ФКП Росреестра» по Приморскому краю о предоставлении  кадастрового паспорта земельного участка (кадастровой выписки о земельном участке);

в Управление Росреестра по Приморскому краю о получении выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок;


в Управление Федеральной налоговой службы по Приморскому краю по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;


в Управление Федеральной налоговой службы по Приморскому краю по вопросу получения выписки из Единого государственного реестра  юридических лиц;

в Департамент природных ресурсов и охраны окружающей среды Приморского края по вопросу получения сведений о выдаче лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр.
            3.6.3. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.

            3.6.4. Результатом административной процедуры является получение необходимых документов (сведений) от иных организаций.

            3.6.5. Результат выполнения административной процедуры не фиксируется.

            3.7. Описание административной процедуры «Получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги».


3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя:

непосредственно к должностному лицу, специалисту Управления, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;

на официальный Интернет – сайт городского округа Спасск-Дальний;

с использованием электронной почты;


   с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».


3.7.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю:


должностным лицом, специалистом Управления при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи;


на адрес электронной почты заявителя при обращении заявителя с использованием электронной почты.


Информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю при посещении официального Интернет – сайта городского округа Спасск-Дальний или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).


3.7.3. Принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено.


3.7.4. Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления.


3.7.5. Результат выполнения административной процедуры фиксируется:


почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи;


отправлением информации о ходе выполнения заявления на адрес электронной почты, в случае обращения заявителя с использованием электронной почты.


В случае обращения заявителя непосредственно в Управление, на официальный Интернет – сайт городского округа Спасск-Дальний или с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» результат административной процедуры не фиксируется.

          3.8. Описание административной процедуры «Принятие решения о выдаче (либо об отказе в выдаче) разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, без предоставления земельных участков и установления сервитута».

 3.8.1. Специалист Управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги после получения документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги на их соответствие перечню, установленному настоящим Административным регламентом, устанавливает наличие оснований для отказа в предоставлении государственной услуги в соответствии с настоящим Административным регламентом.

 3.8.2. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, специалист Управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, осуществляет подготовку проекта постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний.

3.8.3. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, специалист Управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги рассматривает представленные документы и обеспечивает подготовку проекта постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний.

3.8.4. На основании постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний, специалист Управления, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, готовит проект разрешения на использование земель или земельного участка.

3.8.5. Результатом выполнения административной процедуры является постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, разрешение на использование земель или земельного участка, либо постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний.


3.9. Описание административной процедуры «Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги».


3.9.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка,  разрешение на использование земель или земельного участка, либо мотивированный отказ в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, государственная собственность на которые не разграничена, или находящихся в собственности городского округа Спасск-Дальний.


3.9.2. В течение трех рабочих дней с даты принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оно направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов или выдаётся нарочно заявителю или уполномоченному представителю заявителя, либо через МАУ «Спасский МФЦ».

3.9.3. Результатом административной процедуры является получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений.


Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по предоставлению услуги.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной  услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления, и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц, специалистов Управления.

4.2.1. Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся ежеквартально.

4.2.2. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся в случае поступления жалоб на полноту и качество предоставления муниципальной услуги. 


4.3. Ответственность должностного лица (специалистов) Управления за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.


Должностное лицо, специалист Управления несет ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) им в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


4.4.1. Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

4.4.2. Предложения и замечания предоставляются непосредственно должностным лицам Управления, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи, а также на официальный сайт городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru.  

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем
решений и действий (бездействия) должностного лица (специалиста) Управления, предоставляющего муниципальную услугу.
Решения и действия (бездействие) должностного лица, специалиста Управления, предоставляющего муниципальную услугу, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.

Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в пункте 3 настоящего регламента, в том числе заявитель вправе обратиться с жалобой в случае:

1) нарушения срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; 

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги; 

3) требование у заявителя представления документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

4) в случае отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

6) взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами;

7) в случае отказа должностного лица, специалиста Управления, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправлений.

          Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие) должностного лица (специалиста) Управления, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:

1) непосредственно начальнику Управления, предоставляющего муниципальную услугу:       

в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 

692245, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 22,
            в электронной форме по электронной почте: e-mail:spkumi@mail.ru
            2) жалоба может быть направлена заявителем в Администрацию городского округа Спасск-Дальний по адресу: 


692245, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, 
            в электронной форме на официальный Интернет-сайт городского округа Спасск-Дальний: http://www.spasskd.ru,         

            либо по электронной почте: e-mail:spasskd@mo.primorsky.ru.                                                                                                                                                                                                                                           

3) жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.

            Личный прием проводится начальником Управления, предоставляющего муниципальную услугу, по адресу: г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 22, 

часы приема: Вт с 10.30 до 13.00, Чт  с 14.00 до 17.30

Личный прием главой Администрации городского округа Спасск-Дальний проводится по адресу: г.Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, по средам, с 9.00, по предварительной записи.
Жалоба должна содержать:

                1) наименование Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, специалиста Управления решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, специалиста Управления;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, специалиста Управления. 

           Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

            В случае, если для подачи жалобы требуется получение информации и документов, необходимых для обоснования рассмотрения жалобы, такие информация и документы предоставляются по письменному обращению лица, намеревающегося подать жалобу.

           Жалоба заявителя подлежит регистрации в день поступления в Управление, предоставляющее муниципальную услугу, должностному лицу, в Администрацию городского округа Спасск-Дальний.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению начальником Управления, главой Администрации (а в его отсутствие - заместителем) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципальной услуги, документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

            Рассмотрение жалобы может быть приостановлено в случаях:


1) поступления от лица, подавшего жалобу мотивированного ходатайства о приостановлении рассмотрения жалобы;


2) болезни или иных обстоятельств, вследствие наступления которых рассмотрение жалобы в полном объеме не представляется возможным.


Ответ на жалобу не дается в случаях, если:

1) не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

2) жалоба не содержит сведений, указанных в данном разделе регламента;

3) изложенные в жалобе факты уже были предметом рассмотрения и лицу, подавшему жалобу, направлялось решение о результатах досудебного (внесудебного) обжалования.

4) в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, специалиста Управления, а также членам его семьи;

5) текст жалобы не поддается прочтению.

По результатам рассмотрения жалобы начальник Управления, предоставляющего муниципальную услугу, глава Администрации принимает одно из следующих решений:

1)
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения,
исправления допущенных Управлением, предоставляющим муниципальную услугу,
опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не
предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,
нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми
актами, а также в иных формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления, в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления начальник Управления, предоставляющего муниципальную услугу, глава Администрации городского округа Спасск-Дальний незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Решение, принятое начальником Управления, предоставляющего муниципальную услугу, главой Администрации городского округа Спасск-Дальний по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) органа предоставляющего муниципальную услугу, (должностного лица, муниципального служащего), могут быть обжалованы заявителем в судебном порядке.
Приложение № 1
Главе Администрации 

городского округа Спасск-Дальний

------------------------------------

------------------------------------

------------------------------------

(Фамилия, Имя, Отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка 
От __________________________________________________________________________________

     _____________________________________________________________________(далее - заявитель)

(фамилия, имя, отчество физического лица; наименование юридического лица)

Адрес заявителя: ______________________________________________________________________
(место регистрации физического лица; место нахождения юридического лица)

__________________________________________________________________________________
(почтовый адрес и (или) адрес электронной почты)

Реквизиты документа, удостоверяющего личность______________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________
(серия, номер, кем, когда выдан)

Контактный телефон (факс) ____________________________________________________
Иные сведения о заявителе _____________________________________________________
                   (ОГРН, ИНН)

Прошу выдать разрешение на использование земель или земельного участка площадью _______ кв.м, 

с кадастровым номером*__________________________(в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части),

расположенный_________________________________________________________________________
(адресные ориентиры земель или земельного участка)
_______________________________________________________________________________________
для____________________________________________________________________________________
                                  (цель использования земель или земельного участка)

_______________________________________________________________________________________
На срок ________________________________________________________________________________
Способ получения документов (указать):

	Лично
	

	Почтовым отправлением по адресу:
	

	По адресу электронной почты: (для уведомления о приостановлении, сообщения об отказе).
	


Приложение:

1. ________________________________________________________________;

2. ________________________________________________________________;

3. ________________________________________________________________;  

4. ________________________________________________________________.

Подтверждаю (-ем) достоверность предоставленных сведений и персональных данных.

Подтверждаю (-ем)  свое  согласие  на  обработку персональных данных.
_____________







      
       (подпись)       


Приложение № 2
БЛОК-СХЕМА
последовательности предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение заявления, сбор исходных данных








Принятие решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, , находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления сервитута











Подача гражданином или юридическим лицом заявления о


выдаче разрешения на использование земель или земельного участка 








Регистрация заявления








Принятие решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности (собственность на которые не разграничена), без предоставления земельного участка и установления сервитута





Выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю





Направление копии разрешения в Спасский межмуниципальный отдел Росреестра по Приморскому краю

















