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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ
18 сентября 2018г.   
           г. Спасск-Дальний, Приморского края                        № 405-ра
О переходе Администрации городского округа Спасск-Дальний 
на использование отечественного офисного 
программного обеспечения 
В соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от      26 июля 2016 г. № 1588-р "Об утверждении плана перехода в 2016 - 2018 годах федеральных органов исполнительной власти и государственных внебюджетных фондов на использование отечественного офисного программного обеспечения", Методическими рекомендациями по переходу органов исполнительной власти субъектов      Российской Федерации и органов местного самоуправления муниципальных образований Российской Федерации на использование отечественного офисного программного обеспечения, в том числе ранее закупленного офисного программного обеспечения, утвержденными приказом Министерства цифрового развития, связи и массовых коммуникаций Российской Федерации от 04 июля 2018 г. № 335
1. Утвердить План мероприятий по организации перехода Администрации     городского округа Спасск-Дальний на использование отечественного офисного      программного обеспечения на период до 2020 года.

2. Назначить ответственным за переход на использование отечественного офисного программного обеспечения заместителя главы Администрации, руководителя аппарата Администрации городского округа Спасск-Дальний Богинского Е.Э.
3. Административному управлению Администрации городского округа Спасск-Дальний (Моняк) разместить настоящее распоряжение на официальном       Интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний.

Глава городского округа Спасск-Дальний 



                  В.В. Квон
УТВЕРЖДЕН

распоряжением Администрации    городского округа Спасск-Дальний 
от 18 сентября 2018г.  № 405-ра
План 
мероприятий по организации перехода Администрации городского округа Спасск-Дальний на
 использование отечественного офисного программного обеспечения на период до 2020 года

	№ п.п
	Наименование мероприятия
	Срок выполнения
	Ожидаемый результат

	1. Мероприятия, направленные на подготовку к переходу органов местного самоуправления муниципального образования

	1. 
	Провести анализ использования офисного программного обеспечения. 
	сентябрь 2018г.

	Определить текущие показатели использования офисного программного обеспечения, происходящего из иностранных государств, и использования офисного программного обеспечения, сведения о котором включены в единый реестр российского программного обеспечения.

	2. 
	Провести анализ требований, предъявляемых законодательством Российской Федерации к функционированию различных типов офисного программного обеспечения, в том числе функциональных требований и требований по обеспечению информационной безопасности.
	октябрь 2018г.
	Выявить ограничения для использования офисного программного обеспечения, в том числе функциональных требований и требований по обеспечению информационной безопасности.

	3. 
	Провести анализ сведений о программном обеспечении, включенных в единый реестр российского программного обеспечения. 
	 ноябрь 2018г.

	Определить перечень потенциальных отечественных программ для электронных вычислительных машин и баз данных, реализующих функции офисного программного обеспечения, для дальнейшего перехода на его использование в своей деятельности.

	4. 
	Провести анализ текущих сроков амортизации используемых персональных электронных вычислительных машин, иных средств вычислительной техники и периферийных устройств, анализ срока действия прав на использование офисного программного обеспечения и сроков полезного использования нематериальных активов в отношении используемого офисного программного обеспечения, сведения о котором не включены в единый реестр российского программного обеспечения.
	ноябрь 2018г.
	Выявить сроки действия прав на использование офисного программного обеспечения и сроков полезного использования нематериальных активов в отношении используемого офисного программного обеспечения, сведения о котором не включены в единый реестр российского программного обеспечения.

	5. 
	Провести оценку совместимости прикладного программного обеспечения информационных систем с отечественным офисным программным обеспечением, сведения о котором включены в единый реестр российского программного обеспечения, а также оценку совместимости отечественного офисного программного обеспечения с вычислительной инфраструктурой и периферийном оборудованием, используемым в Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее Администрация). 
	ноябрь 2018г.
	Определить на основе проведенного анализа факторы и барьеры, препятствующие на момент планирования переходу на использование отечественного офисного программного обеспечения.

	6. 
	Определить требования, предъявляемые к различным типам офисного программного обеспечения со стороны прикладного программного обеспечения информационных систем. 
	октябрь 2018г.
	Сформировать перечень задач и мероприятий, направленных на устранение факторов и барьеров, препятствующих переходу на использование отечественного офисного программного обеспечения

	7. 
	Сформировать функциональную классификацию автоматизированных рабочих мест сотрудников Администрации и требования, предъявляемые к ним в части использования офисного программного обеспечения (для каждого типа офисного программного обеспечения), в соответствии с установленными в Администрации должностными функциональными обязанностями работников и функциональными требованиями, предъявляемыми прикладным программным обеспечением, используемым в Администрации.
	октябрь 2018г.
	Классификация автоматизированных рабочих мест работников.

	8. 
	Провести анализ существующих планов закупки офисного программного обеспечения, в том числе закупки прав на использование офисного программного обеспечения и закупки технической поддержки (обновлений) офисного программного обеспечения, сведения о котором не включены в единый реестр российского программного обеспечения, на последующие периоды, и провести их корректировку с учетом задач по переходу на использование отечественного офисного программного обеспечения и формируемой системы целевых показателей, а также соответствующих им индикаторов эффективности перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения.
	декабрь 2018г.
	Внести изменения в муниципальную программу «Информатизация и информационная безопасность городского округа Спасск-Дальний». 

	9. 
	Размещение плана мероприятий (плана-графика)  перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения в Администрации в    информационно-телекоммуникационной сети       Интернет.

	сентябрь 2018г.

	Информирование населения о плане мероприятий (плане-графике) перехода на использование отечественного офисного программного обеспечения в Администрации путем его размещения в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.


	10. 
	Провести анализ текущих сроков амортизации используемых персональных электронных вычислительных машин, иных средств вычислительной техники и периферийных устройств, анализ срока действия прав на использование офисного программного обеспечения и сроков полезного использования нематериальных активов в отношении используемого офисного программного обеспечения, сведения о котором не включены в единый реестр российского программного обеспечения.
	ноябрь 2018г.

	Выявить сроки действия прав на использование офисного программного обеспечения и сроков полезного использования нематериальных активов в отношении используемого офисного программного обеспечения, сведения о котором не включены в единый реестр российского программного обеспечения.

	2. Мероприятия, направленные на модернизацию прикладного программного обеспечения информационных систем и модернизацию технологической инфраструктуры Администрации городского округа Спасск-Дальний в целях обеспечения совместимости с отечественным офисным программным обеспечением

	1. 
	Аудит совместимости информационных систем Администрации с отечественным офисным программным обеспечением. Проведение переговоров с разработчиками информационных систем. 
	декабрь 2018 г.

–январь 2019 г.
	Получение перечня сведений о совместимости информационных систем Администрации с отечественным офисным программным обеспечением. Получение информации о готовности разработчиков провести модернизацию информационных систем. 

	2. 
	Оценка финансовых возможностей проведения мероприятий по переходу на отечественное офисное программное обеспечение за счет объемов бюджетных ассигнований на 2019-2020 гг.
	март 2019 г.
	Внесение изменений в муниципальную программу «Информатизация и информационная безопасность городского округа Спасск-Дальний», направленных на закупку отечественного офисного программного обеспечения и модернизированных информационных систем. 

	3. 
	Внесение изменений в план-график закупок. 

	апрель 2019 г.–декабрь 2020 г.

	Заключение муниципальных контрактов на закупку отечественного офисного программного обеспечения и модернизированных информационных систем.

 

	3. Мероприятия, направленные на обеспечение перехода Администрации городского округа Спасск-Дальний на использование отечественного офисного программного обеспечения

	1. 
	Установка отечественного офисного программного обеспечения на рабочие места, где модернизация информационных систем не требовалась. 
	январь 2019 г.–декабрь 2020 г.
	Достижение показателей плана-графика перехода на отечественное офисное программное обеспечение Администрацией. 

	2. 
	Установка отечественного офисного программного обеспечения на рабочие места, где требовалась модернизация информационных систем.
	июль – 
декабрь 2020 г.
	Достижение показателей плана-графика перехода на отечественное офисное программное обеспечение Администрацией. 

	4. Иные мероприятия

	1. 
	Обучение сотрудников навыкам по настройке и эксплуатации отечественного офисного программного обеспечения. 
	июль 2019 г. – декабрь 2020 г.
	Повышение уровня квалификации по использованию отечественного офисного программного обеспечения.
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