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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

РАСПОРЯЖЕНИЕ

19.07.2010           г. Спасск-Дальний, Приморского края                       № 324-ра
Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией  городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)
В соответствии с    распоряжением Правительства РФ от 17 декабря 2009 г.               № 1993-р,  постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 26 октября 2009 г. № 1/1 № «О мерах по  реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний»

1.  Утвердить  прилагаемый  Перечень  муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями,  размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций).
2. Руководителям структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний обеспечить своевременную разработку и утверждение административных регламентов предоставления  (исполнения)  муниципальных услуг (функций).

3. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний                      Г.П. Горошанскую.

И.о. главы администрации

городского округа Спасск-Дальний 





       Л.В. Врадий

УТВЕРЖДЕН
распоряжением администрации

городского округа Спасск-Дальний












        от  19.07.2010        №   324-ра
Перечень 

 муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых)  
 администрацией  городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями,  

размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)

	№

п/п
	Наименование  

 муниципальной услуги (функции)
	Нормативно-правовое обоснование предоставления  (исполнения) муниципальной услуги (функции)


	Срок утверждения административного регламента услуги (функции), нормативный документ , которым утвержден регламент

	1
	2
	3
	4

	УПРАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА  И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВА

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду


	Федеральный закон от 21.12.01г. № 178-ФЗ;  

Федеральный закон от 22.07.2008г. №159-ФЗ; Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ; Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения


	Жилищный Кодекс РФ; 

Постановление Правительства от 28.04.2005 № 266; 

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	3 квартал 

2010 г.

	3.
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	Жилищный Кодекс РФ; 

Постановление Правительства от 10.08.2005 № 502;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	3  квартал 

2010 г.

	4.
	Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, находящемся в муниципальной собственности
	Федеральный закон от 13.03.2006 года №  38-ФЗ; Федеральный закон от 21.07.2007 года № 193-ФЗ; Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	4 квартал 

2010 г.

	5.
	Приём заявлений и выдача документов о согласовании схем расположения земельного участка


	Земельный Кодекс РФ; 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р


	4 квартал 

2010 г.

	6.
	Выдача копий документов, подтверждающих право на владение землёй


	Земельный Кодекс РФ; 

Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ; Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09  1993-р
	4 квартал 

2010 г.

	7.
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства


	Земельный Кодекс РФ; 

Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	4 квартал 

2010 г.

	8.
	Подготовка и выдача разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также на ввод объектов в эксплуатацию


	Градостроительный Кодекс РФ;

Постановление Правительства от 26.01.2005 № 40; Постановление Правительства от 24.11.2005 №698; Приказ Минрегионразвития от 19.10.2006 №120; Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р
	4 квартал 

2010 г.

	9.
	Проведение публичных слушаний по вопросам  градостроительной деятельности:

а) предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства;

б) предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

в) установление границ и публичных сервитутов для многоквартирных домов
	Градостроительный Кодекс РФ
	4 квартал 

2010 г.

	10.
	Предоставление гражданам  земельных участков
	Земельный Кодекс РФ;

Федеральный закон от 25.10.2001 №137-ФЗ;

Федеральный закон от 21.12.2001 №178-ФЗ
	3 квартал 2010 г.

	11.
	Предварительное согласование места размещения объектов капитального строительства и трасс прокладки инженерных сетей (прием документов, обследование участка, оформление акта выбора площадки и схемы согласования места размещения, подготовка постановления)
	Градостроительный Кодекс РФ;

Земельный Кодекс РФ
	4 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Создание, реорганизация  и ликвидация  муниципальных предприятий  городского округа Спасск-Дальний
	Гражданский Кодекс РФ; 

Федеральный закон от 14.11.2002 №161-ФЗ
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Присвоение и уточнение почтовых адресов и адресов-ориентиров зданий и сооружений (прием документов, выезд на место, изготовление плана размещения объекта, подготовка распоряжения, справки)
	Постановление АГО Спасск-Дальний от 03.11.2005 №231-па
	4 квартал 

2010 г.

	3.
	Подготовка и получение исходных данных для проведения реконструкции,  ремонта автомобильных дорог местного значения, проведение конкурсов по осуществлению ремонта автомобильных дорог. Осуществление контроля за обеспечением организационно-правового порядка и качеством ремонта автомобильных дорог
	Федеральный закон от 08.11.2007 №257-ФЗ;

Постановление АГО Спасск-Дальний от 05.05.2010 № 212-па
	4 квартал 

2010 г.

	4.
	Подготовка документов по выбору места размещения наружных сетей водоснабжения и водоотведения для капитального строительства
	Градостроительный Кодекс РФ
	4 квартал 

2010 г.

	УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ

	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Предоставление информации  об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных  учреждениях, расположенных на территории городского округа Спасск-Дальний
	Закон РФ  от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	Постановление АГО от 08.07.10 № 343-па

	2.
	Прием заявлений, постановка  на  учёт и зачисление детей  в образовательные учреждения, реализующие основную общеобразовательную программу дошкольного образования (детские сады)
	Закон РФ  от 10.07.1992 № 3266-1  «Об образовании»;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	3 квартал

2010 г.

	Услуги, предоставляемые муниципальными образовательными учреждениями

	1.
	Предоставление общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных общеобразовательных учреждениях

	Закон «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

Типовое положение об общеобразовательном учреждении, утверждённое Постановлением Правительства Российской Федерации от 19.03.2001 № 196
	4 квартал 2010 года

	2.
	Предоставление общедоступного бесплатного дошкольного образования в муниципальных дошкольных образовательных учреждениях
	Закон «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1; 

Типовое положение о дошкольном образовательном учреждении, утверждённое Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 № 666
	4 квартал 2010 года

	3.
	Предоставление дополнительного образования в муниципальных образовательных учреждениях дополнительного образования детей
	Закон «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1; 

Типовое положение об образовательном учреждении дополнительного образования детей, утверждённое Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.03.1995 № 233
	4 квартал 2010 года

	4.
	Зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения
	Закон «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1; 

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал 2010 года

	5.
	Предоставление муниципальными образовательными учреждениями информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках
	Закон «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1; 

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал 2010 года

	Муниципальные функции,  предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Организация предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования по основным общеобразовательным программам
	Ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 31 Закона «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

п. 15 статьи 29 Устава городского округа Спасск-Дальний
	3 квартал 2010 года

	2.
	Организация предоставления общедоступного бесплатного дошкольного образования
	Ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 31 Закона «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

п. 15 статьи 29 Устава городского округа Спасск-Дальний
	3 квартал 2010 года

	3.
	Организация предоставления дополнительного образования детям
	Ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 31 Закона «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

п. 15 статьи 29 Устава городского округа Спасск-Дальний
	3 квартал 2010 года

	4.
	Организация отдыха детей в каникулярное время
	Ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 31 Закона «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

п. 15 статьи 29 Устава городского округа Спасск-Дальний
	4  квартал 2010 года

	5.
	Осуществление контроля за получением детьми начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования
	Ст. 31 Закона «Об образовании» от 10.07.1992 № 3266-1;

ст. 14 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
	4 квартал 2010 года

	6.
	Осуществление контроля исполнения муниципальными образовательными учреждениями законодательства Российской Федерации в области образования
	Письмо Министерства образования Российской Федерации от 10.09.1999 № 22-06-874 «Об обеспечении инспекционно-контрольной деятельности»;
	4 квартал 2010 года

	7.
	Организация профилактической работы муниципальных образовательных учреждений по предупреждению безнадзорности, преступности и правонарушений несовершеннолетних
	Ст. 14 Федерального закона от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
	4 квартал 2010 года

	8.
	Организация работы по предупреждению и пресечению правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков, в муниципальных образовательных учреждениях
	Письмо Министерства образования и науки РФ, МВД РФ, Федеральной службы по контролю за оборотом наркотиков от 21.09.2005 № ВФ-1376/06 «Об организации работы по предупреждению и пресечению правонарушений, связанных с незаконным оборотом наркотиков, в образовательных учреждениях»
	4 квартал 2010 года

	УПРАВЛЕНИЕ КУЛЬТУРЫ

	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Предоставление информации о времени и месте проведения культурно-массовых мероприятий,  анонсы данных мероприятий
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	3 квартал 2010 года

	Услуги, предоставляемые муниципальными  учреждениями культуры

	Муниципальное учреждение «Центральная городская библиотека»

	1.
	Предоставление доступа к оцифрованным изданиям, хранящимся в библиотеках, в том числе к фонду редких изданий, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах, доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных библиотек
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р  - ФЗ от 06.10.2003г. № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

-ФЗ от 09.09.1992г. № 3612-1 «Основы законодательства РФ о культуре»;

-ФЗ от 22.08.2004г. № 122 «О библиотечном деле»;

-ФЗ от 09.06.1993г. № 5351-1 «Об авторском праве и смежных правах»
	4 квартал 2010 года

	Муниципальное учреждение «Краеведческий музей имени Н.И.Береговой городского округа Спасск-Дальний»

	2.
	Предоставление информации об объектах культурного наследия регионального или местного значения на территории городского округа Спасск-Дальний», включенных в единый государственный реестр «Объектов культурного наследия, памятников истории и культуры народов Российской Федерации»

	 Закон Российской Федерации от 16.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
 Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	3 квартал 2010 года

	Муниципальное образовательное учреждение  дополнительного образования детей «Детская школа искусств»

	3.
	Предоставление дополнительного образования детей в сфере культуры и искусства
	- ФЗ Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании» (с изменениями и дополнениями);

-Федеральный закон Российской Федерации от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации"
	4 квартал 2010 года

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация предоставления населению услуг социально-культурного, просветительского и развлекательного характера
	-ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 40 Закона РФ от  09.10.1992 № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

-Закон Приморского края от 29.12.2004 № 203-КЗ «Об организации и поддержке учреждений культуры и искусства в Приморском крае»
	4 квартал 2010 года

	2.
	Организация и обеспечение проведения массовых мероприятий для населения на базе учреждений и организаций культуры
	-ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

ст. 40 Закона РФ от  09.10.1992 № 3612-I «Основы законодательства Российской Федерации о культуре»; 

-Закон Приморского края от 29.12.2004 № 203-КЗ «Об организации и поддержке учреждений культуры и искусства в Приморском крае»
	4 квартал 2010 года

	ОТДЕЛ ЖИЗНЕОБЕСПЕЧЕНИЯ 

	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред. от 13.05.2008 с изм. и доп., от 01.09.2008);

Постановление Правительства РФ от 23 мая 2006г. № 307 «О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»;

Постановление Правительства РФ от 13 августа 2006г. № 491 

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.09№ 1993-р 
	3 квартал

 2010 г.

	2.
	Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях.
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред. от 13.05.2008 с изм. и доп., от 01.09.2008);

Закон Приморского края от 11.11.2005 № 297-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009         № 1993-р 

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 27.09.2005 № 137 

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 25.09.2007г. № 87 
	3 квартал

 2010 г.

	3.
	Предоставление информации об очередности предоставления жилых помещений на условиях социального найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ (ред. от 13.05.2008 с изм. и доп., от 01.09.2008);

Закон Приморского края от 11.11.2005 № 297-КЗ 

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	3 квартал

 2010 г.

	
	Предоставление гражданам жилых помещений на условиях социального найма
	Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ 

Постановление Правительства РФ от 28.01.2006г. № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции». 

Федеральный закон от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах»;

Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;

 Закон Приморского края  от 11.11.2005 № 297-КЗ «О порядке ведения органами местного самоуправления городских (сельских) поселений и городских округов Приморского края учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма».Закон Приморского края от 21.06.2006 № 389-КЗ «Об обеспечении жилыми помещениями ветеранов, инвалидов и семей, имеющих детей инвалидов, на территории Приморского края». 

Закон Приморского края от 14.08.2007 № 125-КЗ «Об обеспечении жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также из числа, детей, находящихся под опекой (попечительством) на территории Приморского края».
	

	4.
	Формирование учетных дел участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы.
	Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2006 № 153 «О некоторых вопросах реализации подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодатель-ством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;

Федеральный закон  от 27.05.1998г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральный закон от 18.06.1992г. № 3061-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

Федеральный закон от 25.10.2002г. № 125-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающих из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

Постановление Правительства РФ от 10.12.2002г. № 879 «Об утверждении Положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненным к ним местностям».


	4 квартал

 2010 г.

	Услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями ЖКХ

	1.
	Выдача документов (единого жилищного документа, копии финансово-лицевого счета, выписка из домовой книги, карточки учета собственников жилого помещения, справок и иных документов)
	Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация в границах городского округа Спасск-Дальний электро- тепло-, газо- и водоснабжения населения, водоотведения, снабжения населения топливом


	Федеральный закон № 188-ФЗ от 29.12.2004 года «Жилищный кодекс Российской Федерации»; 

Постановление Правительства РФ от 23.05.2006г. № 307
«О порядке предоставления коммунальных услуг гражданам»; 

Постановление Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 года №170 «Об утверждении правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда»; 

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 29.11.2005 года        №206 
	3 квартал

 2010 г.

	1. 
	Ведение реестра специализированных жилых помещений.
	Федеральный закон № 188-ФЗ от 29.12.2004 года «Жилищный кодекс Российской Федерации»
	3 квартал

 2010 г.

	2. 
	Разработка первичных мероприятий по обеспечению пожарной безопасности на территории городского округа.
	Федеральный закон №69-ФЗ от 21.12.94г. « О пожарной безопасности»
	3 квартал

 2010 г.

	3. 
	Сбор сведений о техническом состоянии электро-, тепло-, газо-, водо-, канализационного хозяйства городского округа.
	Постановление Росстата от 20.08.2008г. № 200
	3 квартал

 2010 г.

	4. 
	Проведение в установленном порядке размещения муниципального заказа на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг

 
	Федеральный закон от21.06.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для гос. и муниципальных нужд»
	3 квартал

 2010 г.

	5. 
	Подготовка документов для предоставления субсидии на проведение капитального ремонта многоквартирных домов в рамках реализации муниципальной и региональной адресной программы по проведению капитального ремонта многоквартирных домов
	Федеральный закон от 21.07.2007 г. № 185-ФЗ «О фонде содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства»
	3 квартал

 2010 г.

	6. 
	Разработка и реализация муниципальных программ в области энергосбережения и повышения энергетической эффективности, организация проведения энергетического обследования многоквартирных домов муниципального жилищного фонда.
	Федеральный закон от23.11.2009 г. № 261-ФЗ

«Об энергосбережении и повышении энергетической эффективности и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»
	3 квартал

 2010 г.

	7. 
	Разработка муниципальных целевых программ по развитию и модернизации инженерной инфраструктуры городского округа
	Постановление  Администрации Приморского края от 16.02.2009г. №39-па «Об утверждении порядка предоставления и расходования субсидий, выделенных из краевого бюджета бюджетам муниципальных образований Приморского края на реконструкцию, модернизацию, капитальный ремонт инженерных систем и объектов жилищно-коммунального хозяйства»
	3 квартал

 2010 г.

	8. 
	Разработка в установленном порядке перечней и титульных списков объектов, подлежащих капитальному ремонту и реконструкции.
	Постановление  от  16.02.2010 г.  №  39-па «Об  утверждении порядка предоставления  и расходования  субсидий,  выделенных из краевого бюджета  бюджетам муниципальных  образований приморского края на реконструкцию, модернизацию, капитальный ремонт  инженерных систем и объектов жилищно-коммунального хозяйства».
	3 квартал

 2010 г.

	9. 
	Оформление в установленные сроки договоров на выполнение капитального ремонта. 
	Федеральный закон от21.06.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	4 квартал

 2010 г.

	10. 
	Проведение мониторинга о состоянии дел в жилищно-коммунальном хозяйстве городского округа и предоставление информации в вышестоящие органы государственной власти в порядке, установленном Правительством РФ.
	Приказ министерства регионального развития РФ 48 от 14.04.2008г.

«Об утверждении методики проведения мониторинга выполнения производственных и инвестиционных программ организаций коммунального комплекса» 
	4 квартал

 2010 г.

	11. 
	Организация  работы комиссии по безопасности дорожного движения
	Федеральный закон от 1995г.№ 50 «О безопасности дорожного движения»
	4 квартал

 2010 г.

	12. 
	Разработка и утверждение маршрутной сети пассажирского транспорта городского округа
	Приказ  Минтранса  РСФСР  от 31.12.1981г.  №  200  «Об  утверждении  правил организации пассажирских  перевозок на автомобильном  транспорте»
	4 квартал

 2010 г.

	УПРАВЛЕНИЕ ЗДРАВООХРАНЕНИЯ

	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Информирование граждан о видах медицинской помощи, предоставляемых учреждениями здравоохранения городского округа Спасск-Дальний
	Ст.16 Федерального закона  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ


	3 квартал 2010 г.

	Услуги, предоставляемые муниципальными учреждениями здравоохранения
	
	

	1.
	Прием заявок (запись) на прием к врачу
	Ст.16 Федерального закона  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал

2010 г.

	2.
	Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	Ст.16 Федерального закона  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ

Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация оказания скорой медицинской помощи на территории городского округа


	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ (ст. 16)

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 01.04.2008г. №23
	3 квартал

2010 г.

	2.
	Организация предоставления первичной медико-санитарной помощи в  амбулаторно-поликлинических учреждениях 
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ (ст. 16)
	3 квартал

2010 г.

	3.
	Организация предоставления услуг медико-санитарной помощи в стационарах всех видов
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ (ст. 16)
	4 квартал

2010 г.

	4.
	Организация предоставления медицинской помощи женщинам в период беременности и во время родов
	Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ (ст. 16)
	4 квартал

2010 г.

	УПРАВЛЕНИЕ ЭКОНОМИКИ



	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Проведение проверки обоснованности проектов производственных программ, инвестиционных программ (разработка, согласование и утверждение технических заданий), проверка обоснованности расчета соответствующих им тарифов (надбавок) на товары и услуги организаций коммунального комплекса, расчет доступности для потребителей товаров и услуг организаций коммунального комплекса городского округа Спасск-Дальний
	Федеральный закон от 06.10.203 г. №  131-ФЗ;

Федеральный закон от 30.12.2004 г. № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 23.12.2008г. №160;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 23.12.2008г. №161;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 01.04.2008г. №18.
Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 28.10.2008г. №103
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Уведомительная регистрация коллективных договоров, соглашение предприятий и организаций всех форм собственности, их филиалов и иных обособленных структурных подразделений, расположенных на территории городского округа Спасск-Дальний.
	Трудовой кодекс РФ;

Закон Приморского края от 17.07.1997 г. № 84-КЗ; 

Постановление Губернатора Приморского края от   04.081997г. N 322;

Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 20.01.2010 г. № 17-па.
	3 квартал 

2010 г.

	3.
	Выдача разрешения на право организации розничных рынков на территории  городского округа Спасск-Дальний. Участие и осуществление в установленном порядке документационного и организационного обеспечения деятельности комиссии по выдачи разрешений на право организации розничных рынков.
	Федеральный закон №271 от 30.12.2006г.;

Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 28.05.2007г. №237-па;
	3 квартал 

2010 г.

	4.
	Выдача согласия по продажи алкогольной продукции субъектами торговли на территории  городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон №171-ФЗ от 22.11.1995г.
	3 квартал 

2010 г.

	5.
	Выдача разрешения на право проведения лотерей, проводимых на территории городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон №138-ФЗ от 11.11.2003г. «О лотереях».
	3 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Разработка, контроль и мониторинг реализации муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний. Участие и осуществление в установленном порядке документационного и организационного обеспечения деятельности комиссии при главе администрации городского округа Спасск-Дальний. по рассмотрению предложений в программу социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний. Ведение реестра муниципальных целевых программ городского округа Спасск-Дальний.
	Бюджетный кодекс РФ;

Федеральный закон №115-ФЗ от 20.07.1995г.;

Постановление главы администрации городского Спасск-Дальний от 16.11.2007г. №572-па.
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Разработка показателей эффективности деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний. Участие и осуществление в установленном порядке документационного и организационного обеспечения деятельности  комиссии по рассмотрению показателей эффективности деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний. Формирование (ежеквартально) перечня о достигнутых значениях показателей для оценки эффективности деятельности органов местного самоуправления за отчетный год и их планируемых значениях на 3-летний период.
	Указ Президента РФ  от 28.04.2008г. №607;

Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 29.10.2009г. №514-па.
	3 квартал 

2010 г.

	3.
	Разработка (расчёт) прогноза социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний.
	Бюджетный кодекс РФ;

Федеральный закон №115-ФЗ от 20.07.1995г.;

Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 30.12.2009г. №612-па.

	3 квартал 

2010 г.

	4.
	Сбор и обобщение утвержденной статистической отчетности по городскому округу, формирование  ежеквартальных итогов социально-экономического развития городского округа Спасск-Дальний. Систематический анализ (мониторинг) реализации приоритетных национальных проектов.


	Федеральный закон от 29.11.2007 № 282-ФЗ.
Постановление Правительства РФ  от11.11.2006 г. № 670
	4 квартал 

2010 г.

	5.
	Мониторинг выполнения производственных и инвестиционных  программ организаций коммунального комплекса городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон от 30.12.2004 г. № 210-ФЗ ;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 25.11.2008г. №124;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 01.04.2008г. №18.
	4 квартал 

2010 г.

	6.
	Разработка (расчёт) платы за содержание и ремонт жилого помещения для нанимателей жилых помещений  по договорам социального найма и договорам найма жилых помещений жилищного фонда городского округа  и размера платы за содержание и ремонт жилого помещения для собственников жилых помещений, которые не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом.
	Жилищный кодекс РФ;

Федеральным законом от 26 декабря 2005 года №184-ФЗ;

Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 23.07.09 №350-па.


	4 квартал 

2010 г.

	7.
	Разработка (расчёт) платы за пользование жилым помещением (платы за наём) одного квадратного метра общей площади жилого помещения муниципального жилищного фонда городского округа Спасск-Дальний.
	Жилищный кодекс РФ;

Постановление администрации городского округа Спасск-Дальний от 23.07.09 №350-па.
	4 квартал 

2010 г.

	8.
	Подготовка и проведение открытых конкурсов и аукционов на закупки товаров, выполнение работ, оказание услуг для Думы  городского округа Спасск-Дальний, структурных подразделений администрации городского округа Спасск-Дальний. Координация работы по закупке товаров, выполнение работ, оказание услуг муниципальными заказчиками. Участие и осуществление в установленном порядке документационного и организационного обеспечения деятельности создаваемых конкурсных,  аукционных и котировочных комиссий.
	Федеральный закон №94-ФЗ от 21.07.2005г.;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 27.02.2007г. №09;

Постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 18.03.2010 г. № 114-па.  
	4 квартал 

2010 г.

	9.
	Ведение реестра муниципальных контрактов, заключённых по итогам размещения муниципального заказа на территории городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон №94-ФЗ от 21.07.2005г.;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 27.02.2007г. №09

	4 квартал 

2010 г.

	10.
	Разработка (расчёт) прогноза объемов продукции, закупаемой для муниципальных нужд за счет средств местного бюджета и внебюджетных источников финансирования на территории городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон №94-ФЗ от 21.07.2005г.;

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 27.02.2007г. №09.
	4 квартал 

2010 г.

	11.
	Ведение реестра застрахованных лиц  неработающих граждан РФ, не имеющих регистрации на территории ПК и временно неработающих граждан трудоспособного возраста, имеющих регистрацию на территории ПК с целью оформления им полиса обязательного медицинского страхования.
	Проект распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний «О формировании  реестра застрахованных лиц  неработающих граждан РФ, не имеющих регистрации на территории ПК и временно неработающих граждан трудоспособного возраста, имеющих регистрацию на территории ПК с целью оформления им полиса обязательного медицинского страхования».
	4 квартал 

2010 г.

	12.
	Ведение реестра субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки 
	Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2008г. №358;

Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 03.09.2008г. №355-па.
	4 квартал 

2010 г.

	13.
	Организация деятельности ярмарок  вне пределов розничных рынков и имеющих временный характер на территории  городского округа Спасск-Дальний.
	Федеральный закон №271 от 30.12.2006г.;

Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 30.01.2009г. №42-па.
	4 квартал 

2010 г.

	ФИНАНСОВОЕ УПРАВЛЕНИЕ 
	
	
	4 квартал 

2010 г.

	1
	Введение реестра расходных обязательств городского округа Спасск-Дальний и представление его в Департамент финансов   Приморского края.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 «Об утверждении Положения о бюджетном устройстве и бюджетном процессе в городском округе Спасск-Дальний».
	3 квартал 

2010 г.

	2
	Составление и ведение кассового плана
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010

	3
	Составление проекта бюджета  городского округа Спасск-Дальний по расходам.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010

	4
	Формирование бюджетной отчетности по исполнению местного бюджета.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 

	3 квартал 

2010

	5
	Санкционирование оплаты денежных обязательств при кассовом обслуживании исполнения бюджета городского округа Спасск-Дальний.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010 г.

	6
	Составление проекта бюджета городского округа Спасск-Дальний в части доходов.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010.

	7
	Учет бюджетных обязательств бюджета городского округа Спасск-Дальний
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22  
	3 квартал 

2010

	8
	Составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета городского округа Спасск-Дальний и бюджетных росписей главных распорядителей средств бюджета городского округа (главных администраторов источников финансирования дефицита бюджета городского округа).
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010 г.

	9
	Проверка и согласование штатных расписаний и ее бюджетных учреждений городского округа Спасск-Дальний.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22  
	 3 квартал 

2010 г.

	10
	Формирование среднесрочного финансового плана городского округа Спасск-Дальний по расходам.
	Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010 г.

	11
	Подготовка информации к Докладу о результатах и основных направлениях деятельности для оценки результативности бюджетных расходов бюджетного планирования.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010

	12
	Ведение бухгалтерского учета и отчетности.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010 г.

	13
	Организация исполнения судебных актов по обращению взыскания на средства бюджета городского округа Спасск-Дальний
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22  
	3  квартал 

2010 г.

	14
	Оформление и выдача разрешения по учету  средств, полученных от предпринимательской и иной приносящей доход деятельности и по учету  целевых средств в финансовом управлении администрации городского округа Спасск-Дальний.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22  
	3 квартал 

2010 г.

	15
	Проверка правильности расходования средств, выделенных из бюджета  городского округа Спасск-Дальний на содержание бюджетных учреждений.


	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	3 квартал 

2010 г.

	16
	Открытие, переоформление и закрытие лицевых счетов  для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящий доход деятельности, с целевыми средствами получателей бюджета городского округа Спасск-Дальний, финансируемых на основании смет доходов и расходов.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22  
	4 квартал 

2010 г.

	17
	Осуществление контроля за поступлением доходов в  бюджет  городского округа Спасск-Дальний.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	4 квартал 

2010 г.

	18
	Ведение лицевых счетов  для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящий доход деятельности, с целевыми средствами получателей бюджета городского округа Спасск-Дальний, финансируемых на основании смет доходов и расходов
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	4  квартал 

2010 г.

	19
	Формирование юридических дел и ведение книги  лицевых счетов  для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящий доход деятельности, с целевыми средствами получателей бюджета городского округа Спасск-Дальний, финансируемых на основании смет доходов и расходов.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 


	4 квартал 

2010 г.

	20
	Осуществление операций  по обеспечению наличными денежными средствами получателей бюджетных средств.


	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 

 
	4 квартал 

2010 г.

	21
	Финансирование расходов при кассовом обслуживании исполнения бюджета Спасск-Дальний.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

 Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	4 квартал 

2010 г.

	22
	Ежедневная обработка выписок из лицевых счетов  для учета операций со средствами, полученными от предпринимательской и иной приносящий доход деятельности, с целевыми средствами получателей бюджета городского округа Спасск-Дальний, финансируемых на основании смет доходов и расходов.
	 Бюджетный кодекс Российской Федерации от 31 июля 1998 г.  № 145-ФЗ.

Решение Думы городского округа Спасск-Дальний  от 02 апреля 2009 г. № 22 
	4 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ  ПО ФИЗИЧЕСКОЙ КУЛЬТУРЕ, СПОРТУ И МОЛОДЕЖНОЙ ПОЛИТИКЕ

	Муниципальные услуги, предоставляемые администрацией
	
	

	1.
	Предоставление информации по вопросам физической культуры, спорта, проведения официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий  на территории городского округа Спасск-Дальний.


	Ст.16 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ
Федеральный закон от 4 декабря 2007 года     № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"

	4 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация и проведение официальных физкультурно-оздоровительных  и спортивных мероприятий  на территории городского округа Спасск-Дальний.


	Ст.16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ
Федеральный закон от 4 декабря 2007 года     № 329-ФЗ "О физической культуре и спорте в Российской Федерации"
	4 квартал 

2010 г.

	2.
	Организация предоставления дополнительного образования  в учреждениях физкультурно-спортивной направленности.


	Ст. 16 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ
	4 квартал 

2010 г.

	3.
	Организация обеспечения участия спортсменов и сборных команд городского округа Спасск-Дальний в официальных межмуниципальных, региональных и общероссийский соревнованиях
	Ст. 16 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ
	

	4.
	Организация  проведения молодежных мероприятий на территории городского округа Спасск-Дальний.


	Ст. 16. Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ.
	4 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Выдача  заверенных копий  правовых актов администрации 


	Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
Федеральный закон от 02.06.2006 № 53-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	3 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация работы по рассмотрению обращений граждан
	Федеральный закон от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»
	Постановление АГО

от 23.09.09 № 444-па

	2.
	Организация работы по формированию резерва управленческих кадров городского округа Спасск-Дальний


	Постановление Губернатора ПК от 14.01.2009 № 2-па «Об утверждении порядка формирования резерва управленческих кадров Приморского края»

Решение Думы ГО Спасск-Дальний от 24.02.2009 № 12 «Об утверждении порядка формирования резерва управленческих кадров городского округа Спасск-Дальний»
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Организация ведения Реестра муниципальных служащих городского округа Спасск-Дальний


	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в РФ»

Решение Думы ГО Спасск-Дальний от  26.07.2007 г. № 75 « Об утверждении Положения о порядке ведения реестра муниципальных служащих городского округа Спасск-Дальний»
	3 квартал 

2010 г.

	3.
	Организация проведения конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы
	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в РФ»

Решение Думы ГО Спасск-Дальний от 30.10.2007 г. № 116 «Об утверждении Положения о порядке проведения конкурса на замещение вакантной муниципальной должности муниципальной службы в ГО Спасск-Д.»
	4 квартал 

2010 г.

	4.
	Организация проведения аттестации муниципальных служащих администрации городского округа Спасск-Дальний
	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в РФ»

Решение Думы ГО Спасск-Дальний от25.05.2010 № 80 «Об утверждении Положения об организации и проведении аттестации муниципальных служащих ГО Спасск-Дальний»
	4 квартал 

2010 г.

	5.
	Организация предоставления информации в Регистр муниципальных правовых актов Приморского края


	Закон Приморского края от 09.10.2008            № 319-КЗ «О порядке организации и ведения регистра муниципальных нормативных правовых актов Приморского края»

Решение Думы ГО Спасск-Дальний от 26.02.2010 № 52 «Об утверждении Положения о порядке организации работы в органах местного самоуправления ГО Спасск-Дальний по направлению в Администрацию ПК информации, подлежащей включению в регистр  муниципальных нормативных правовых актов ПК»


	4 квартал 

2010 г.

	6.
	Организация  подготовки, профессиональной переподготовки и повышения квалификации  муниципальных служащих администрации  ГО Спасск-Дальний
	Ст. 17 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 


	4 квартал 

2010 г.

	  ОТДЕЛ ПО СОЦИАЛЬНОЙ ПОЛИТИКЕ

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Награждение  Почетной грамотой и  объявление Благодарности главы  администрации городского округа Спасск-Дальний 
	Трудовой кодекс РФ от 30.12.01 № 197-ФЗ

Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 02.04.2008 № 107-па  «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Главы администрации ГО Спасск-Дальний, Благодарности Главы администрации городского округа Спасск-Дальний»
	3 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	2.
	Обеспечение взаимодействия администрации, главы администрации городского  округа с  политическими партиями, общественными объединениями, религиозными организациями, органами территориального общественного самоуправления
	Федеральный закон № 82-ФЗ «Об общественных объединениях»

Федеральный закон № 54-ФЗ от 19.06.2004 «О собраниях, митингах, демонстрациях, шествиях, и пикетированиях» 

Устав ГО Спасск-Дальний
	4 квартал 

2010 г.

	3.
	Организация  деятельности Совета общественности городского округа Спасск-Дальний
	Федеральный закон от 04.04.2005 № 32-ФЗ «Об общественной палате РФ»

Устав ГО Спасск-Дальний

Распоряжение главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 09.07.2009 № 307–ра «Об образовании Совета общественности»
	4 квартал 

2010 г.

	4.
	Подготовка  годовых, квартальных планов администрации городского округа Спасск-Дальний и ежемесячных планов основных мероприятий структурных подразделений администрации
	Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в РФ»

Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний

 от 16.06.08 № 212-па «О регламенте администарции ГО Спасск-Дальний»
	4 квартал 

2010 г.

	5.
	Взаимодействие с территориальной избирательной комиссией, муниципальной, участковыми избирательными комиссиями по реализации их полномочий по проведению соответствующих выборов и референдумов на территории городского округа
	Ст. 17 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» 
Избирательный кодекс Приморского края от 22.07.2003 № 62-КЗ


	4 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ ИНФОРМАТИЗАЦИИ И ИНФОРМАЦИОННОЙ БЕЗОПАСНОСТИ

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Формирование технической политики администрации городского округа Спасск-Дальний в сфере информатизации, развития и использования локальных вычислительных сетей, телекоммуникационных систем, компьютерной и копировальной техники


	Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ

"Об информации, информационных технологиях и о защите информации"

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"
	4 квартал 

2010 г.

	2.
	Организация сопровождения программных комплексов и информационных систем


	Федеральный закон от 27.07.2006 N 149-ФЗ

"Об информации, информационных технологиях и о защите информации"

Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных"
	4 квартал 

2010 г.

	3.
	Управление структурой тематических и информационных разделов официального Интернет-сайта администрации городского округа Спасск-Дальний, актуализации материалов, их редактирование
	ФЗ №8 от 09.02.2009 «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»

	4 квартал 

2010 г.

	АРХИВНЫЙ   ОТДЕЛ 

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Исполнение запросов, связанных с предоставлением архивных справок и архивных выписок 
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.


	Постановление АГО от 26.02.10     № 83-па

	2.
	Предоставление копий архивных документов
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	Постановление АГО от 26.02.10     № 83-па

	3.
	Обслуживание пользователей в архивном отделе
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	Постановление АГО от 26.02.10     № 83-па

	4.
	Выдача дел во временное пользование 
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	Постановление АГО от 26.02.10     № 83-па

	5.
	Согласование положений об экспертных комиссиях, архивах организаций, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел 
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	Постановление АГО от 26.02.10     № 83-па

	6.
	Организация исполнения поступивших из-за рубежа запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реабилитацией их законных прав, поступивших в архивный отдел
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	4 квартал 2010 г.

	7.
	Организация информационного обеспечения граждан, органов государственной власти и местного самоуправления, организаций и общественных объединений на основе документов архивных фондов
	Федеральный Закон «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004. № 125-ФЗ.

Закон Приморского края  «Об архивном деле в Приморском крае» от 10.04.2006. № 349-КЗ.
	4 квартал 2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация комплектования архивного отдела документами Архивного фонда Российской Федерации и другими архивными документами
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Положение о формировании и содержании архивного отдела, утверждённое  решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 31.05.2005     № 22.

	3 квартал 

2010 г.

	2.
	Осуществление государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов
	Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
Федеральный закон от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

Положение о формировании и содержании архивного отдела, утверждённое  решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 31.05.2005     № 22.

	3 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ БЛАГОУСТРОЙСТВА И ПРИРОДОПОЛЬЗОВАНИЯ

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Проверка и согласование расчетов платы за негативное воздействие на окружающую среду за фактическое загрязнение окружающей среды по итогам текущего квартала. Ведение базы данных по плательщикам. Подготовка документов для проведения сверок с плательщиками. Ведение Реестра плательщиков.
	Закон РФ «Об охране окружающей среды» №7-ФЗ от 10.01.2002 года;

Соглашение о взаимодействии Дальневосточного управления Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору и администрации ГО Спасск-Дальний Приморского края от 16.10.2009 года
	3 квартал

2010 г.

	2.
	Проведение обследования зелёных насаждений, планируемых на снос и обрезку, с составлением акта обследования, расчетом восстановительной стоимости, подготовкой и выдачей порубочного билета
	Постановление администрации ГО Спасск-Дальний «О возмещении ущерба в связи со сносом зелёных насаждений на территории ГО Спасск-Дальний» №347-ПА от 29.12.2005; 

Правила благоустройства и санитарного содержания территории городского округа Спасск-Дальний, утверждённые Решением Думы ГО Спасск-Дальний №158 от 25.12.2007 г.
	4 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Организация мероприятий по  охране окружающей среды, благоустройству и озеленения  ГО Спасск-Дальний, осуществление муниципального контроля в области  природопользования, рационального использования недр, водопользования, обращения с отходами,  контроля за достоверностью физических показателей платы за негативное воздействие на окружающую среду, своевременностью и полнотой внесения платы за негативное воздействие на окружающую среду
	Федеральный Закон №131-ФЗ от 06.10.2003 г.;

Соглашение о взаимодействии Дальневосточного управления Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору и администрации ГО Спасск-Дальний Приморского края от 16.10.2009 года;

Порядок обращения с отходами производства и потребления на территории  ГО Спасск-Дальний, утверждённый Решением Думы ГО Спасск-Дальний №151 от 25.12.2007 г.;

Правила благоустройства и санитарного содержания территории ГО Спасск-Дальний, утверждённые Решением Думы ГО Спасск-Дальний №158 от 25.12.2007 г.

	4 квартал 

2010 г.

	  ОТДЕЛ УЧЕТА И ОТЧЕТНОСТИ



	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Ведение бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с действующим законодательством

	Федеральный закон от 21.11.1996 № 129-ФЗ  «О бухгалтерском учете»
	Постановление АГО от 31.05.10 № 258-па

	ОТДЕЛ ПО МОБИЛИЗАЦИОННОЙ ПОДГОТОВКЕ

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Осуществление мероприятий по реализации задач мобилизационной подготовки в городском округе  Спасск-Дальний

	Федеральный закон от 26 февраля 1997 № 31-ФЗ «О мобилизационной подготовке и мобилизации в Российской Федерации» 

Ст.16 Федерального Закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" №131-ФЗ от 06.10.2003 г.

	3 квартал 

2010 г.

	  ОТДЕЛ ПО ИСПОЛНЕНИЮ АДМИНИСТРАТИВНОГО ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВА

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Рассмотрение дел об административных правонарушениях, совершенных на территории (части территории) муниципального образования и предусмотренных п.4 статьи 12.3 Закона Приморского края «Об административных правонарушениях в Приморском крае» № 44-КЗ от 05.03.2007г.
	Кодекс РФ об административных правонарушениях  от 30.12.2001 № 195-ФЗ

Закон Приморского края от 05.03.2007г.         № 44-КЗ «Об административных правонарушениях в Приморском крае» 
	4 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ЖИЛИЩНОЙ ИНСПЕКЦИИ

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Государственный контроль за использованием и сохранностью жилищного фонда независимо от формы собственности, соблюдение правил содержания общего имущества в многоквартирных домах
	Постановление Правительства РФ от 26.09.1994 № 1086 «О государственной жилищной инспекции в РФ»


	4 квартал 

2010 г.

	2.
	Государственный контроль за качеством, объемом и порядком предоставления коммунальных услуг, установленных требованиям законодательства, предоставляемых гражданам
	Постановление Правительства РФ от 26.09.1994 № 1086 «О государственной жилищной инспекции в РФ»


	4 квартал 

2010 г.

	  Главный специалист по реализации государственных полномочий по охране труда

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Реализация на территории ГО Спасск-Дальний переданных отдельных государственных полномочий по государственному управлению охраной труда
	Закон Приморского края от 09.11.2007            № 153-КЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по государственному управлению охраной труда»


	4 квартал 

2010 г.

	КОМИССИЯ ПО ДЕЛАМ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНИХ 

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Привлечение к административной ответственности несовершеннолетних и их законных представителей


	Закон Приморского края от 8 ноября 2005 г. № 296-КЗ  «О комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав»
	4 квартал 

2010 г.

	ОТДЕЛ ЗАГС

	Муниципальные услуги
	
	

	
	Прием и выдача документов о государственной регистрации актов гражданского состояния: рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления (удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти

	Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ  «Об актах гражданского состояния»
Распоряжение Правительства РФ от 17.12.2009 № 1993-р
	4 квартал 

2010 г.

	МУ «УПРАВЛЕНИЕ ПО ГО и ЧС»

	Муниципальные услуги
	
	

	1.
	Информирование и оперативное оповещение  населения, в том числе с использованием специализированных технических средств,  об угрозе возникновения или о возникновении чрезвычайных ситуаций 
	Ст.16 Федерального Закона  №131-ФЗ

Распоряжение Правительства РФ от 14.10.05 г. № 1327-р 
	3 квартал 

2010 г.

	Муниципальные функции
	
	

	1.
	Проведение мероприятий по гражданской обороне, разработка и реализация планов гражданской обороны и защиты населения 
	Ст.16 Федерального Закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" №131-ФЗ
	3 квартал 

2010 г.

	2.
	 Поддержание в состоянии постоянной готовности к использованию системы оповещения населения об опасностях, возникающих при ведении военных действий или вследствие этих действий, возникновении чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера
	Ст.16 Федерального Закона "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации" №131-ФЗ
	3 квартал 

2010 г.

	3.
	Подготовка и содержание в готовности сил и средств для защиты населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, обучению населения способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, проведению подготовки и обучения населения в области ГО 
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