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ДУМА   ГОРОДСКОГО ОКРУГА  СПАССК-ДАЛЬНИЙ

Р Е Ш Е Н И Е

«_27___»____07_____2010 г.                г. Спасск-Дальний

              № ___113
Об утверждении Положения об организации 
доступа к информации о деятельности

Думы городского округа Спасск-Дальний
В целях реализации Федерального закона от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь статьей 23 Устава городского округа Спасск-Дальний, 
Дума городского округа Спасск-Дальний 
РЕШИЛА:

1. Утвердить Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Думы городского округа Спасск-Дальний (прилагается).

2. Решение вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава городского округа 

Спасск-Дальний                                                                                                             В.Ф.Шумский  

Приложение 

к решению Думы городского
округа Спасск-Дальний
от 27.07.2010  № 113
ПОЛОЖЕНИЕ

об обеспечении доступа к информации о деятельности

Думы городского округа Спасск-Дальний
1. Общие положения

1.1. Положение об обеспечении доступа к информации о деятельности Думы городского округа Спасск-Дальний (далее – Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» (далее – Федеральный закон), устанавливает порядок организации доступа к информации о деятельности Думы городского округа Спасск-Дальний (далее - Дума городского округа, глава городского округа), осуществления контроля за обеспечением доступа к информации о деятельности Думы городского округа и регулирует предоставление информации о деятельности Думы городского округа по запросу.

1.2. Для целей настоящего Положения используются следующие понятия:

информация о деятельности Думы городского округа - информация (в том числе документированная), созданная в пределах своих полномочий Думой городского округа. К информации о деятельности Думы городского округа также относятся муниципальные правовые акты, устанавливающие структуру, полномочия, порядок формирования и деятельности Думы городского округа, иная информация, касающаяся её деятельности;

пользователь информацией о деятельности Думы городского округа (далее – пользователь информацией) - гражданин (физическое лицо), организация (юридическое лицо), общественное объединение, государственный орган, орган местного самоуправления, осуществляющие поиск информации о деятельности Думы городского округа;

запрос информации о деятельности Думы городского округа (далее – запрос) - обращение пользователя информацией в устной или письменной форме, в том числе в виде электронного документа, в Думу городского округа о предоставлении информации о деятельности Думы городского округа.

1.3. Действие настоящего Положения распространяется на отношения, связанные с обеспечением доступа пользователей информацией к информации о деятельности Думы городского округа, за исключением случаев, установленных Федеральным законом.

2. Порядок организации доступа к информации о деятельности Думы городского округа
2.1. Организацию доступа к информации о деятельности Думы городского округа осуществляет глава городского округа.

Непосредственное руководство деятельностью аппарата Думы городского округа по обеспечению доступа к информации о деятельности Думы городского округа осуществляет руководитель аппарата Думы городского округа.

2.2. Обеспечение доступа к информации о деятельности Думы городского округа осуществляется следующими способами:

обнародование (опубликование) информации о деятельности Думы городского округа в   средствах массовой информации в соответствии с законодательством Российской Федерации, в случаях и порядке, установленных Уставом городского округа и иными муниципальными правовыми актами Думы городского округа;

размещение информации о деятельности Думы городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее – сеть Интернет) в соответствии с Перечнем информации о деятельности Думы городского округа, размещаемой в сети Интернет, утверждаемым постановлением главы  городского округа;

размещение информации о деятельности Думы городского округа в помещениях, занимаемых Думой городского округа, в соответствии с пунктом 2.3 настоящего Положения; 

присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, государственных органов и органов местного самоуправления, на заседаниях Думы городского округа в соответствии с Регламентом Думы городского округа;

предоставление пользователям информацией по их запросу информации о деятельности Думы городского округа в порядке, предусмотренном разделом 3 настоящего Положения;

другие способы доступа к информации о деятельности Думы городского округа, предусмотренные законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а также нормативными правовыми решениями Думы городского округа.

2.3. Размещение информации о деятельности Думы городского округа в помещениях, занимаемых Думой городского округа, осуществляется аппаратом Думы городского округа.

3. Предоставление информации о деятельности Думы городского округа по запросу

3.1. Предоставление информации о деятельности Думы городского округа осуществляется по запросам, поступившим в Думу городского округа в устной и письменной формах. 

Запрос, поступивший в Думу городского округа по сети Интернет на официальный сайт городского округа, рассматривается в порядке, предусмотренном для рассмотрения письменных запросов.

3.2. Запрос информации о деятельности Думы городского округа должен содержать следующие сведения:

фамилия, имя и отчество гражданина (физического лица) либо наименование организации (юридического лица), общественного объединения, государственного органа, органа местного самоуправления;

почтовый адрес, номер телефона и (или) факса либо адрес электронной почты для направления ответа или уточнения содержания запроса;

данные, необходимые для предоставления информации о деятельности Думы городского округа.

В запросе, составленном в письменной форме, указывается также наименование органа местного самоуправления, в который направляется запрос – «Думу городского округа Спасск-Дальний», либо фамилия и инициалы или должность соответствующего должностного лица.

Анонимные запросы не рассматриваются. 

3.3. Запросы, составленные в письменной форме, направляются по адресу: 692245, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, в Думу городского округа Спасск-Дальний.

Запросы, составленные в устной форме, принимаются работниками аппарата Думы городского округа. 

Информация о телефонах работников, ответственных за работу с запросами, времени приема запросов размещается на официальном сайте городского округа.

Запросы, поступившие в Думу городского округа по сети Интернет на официальный сайт городского округа, принимаются руководителем аппарата Думы городского округа,  который:

переносит текст запроса, поступившего в Думу городского округа по сети Интернет на официальный сайт городского округа, на бумажный носитель с указанием даты и времени его получения;

передает запрос, поступивший в Думу городского округа по сети Интернет на официальный сайт городского округа, для регистрации не позднее рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

3.4. Запросы, поступившие в Думу городского округа, подлежат обязательной регистрации:

запрос, составленный в устной форме, - в день поступления в Думу городского округа с указанием даты и времени поступления;

запрос, составленный в письменной форме, - в течение 3 дней со дня его поступления в Думу городского округа.

3.5. Регистрация запросов, составленных в устной форме, осуществляется работниками аппарата Думы городского округа, в порядке и по форме, установленным распоряжением главы  городского округа.

Запросы, составленные в письменной форме, и запросы, поступившие по сети Интернет на официальный сайт городского округа, регистрируются в специалистом приёмной главы городского округа. 

3.6. Информация о деятельности Думы городского округа по запросу предоставляется в виде ответа на запрос, в котором содержится или к которому прилагается запрашиваемая информация, либо в котором содержится мотивированный отказ в предоставлении указанной информации по основаниям, установленным статьей 20 Федерального закона.

3.7. Рассмотрение запроса осуществляется в течение 30 дней со дня его регистрации, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

В случае, если предоставление запрашиваемой информации невозможно в указанный срок, в течение 7 дней со дня регистрации запроса пользователь информацией уведомляется об отсрочке ответа на запрос с указанием ее причины и срока предоставления запрашиваемой информации, который не может превышать 15 дней сверх установленного Федеральным законом срока для ответа на запрос.

3.8. Если запрос не относится к деятельности Думы городского округа, то в течение 7 дней со дня регистрации запроса он направляется в государственный орган или орган местного самоуправления, к полномочиям которых отнесено предоставление запрашиваемой информации. О переадресации запроса в этот же срок сообщается направившему запрос пользователю информацией. 

В случае, если Думу городского округа не располагает сведениями о наличии запрашиваемой информации в другом государственном органе, органе местного самоуправления, об этом также в течение 7 дней со дня регистрации запроса сообщается направившему запрос пользователю информацией.

3.9. Формы предоставления информации о деятельности Думы городского округа:

на запрос, составленный в письменной форме, ответ предоставляется в письменной форме;

на запрос, составленный в устной форме, ответ предоставляется в устной форме во время приёма, либо по телефонам должностных лиц Думы городского округа;

на запрос, поступивший по сети Интернет на официальный сайт городского округа, ответ предоставляется в письменной форме. При условии наличия электронной почты и соответствующего пожелания пользователя информацией ответ на запрос, поступивший по сети Интернет на официальный сайт городского округа, может быть дополнительно направлен ему по электронной почте.
3.10. При запросе информации о деятельности Думы городского округа, опубликованной в средствах массовой информации либо размещенной в сети Интернет, в ответе на запрос может ограничиться указанием названия, даты выхода и номера средства массовой информации, в котором опубликована запрашиваемая информация, и (или) электронного адреса официального сайта, на котором размещена запрашиваемая информация.

4. Порядок осуществления контроля за обеспечением доступа к

информации о деятельности Думы городского округа
4.1. Контроль за обеспечением доступа к информации о деятельности Думы городского округа осуществляет глава городского округа.

4.2. Контроль за соблюдением сроков рассмотрения запросов о деятельности Думы городского округа осуществляет руководитель аппарата Думы городского округа. 
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