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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

09 декабря 2010 г.         г. Спасск-Дальний, Приморского края                       №  658-па
Об утверждении административного регламента

 администрации городского округа Спасск-Дальний

по исполнению муниципальной функции «Оказание 
поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.  № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», распоряжением администрации городского округа Спасск-Дальний от 19 июля 2010 г. № 324-ра «Об утверждении Перечня муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) администрацией городского округа Спасск-Дальний,  муниципальными учреждениями, предприятиями, размещаемых в Сводном реестре государственных и муниципальных услуг (функций)»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»  (прилагается).


2.  Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.

3.  Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний     Л.В. Врадий.
Глава администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                             К.А. Лобода

УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации 

городского округа Спасск-Дальний

от  09.12.2010     № 658-па
  Административный  регламент

администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого 

и среднего предпринимательства»

1.Общие положения


1.1. Наименование муниципальной функции

           Административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее муниципальная функция),  разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции, определения сроков и последовательности административных процедур по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний. 


Поддержка осуществляется по следующим направлениям: финансовая, информационная, имущественная.


Финансовая поддержка предоставляется на:

- субсидирование части затрат, связанных  с организацией и участием в выставочно-ярмарочных мероприятиях; 

- субсидирование части затрат, связанных с оплатой информационно-консультационных услуг;

-  субсидирование части затрат, связанных с уплатой процентов по кредитам, привлечённым на срок не более пяти лет в российских кредитных организациях;


- субсидирование части затрат на приобретение основных средств, используемых  в  ходе предпринимательской деятельности;

    
- субсидирование части затрат, связанных с технологическим присоединением и подключением к системам коммунальной инфрастуктуры (электро-, тепло-, водоснабжение и водоотведение) объектов недвижимости, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности.


Информационная поддержка оказывается в виде создания администрацией городского округа Спасск-Дальний официального сайта городского округа и обеспечения субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства информацией, необходимой для развития предпринимательства.


Имущественная поддержка оказывается в виде передачи субъектам малого и среднего предпринимательства, организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства во владение и (или) в пользование муниципального имущества.


1.2. Наименование  органа  администрации, непосредственно осуществляющего муниципальную функцию

  Муниципальную функцию по оказанию поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфрастуктуру поддержки  субъектов малого и среднего предпринимательства исполняет отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.

Юридический и почтовый адрес отдела, осуществляющего муниципальную функцию: 692245, г.Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, каб.15, тел. 2-17-02,  е-mail: spasskd@mo.primorsky.ru.

Часы работы:

понедельник-четверг      9.00-18.00

пятница 
                    9.00-17.00


перерыв на обед
       13.00-14.00

суббота, воскресенье  - выходные дни.

1.3. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции


Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации";


- постановлением Правительства РФ от 06.05.2008 № 358 «Об утверждении Положения о ведении реестров субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки и о требованиях к технологическим, программным, лингвистическим, правовым и организационным средствам обеспечения пользования указанными реестрами»;

- постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 03.09.2008 № 355-па «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки».


-постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 21.12.2009 № 588-па «Об утверждении муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний на 2010-2012 годы»;


-постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 04.03.2010 № 103-па «О финансовой поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства».

             1.4. Описание результатов исполнения муниципальной функции


Конечным результатом исполнения муниципальной функции является получение поддержки субъектом малого или среднего предпринимательства и внесение сведений о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

  2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной функции

Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется при личном обращении субъектов малого или среднего предпринимательства, руководителя организации, образующей инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики по адресу: г.Спасск-Дальний, ул.Борисова, 17, кабинет № 15 к начальнику отдела, либо к главному специалисту отдела в часы работы отдела, указанные в пункте 1.2 настоящего Регламента, по телефону 2-17-02, при поступлении письменных обращений по адресу: г.Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, при обращении через Интернет-приемную  на официальном сайте городского округа www.spasskd.ru, по электронной почте spasskd@mo.primorsky.ru, а также путем размещения нормативных документов на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний www.spasskd.ru. в разделе «Малое и среднее предпринимательство».

При поступлении письменных обращений, обращений через Интернет-приемную, по электронной почте ответ на обращение направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня  поступления обращения.

Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- о  нормативных актах, регламентирующих оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

- о месте размещения справочных документов, касающихся оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний;

           -  о перечне документов, предоставляемых субъектом предпринимательства для оказания поддержки;

- о месте размещения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний.

            2.2. Требования к оснащению помещений


Помещение, где исполняется муниципальная функция, оборудуется средствами вычислительной и электронной техники, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет, местом для приема получателей поддержки и заполнения необходимых документов.

3. Административные процедуры

 
Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приводится в приложении № 7 к настоящему  Регламенту.


3.1. Финансовая поддержка.


Исполнение муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» по направлению  «Финансовая поддержка» включает в себя следующие административные процедуры:

          3.1.1. Прием документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на оказание поддержки.


   Документы принимаются начальником либо главным специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка администрации городского округа Спасск-Дальний по адресу и  в часы работы, указанные в п.1.2 настоящего Регламента.


Перечень документов на оказание поддержки: 

- заявление согласно приложению № 1;

- сведения согласно приложению № 2;

- расчет размера субсидии согласно приложений № 3, № 4 (в зависимости от вида субсидии);

- копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц или  индивидуальных предпринимателей; 

- справка налогового органа на последнюю отчетную дату об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- выписка из Единого Государственного Реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, выданную не позднее двух месяцев до подачи документов на субсидию;
- копии учредительных документов (устав, учредительный договор);
- копия свидетельства о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);
- копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей);

- иные документы (в зависимости от вида субсидии) согласно постановления администрации городского округа Спасск-Дальний от 04.03.2010 № 103-па «О финансовой поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства».

         3.1.2. Регистрация документов.

         Поступившие документы регистрируется в журнале учета приема и регистрации документов, поступивших в управление экономики администрации городского округа Спасск-Дальний для получения поддержки в рамках муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний на 2010-2012 годы» в день их поступления, который должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью. 

Пакет документов подшивается в дело на каждого заявителя субсидии в отдельности.

        3.1.3.  Проверка представленных документов. 

        Ответственный исполнитель муниципальной функции в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления документов в отдел муниципального заказа и потребительского рынка, проверяет предоставленные документы согласно перечню, определенному постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 04.03.2010 г. № 103-па «О финансовой поддержке субъектов малого и среднего предпринимательства», правильность их оформления, а также возможность рассмотрения предоставленного заявления.

            3.1.4. Рассмотрение заявления на заседании Совета по содействию развития малого и среднего предпринимательства  при главе администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - Совет) и вынесение решения об оказании поддержки либо в отказе от оказания поддержки. Принятые решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении поддержки регистрируется в протоколе заседания Совета.


3.1.5. Направление исполнителем муниципальной функции каждому заявителю в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения Совета письменного уведомления об оказании  поддержки или об отказе в предоставлении поддержки (с указанием причин отказа).  

           3.1.6. Подготовка исполнителем муниципальной функции в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения Совета соответствующего распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки.


3.1.7. Согласование распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки с финансовым управлением, правовым управлением, отделом учета и отчетности, отделом муниципальной службы администрации городского округа Спасск-Дальний в течение 15 дней со дня направления распоряжения на согласование. 

3.1.8. Заключение договора между субъектом малого и среднего предпринимательства и администрацией городского округа Спасск-Дальний на оказание поддержки в течение 5 рабочих дней со дня принятия распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки. В договоре определяется направление, периодичность и иные особенности оказания поддержки субъекту малого и среднего предпринимательства. 


3.1.9. В течение 30 дней с даты подписания распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки отдел муниципального заказа и потребительского рынка включает сведения о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки в соответствии с постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 03.09.2008  № 355-па «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки».


3.1.10. В день включения сведений в реестр получателей поддержки, исполнитель муниципальной функции размещает реестр на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний http://www.spasskd.ru в разделе «Малое и среднее предпринимательство».

 
 3.1.11. Реестровая запись, содержащая сведения о получателе поддержки, исключается из реестра по истечении 3 лет с даты окончания срока оказания поддержки. 

   3.1.12. Исполнитель муниципальной функции предоставляет информацию о наличии или об отсутствии сведений о получателях поддержки  по запросу  судебных   и    правоохранительных    органов    и   других   заинтересованных   лиц 

(в форме выписки из реестра)  в  течение 5 рабочих дней со дня получения запроса. 
Информация предоставляется без взимания платы. 


3.2. Информационная поддержка.


Исполнение муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» по направлению  «Информационная  поддержка»  включает  в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Размещение на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний

www.spasskd.ru информации, необходимой для развития малого и среднего предпринимательства: 


-о реализации  муниципальной программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний;


-о финансово-экономическом состоянии субъектов малого и среднего предпринимательства;


-об организациях, образующих инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства;


-иного характера (экономической, правовой, статистической, производственно-технологической информацией).


3.3. Имущественная поддержка.


Исполнение муниципальной функции «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства» по направлению  имущественная  поддержка  включает  в себя следующие административные процедуры:

           3.3.1. Формирование перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства.


Перечень муниципального имущества формирует управление муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний.


3.3.2. Утверждение  перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства главой администрации городского округа Спасск-Дальний  или  лицом, его замещающим.


3.3.3. Размещение утвержденного перечня муниципального имущества, предназначенного для передачи во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в разделе «Малое и среднее предпринимательство». 


3.3.4. Прием начальником либо главным специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка администрации городского округа Спасск-Дальний документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций,  образующих инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, на оказание имущественной поддержки, по адресу и  в часы работы, указанные в п.1.2 настоящего Регламента.

         Перечень документов:

- заявление  согласно приложению № 5 к Регламенту;

- сведения согласно приложению № 6 к Регламенту;

- копия свидетельства о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц или  индивидуальных предпринимателей; 

- справка налогового органа на последнюю отчетную дату об отсутствии просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

- выписка из Единого Государственного Реестра юридических лиц либо индивидуальных предпринимателей, выданную не позднее двух месяцев до подачи документов на субсидию;
- копии учредительных документов (устав, учредительный договор);
- копия свидетельства о присвоении идентификационного номера налогоплательщика (ИНН);
- копия паспорта (для индивидуальных предпринимателей).

         3.3.5. Регистрация документов.

         Поступившие документы регистрируются в журнале учета приема и регистрации документов, поступивших в управление экономики администрации городского округа Спасск-Дальний для получения поддержки в рамках муниципальной целевой программы «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний на 2010-2012 годы» в день поступления.

Документы подшиваются в дело на каждого заявителя  в отдельности.

           3.3.6.  Проверка представленных документов. 

           Ответственный исполнитель муниципальной функции в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня поступления документов в отдел муниципального заказа и потребительского рынка, проверяет правильность их оформления, а также возможность рассмотрения предоставленного заявления.

            3.3.7. Рассмотрение заявления на заседании Совета по содействию развития малого и среднего предпринимательства  при главе администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - Совет) и вынесение решения об оказании поддержки либо в отказе от оказания поддержки. Принятые решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении поддержки регистрируется в протоколе заседания Совета.


3.3.8. Направление исполнителем муниципальной функции заявителю в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения письменного уведомления об оказании  поддержки или об отказе в предоставлении поддержки (с указанием причин отказа).  

           3.3.9. Подготовка исполнителем муниципальной функции в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения Совета соответствующего распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки. 


3.3.10. Согласование распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки с управлением муниципального имущества и градостроительства, правовым управлением администрации городского округа Спасск-Дальний, отделом муниципальной службы администрации городского округа Спасск-Дальний в течение 15 дней со дня направления распоряжения на согласование. 

3.3.11. Заключение договора между субъектом малого и среднего предпринимательства, организацией, образующей инфрастуктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства, и администрацией городского округа Спасск-Дальний на оказание поддержки в течение 5 рабочих дней со дня принятия распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки. 

В договоре определяется направление, период и иные особенности оказания поддержки. 

           3.3.12. В течение 30 дней с даты подписания распоряжения администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки отдел муниципального заказа и потребительского рынка включает сведения о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки в соответствии с постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 03.09.2008  № 355-па «Об утверждении Положения о порядке ведения реестра субъектов малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки».


3.3.13. В день включения сведений в реестр получателей поддержки, исполнитель муниципальной функции размещает реестр на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний http://www.spasskd.ru в разделе «Малое и среднее предпринимательство».

 
3.3.14. Реестровая запись, содержащая сведения о получателе поддержки, исключается из реестра по истечении 3 лет с даты окончания срока оказания поддержки. 

   3.3.15. Исполнитель муниципальной функции предоставляет информацию о наличии или об отсутствии сведений о получателях поддержки  по запросу  судебных   и    правоохранительных    органов    и   других   заинтересованных   лиц 

(в форме выписки из реестра)  в  течение 5 рабочих дней со дня получения запроса. 
Информация предоставляется без взимания платы. 

4. Порядок и  формы  контроля  за  исполнением

 муниципальной  функции

4.1. Текущий контроль за исполнением муниципальной функции осуществляется начальником управления экономики администрации городского округа Спасск-Дальний, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской  Федерации, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний.


4.2. Контроль  полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых  и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений исполнения муниципальной функции. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции при необходимости в административные действия настоящего Регламента вносятся соответствующие корректировки. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется  один раз в год начальником управления экономики. 


При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы  (тематические проверки). 

             4.3. Главный специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики несет ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте, согласно своей должностной инструкции.


 Начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики  несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) 

должностного лица, а также принимаемого им  решения

при  исполнении  муниципальной функции 

           5.1.Действие или бездействие должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики при исполнении муниципальной функции могут быть обжалованы в досудебном (административном) порядке. 

           5.2. Для обжалования действия или бездействия должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики в досудебном порядке заявители могут обратиться к главе администрации городского округа:

- в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме  по почте или по сети Интернет.


   5.3. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой администрации. 

   5.4. В письменном обращении (жалобе) заявители указывают либо наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) или полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть обращения (жалобы), ставят личную подпись и дату. 

  5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.  

  5.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой администрации городского округа Спасск-Дальний принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы). 

Приложение № 1

                                                                              к Административному регламенту 
Главе администрации  городского округа Спасск-Дальний  

______________________________________________________________________

                        (от кого)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  субсидию  на возмещение  части затрат, связанных с   

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

	1. Сведения о субъекте малого/среднего предпринимательства, организации                         

	Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами /

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя__________________________________________

_______________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________________________________________________________________

Код причины постановки на учет (КПП)

_______________________________________________________________________________                         



	Дата государственной регистрации: "_____" __________________________ года



	2. Адрес субъекта малого/среднего предпринимательства, организации                             

	юридический:
	фактический:                       

	город ______________________________ 

улица ______________________________ 

N дома ____________, N к. _________


	город ___________________________ 

улица _________________________ 

N дома ___________, N к. _______

	3. Банковские реквизиты                                                  

	р/с ______________________________ в банке ______________________________ 

 к/с ______________________________ БИК ________________________________



	4. Сведения о руководителе и лицах, уполномоченных заключать кредитные и обеспечивающие договоры

	Должность _______________________ Ф.И.О. (полностью) ___________________

______________________________________________________________________

тел.: ____________, моб. тел.: _________________ эл. адрес _____________



	Должность _______________________ Ф.И.О. (полностью) ___________________

______________________________________________________________________

тел.: ____________, моб. тел.: _________________ эл. адрес _____________



	5. Основные виды экономической деятельности  

(в  соответствии  с кодами ОКВЭД)                                                   
	Доля  доходов  в  выручке 

(%)

	_________________________________________________


	_______________________

_______________________

	6. Информация о договоре

	Номер и дата договора
	

	Сумма по договору с указанием направлений расходования     
	______________________________________________________
______________________________________________________
______________________________________________________



	Срок договора (кредита)      
	

	Процентная ставка по кредиту/ставка возмещения            
	

	7. Размер субсидии к возмещению (в рублях / иностранной валюте)



	8. Информация о запрашиваемой субсидии  

	

	

	

	

	9. Перечень прилагаемых к заявлению документов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


С условиями предоставления субсидии ознакомлен и согласен.

Достоверность представленной информации гарантирую.

Руководитель организации /              _______________________     _______________

Индивидуальный предприниматель                  Ф.И.О.                                подпись

Дата

М.П.

Приложение № 2

                                                                              к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ О  СУБЪЕКТЕ (ОРГАНИЗАЦИИ)

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ СУБСИДИИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ В __________ ГОДУ

_________________________________________________________________

(указать наименование субъекта малого или среднего предпринимательства, организации инфраструктуры)

на возмещение части затрат, связанных с _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(указать вид субсидии)

	№ п/п
	Наименование показателей
	Ед. измерения
	предыдущий год
	текущий год



	1.
	Среднесписочная численность работников


	чел.
	
	

	2.
	Среднемесячная заработная плата


	рублей
	
	

	3.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость


	тыс. рублей
	
	


Руководитель организации/

Индивидуальный предприниматель _____________________________________________                                                                                                                                                                   ФИО                                          подпись

Дата_________________

             М.П.

Приложение № 3

                                                                              к Административному регламенту

РАСЧЕТ

размера субсидии, предоставляемой в _____ году субъекту малого/среднего  

предпринимательства, предусмотренной муниципальной целевой программой «Развитие малого и среднего предпринимательства на территории городского округа Спасск-Дальний на 2010 – 2012 годы» по кредиту, привлеченному  в кредитных учреждениях, расположенных на территории городского округа Спасск-Дальний

_____________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

ИНН ___________________________ р/сч _________________________________________

Наименование банка ___________________________________________________________

БИК _____________________________ кор. счет ___________________________________

Род деятельности организации по ОКВЭД ________________________________________

Цель кредита _________________________________________________________________

По кредитному договору N ________________ от ___________________________________

в ____________________________________________________________________________

(наименование банка)

За ______________________ _________ года

1. Дата предоставления кредита ____________________________________________

2. Срок погашения кредита по кредитному договору __________________________

3. Размер кредита _________________________________________________________

4. Процентная ставка по кредиту ___________________________________________

	Остаток ссудной задолженности,  исходя из которой начисляется субсидия (средний остаток в течение периода)
	Количество дней пользования кредитом в   расчетном периоде
	Сумма уплаченных процентов по кредитному договору
	Ставка  рефинансирования   Центрального  банка  Российской    Федерации
	Сумма уплаченных процентов по кредитному договору по ставке рефинансирования   Центрального  банка РФ 

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	Итого:
	


Размер  предоставляемой  субсидии  (итог графы 5)    ____________________ (руб.)

     Расчет подтверждается:

	Руководитель организации/

Индивидуальный предприниматель

_____________________________________ 

(подпись, ФИО)

Главный бухгалтер

_____________________________________ 

(подпись, ФИО)

Дата _____________________

М.П.
	Руководитель банка:

_____________________________________ 

(подпись, ФИО)

Главный бухгалтер

_____________________________________ 

(подпись, ФИО)

Дата _____________________

М.П.


Приложение № 4

                                                                              к Административному регламенту

РАСЧЕТ

размера субсидии, предоставляемой в _______ году субъекту малого/среднего предпринимательства, организации инфрастуктуры поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________ 

(наименование вида субсидии)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

ИНН ____________________________________ р/сч_____________________________________

Наименование банка ______________________ БИК ________________________________

кор. счет _____________________________________________________________________

Род деятельности организации по ОКОНХ __________ цель договора _________________ 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________

	Общая сумма расходов,  

подлежащих субсидированию
	Размер предоставленной  субъекту малого/среднего

предпринимательства субсидии,  (доля)
	Сумма субсидии   

(графа 1 х графа 2)

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	


Размер предоставляемой субсидии (величина из графы 3)

 (_________________________________________________) рублей

                                         (сумма субсидии прописью)

Проверено:

	Руководитель субъекта малого/ среднего предпринимательства

______________________________
	Начальник отдела учета и отчетности администрации городского округа 

Спасск-Дальний

____________________________

	     (подпись, Ф.И.О.)                                                   


	     (подпись, Ф.И.О.)                                                   



	Главный бухгалтер                                                           (подпись, Ф.И.О.)                                                   

Дата, МП 


	


Приложение № 5

                                                                              к Административному регламенту 
Главе администрации  городского округа Спасск-Дальний  

______________________________________________________________________

                        (от кого)

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу  предоставить  имущественную поддержку в виде ________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 

	1. Сведения о субъекте малого/среднего предпринимательства, организации                         

	Полное наименование организации в соответствии с учредительными документами /

Ф.И.О. индивидуального предпринимателя__________________________________________

_______________________________________________________________________________

Идентификационный номер налогоплательщика (ИНН) _______________________________

Код причины постановки на учет (КПП)

_______________________________________________________________________________                         



	Дата государственной регистрации: "_____" __________________________ года



	2. Адрес субъекта малого/среднего предпринимательства, организации                             

	юридический:
	фактический:                       

	город ______________________________ 

улица ______________________________ 

N дома ____________, N к. _________


	город ___________________________ 

улица _________________________ 

N дома ___________, N к. _______

	3. Банковские реквизиты                                                  

	р/с ______________________________ в банке ______________________________ 

 к/с ______________________________ БИК ________________________________



	4. Сведения о руководителе и лицах, уполномоченных заключать договоры

	Должность _______________________ Ф.И.О. (полностью) ___________________

______________________________________________________________________

тел.: ____________, моб. тел.: _________________ эл. адрес _____________



	Должность _______________________ Ф.И.О. (полностью) ___________________

______________________________________________________________________

тел.: ____________, моб. тел.: _________________ эл. адрес _____________



	5. Основные виды экономической деятельности  

(в  соответствии  с кодами ОКВЭД)                                                   
	Доля  доходов  в  выручке 

(%)

	_________________________________________________


	_______________________

_______________________

	6. Перечень прилагаемых к заявлению документов

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Достоверность представленной информации гарантирую.

Руководитель организации /              _______________________     _______________

Индивидуальный предприниматель                  Ф.И.О.                                подпись

Дата

М.П.

Приложение № 6

                                                                              к Административному регламенту

СВЕДЕНИЯ О  СУБЪЕКТЕ (ОРГАНИЗАЦИИ)

ДЛЯ ПОЛУЧЕНИЯ ИМУЩЕСТВЕННОЙ ПОДДЕРЖКИ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ  В __________ ГОДУ

_________________________________________________________________

(указать наименование субъекта малого или среднего предпринимательства, организации инфраструктуры)

	№ п/п
	Наименование показателей
	Ед. измерения
	предыдущий год
	текущий год



	1.
	Среднесписочная численность работников


	чел.
	
	

	2.
	Среднемесячная заработная плата


	рублей
	
	

	3.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета налога на добавленную стоимость


	тыс. рублей
	
	


Руководитель организации/

Индивидуальный предприниматель _____________________________________________                                                                                                                                                                   ФИО                                          подпись

Дата_________________

             М.П.

Приложение № 7

к Административному регламенту  

Блок-схема 

по исполнению муниципальной функции «Оказание поддержки

 субъектам малого и среднего предпринимательства» 

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Документы на оказание поддержки





Решение Совета по развитию  малого и среднего предпринимательства при главе администрации городского округа Спасск-Дальний








Распоряжение администрации городского округа Спасск-Дальний об оказании поддержки





Заключение договора на оказание поддержки 





Включение записи о получателе поддержки в реестр субъектов малого и среднего предпринимательства- получателей поддержки





Размещение на официальном сайте городского округа





Выписка из реестра (по запросу)





Субъект малого и среднего предпринимательства, организация, образующая инфрастуктуру поддержки субъектов  малого и среднего предпринимательства





Рассмотрение заявления на заседании Совета по развитию  малого и среднего предпринимательства при главе администрации городского округа Спасск-Дальний





Направление уведомления о принятом решении





Принято решение об оказании поддержки





Принято решение об отказе в оказании поддержки





Регистрация заявления, документов в специальном журнале





Информация для субъектов малого и среднего предпринимательства, организаций, образующих инфрастуктуру поддержки субъектов  малого и среднего предпринимательства








