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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
13 декабря 2010 г.             г. Спасск-Дальний   Приморского края              №  663-па
Об утверждении административного регламента

администрации городского округа Спасск-Дальний  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление  земельных

участков для индивидуального жилищного строительства»

            В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ    «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478    «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», распоряжением Администрации Приморского края от 17 февраля 2009 г. № 70-ра «О Плане мероприятий по проведению административной реформы в Приморском крае в 2009 году», постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.    № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 26 января 2010 г. № 27-па «О реестре муниципальных услуг (функций), предоставленных (исполняемых) администрацией городского округа Спасск-Дальний, муниципальными организациями и предпринимателями», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 10 октября 2007 г. № 501-па  «Об утверждении Положения об Управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний», в целях оптимизации деятельности администрации городского округа Спасск-Дальний, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить прилагаемый административный регламент администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».


           2. Отделу по социальной политике администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
         3. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном  Интернет-сайте администрации городского округа Спасск-Дальний.

4. Контроль исполнения данного постановления возложить на первого заместителя главы администрации городского округа Спасск-Дальний          Л.В. Врадий.
Глава администрации городского 

округа Спасск-Дальний                                                                                 К.А. Лобода

Утвержден

постановлением администрации 

городского округа Спасск-Дальний

                                                                                                   от  13.12.2010  №   663-па 
Административный регламент  

администрации городского округа Спасск-Дальний

 по предоставлению муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на предоставление  земельных

участков для индивидуального жилищного строительства»

1. Общие положения

            1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – регламент) устанавливает сроки и последовательность действий (административных процедур) администрации городского округа Спасск-Дальний при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» (далее – муниципальная услуга).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

              2.1 Муниципальная услуга – «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».

              2.2 Муниципальную услугу «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» предоставляет отдел по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - отдел).

   Место нахождения отдела  Управления и его почтовый адрес:                                   

692245, Приморский край,  г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 22.

Электронная почта: e-mail:spkumi@mail.ru
Адрес официального интернет-сайта: http://www.spasskd.ru.

Телефон: 8 (42352) 2-21-20, 2-06-44, факс: 8 (42352) 2-48-12.

              Прием по вопросам предоставления муниципальной услуги ведется специалистами отдела Управления по следующему графику:

     понедельник, четверг: с 9-00 до 13-00  и с 14-00 до18-00.

     выходные - суббота, воскресенье и праздничные дни;

     в предпраздничные дни рабочий день - на 1 час сокращен. 

              2.3  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключенный договор аренды земельного участка, заключенный договор купли-продажи земельного участка.

              2.4  Срок предоставления муниципальной услуги:

              - рассмотрение поступившего заявления специалистами отдела Управления, сбор необходимой информации для обеспечения принятия решения  межведомственной комиссией по обеспечению эффективного управления и использования земель на территории  городского округа Спасск-Дальний (далее - Комиссия) о возможном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителю, принятие решения Комиссией – 14 календарных  дней; 
             - рассмотрение заявления и принятие решения Комиссией о возможном предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителю  – 1 календарный день;

             - подготовка и согласование решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории  – 7 календарных дней;

              -  подготовка информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства – 1 календарный день;

              -  принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства заявителю по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений, в случае если иные заявления не поступили - 1 календарный  день;

              -  заключение договора аренды земельного участка с заявителем – 14 календарных дней со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка.

              2.5 Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

             -  Конституция Российской Федерации;

             -  Гражданский кодекс Российской Федерации;

             -  Градостроительный кодекс Российской Федерации;

             -  Земельный кодекс Российской Федерации;

             -  Федеральный закон от 21 июля 1997 г. № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

              - Федеральный закон от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;

              - Федеральный закон от 24 июля 2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

              - Федеральный закон от 21 июля 2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;

              -  Устав городского округа Спасск-Дальний; 

              - Положение об управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний, утвержденное постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний  от 10 октября 2007 г.        № 501-па;

              -  Положение о предоставлении земельных участков на территории городского округа Спасск-Дальний, утвержденное решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 25 июля 2008 г. № 76.

              2.6  В целях получения муниципальной услуги заявитель (лично, по почте, либо по электронной почте) предоставляет в отдел Управления:

              - заявление о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства (приложение №1);

              - копию документа, удостоверяющего личность заявителя, либо личность представителя заявителя;

              - копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

              - нотариально заверенную копию доверенности, если с заявлением о предоставлении земельного участка обращается представитель, действующий по доверенности.

             2.7 Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги являются:

              - отсутствие в заявлении фамилии, имени, отчество гражданина  (последнее - при наличии) , его почтового адреса и/или электронного адреса;

              -  в заявлении имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова, иные не оговоренные исправления;

              -   заявление исполнено карандашом;

              -   заявление не поддаётся прочтению;

              - заявление содержит ненормативную лексику и оскорбительные выражения;

              -  документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

               2.8  Перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги:

             а) с заявлением о предоставлении земельного участка (о приобретении прав на земельный участок) обратилось ненадлежащее лицо;

             в) испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено законодательством;

             б) при наличии иных оснований, предусмотренных действующим законодательством, муниципальными правовыми актами.

             2.9 Муниципальная услуга «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» предоставляется бесплатно.

             2.10  Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги  составляет 15 минут.

             2.11  Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет:

            - регистрация входящих заявлений в  администрации городского округа Спасск-Дальний -  в день их поступления;

            - рассмотрение заявлений главой администрации городского округа Спасск-Дальний и направление их в Управление - 1 календарный день;

             - регистрация входящих заявлений в Управлении -15 минут;

             - срок рассмотрения заявлений начальником Управления и направление их  в отдел для исполнения специалистами - 1 календарный день.

   2.12 Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах отдела Управления, которые должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. 

              На входе в помещение отдела Управления оборудуются информационные стенды. На информационных стендах отдела Управления размещаются следующие информационные материалы:

     - сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг;

     - порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

     - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

     - образцы заполнения заявлений;

     - адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты  Управления,  администрации городского округа Спасск-Дальний;

             - фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов отдела Управления, предоставляющих муниципальную услугу;

     - административный регламент;

     - необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 

             По процедуре предоставления муниципальной услуги специалистами Управления производится информирование граждан:

             -  при личном обращении в  отдел Управления;

     -  по письменным обращениям;

     -  по каналам телефонной связи;

     -  по электронной почте.

  Специалист отдела Управления осуществляет информирование по следующим направлениям:

  - о местонахождении и графике работы отдела по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами Управления муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний;

- о справочных телефонах отдела Управления;

- об адресе  электронной почты отдела Управления;

- о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- о форме и месте размещения вышеуказанной информации.

Основными требованиями к консультации заявителей являются:

- актуальность;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- полнота консультирования;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.

Время получения ответа при индивидуальном устном консультировании не должно превышать 10 минут.

           К форме и характеру взаимодействия специалиста отдела Управления с заявителями предъявляются следующие требования:

- при личном обращении заявителей (при ответе на телефонные звонки) специалист отдела Управления должен представиться, в конце консультирования  специалист отдела Управления должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать);

- ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в  понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона специалиста отдела Управления, исполнившего ответ на обращение.

2.13 Показателями доступности и качества муниципальной услуги является соблюдение сроков ее предоставления, а так же отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей
3. Административные процедуры
            3.1. Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений        на 
предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства» включает в себя выполнение следующих административных процедур:

            - прием заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

            - сбор информации и подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения Комиссией либо о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, либо публикации информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка;

              -  принятие Комиссией решения либо о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, либо публикации информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка;

              - подготовка и согласование решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте  соответствующей территории;

-  размещение информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства в газете «Спасск» и на официальном сайте администрации городского округа Спасск-Дальний;

               - принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства по истечении месяца со дня публикации, если иные заявления не поступили, без проведения аукциона по заявлению гражданина;

               -  выдача разрешения на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства путем заключения договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

              Последовательность действий отдела Управления при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства»  представлена в виде блок-схемы (приложение № 2).

          3.2. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Прием заявления о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства» является личное обращение гражданина к специалисту отдела Управления, либо поступление обращения по почте, либо электронной почте с заявлением на имя главы администрации городского округа Спасск-Дальний о предоставлении в аренду или в собственность земельного участка для индивидуального жилищного строительства (далее по тексту  – Заявление), с приложением к нему необходимых документов. Максимальный срок приема документов специалистом отдела Управления при личном обращении гражданина не может превышать 15 минут при приеме заявления на 1 земельный участок. Должностное лицо, специалист  отдела Управления, ответственный за прием документов, передает заявление с пакетом документов на регистрацию входящих документов в администрацию городского округа Спасск-Дальний. Срок выполнения действия – 1 рабочий день. Специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов. 
          3.3. Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Подготовка необходимых документов для обеспечения принятия решения Комиссией либо о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, либо публикации информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка» является поступление заявления в Управление. Начальник Управления рассматривает поступившее заявление и определяет
 специалиста, ответственного за его исполнение. Должностное лицо, специалист  отдела Управления, ответственный за исполнение заявления:

             - рассматривает представленные документы с учетом сведений о земельном участке, смежных участках, о правах на земельные участки, о красных линиях и т.п.;

             - при необходимости обследует земельный участок;

             - рассматривает возможность использования земельного участка для индивидуального жилищного строительства;

             - подготавливает схему расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей территории. 

            3.4 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры  «Принятие Комиссией решения либо о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, либо публикации информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка» является предоставление на рассмотрение Комиссии должностным лицом, специалистом  отдела Управления, ответственным за исполнение заявления, подготовленного пакета документов, необходимых для обеспечения принятия решения.  Результатом административного действия является:

            - принятие Комиссией решения либо о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на заключение договора аренды такого земельного участка, либо о публикации информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду такого земельного участка;

             - подготовленная схема расположения земельного участка на кадастровой карте территории;

             - отказ предоставления муниципальной услуги.

            В случае принятия Комиссией решения о проведении аукциона по продаже земельного участка для индивидуального жилищного строительства или права на 
заключение договора аренды такого земельного участка, секретарь комиссии предоставляет в отдел Управления протокол заседания Комиссии для организации проведения аукциона. 

           3.5 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Подготовка и согласование решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории» является протокол заседания Комиссии. Начальник Управления рассматривает поступивший пакет документов и направляет его должностному лицу, специалисту отдела Управления для дальнейшего исполнения.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    

           Должностное лицо, специалист отдела Управления, ответственный за исполнение,  обеспечивает подготовку проекта решения Управления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории, решение Управления об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровой карте территории подписывается начальником Управления (срок исполнения 7 календарных дней).
           3.6 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Размещение информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства» является протокол заседания Комиссии с решением  опубликовать информационное сообщение о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства и утвержденная схема расположения земельного участка на кадастровой карте соответствующей  территории.      
           Должностное лицо, специалист отдела Управления, ответственный за исполнение обеспечивает подготовку и направление информационного сообщения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства за подписью начальника Управления в газету «Спасск» и размещение его на официальном сайте администрации  (срок исполнения -              1 календарный день).

           3.7 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Принятие решения о предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства по истечении месяца     со

дня публикации, если иные заявления не поступили, без проведения аукциона по заявлению гражданина»  является отсутствие иных заявлений со стороны других граждан по истечении месяца со дня публикации сообщения о приеме заявлений. В случае если по истечении месяца со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства иных заявлений не поступило, специалист отдела Управления обеспечивает подготовку проекта постановления администрации городского округа Спасск-Дальний  о предоставлении гражданину в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства. Проект постановления проходит процедуру согласования в структурных подразделениях администрации городского округа Спасск-Дальний (срок исполнения 1 календарный день). По результатам согласования проект постановления администрации городского округа Спасск-Дальний о предоставлении гражданину в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства подписывается главой администрации городского округа Спасск-Дальний, осуществляется его регистрация. 
          В случаях, когда в месячный срок со дня опубликования сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для  индивидуального жилищного строительства в отдел Управления поступили иные  заявления со стороны других граждан, Управлением организуется и проводится аукцион по продаже права на заключение договора аренды для индивидуального жилищного строительства. Гражданину, заинтересованному в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, в течение пяти рабочих дней после даты окончания приема заявлений о предоставлении в аренду земельного участка для индивидуального жилищного строительства Управление
направляет письменное уведомление о проведении  аукциона по продаже права на заключение договора аренды испрашиваемого земельного участка.

         3.8 Основанием для начала административного действия по исполнению административной процедуры «Заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства» является постановка земельного участка на государственный кадастровый учет. Гражданин, заинтересованный в предоставлении земельного участка для индивидуального жилищного строительства, после получения кадастрового паспорта данного земельного участка, предоставляет его в отдел Управления для заключения договора аренды земельного участка.

           Должностное лицо, специалист  отдела Управления,  ответственный за подготовку договора готовит проект договора -  срок выполнения действия  5  календарных дней со дня предоставления кадастрового паспорта и направляет на согласование  начальнику Управления -  срок согласования проекта договора 3 календарных дня.  Проект договора подписывается начальником Управления. 

           Должностное лицо, специалист  отдела Управления, ответственный за подготовку договора  осуществляет учет подписанного сторонами договора и выдачу договора заявителю под роспись в течение 1 календарного дня.

          Общий максимальный срок выполнения административных действий по заключению договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства не должен превышать двух недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка. Результатом административного действия является заключенный договор аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги

            Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных      административными    процедурами    по     предоставлению 
муниципальной услуги осуществляется начальником Управления, начальником отдела по управлению муниципальной собственностью и земельными ресурсами, начальником отдела градостроительства - ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Должностные лица администрации городского округа Спасск-Дальний несут персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка приема документов, правильностью внесения записи в систему электронного документооборота, за соблюдение сроков и порядка, подготовки мотивированного отказа или согласование проектов постановлений администрации городского округа Спасск-Дальний. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушения прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение, содержащих жалобу на действия (бездействие) должностных лиц администрации городского округа Спасск-Дальний, специалистов отдела Управления.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
	5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) специалиста Управления и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.2 Жалоба на действия (бездействия) специалиста Управления и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной, в том числе в электронной форме:

1) по адресу: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17;

2) по телефону/факсу: (842352) 2-05-94; 2-08-35

3) по электронной почте:   spasskd@mo.primorsky.ru.

5.3  Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в который направляет жалобу, фамилию, имя, отчество соответствующего специалиста Управления, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.  В случае необходимости, в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы, либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в администрации городского округа Спасск-Дальний осуществляет глава администрации городского округа Спасск-Дальний и его заместители. 

Прием заявителей главой администрации городского округа Спасск-Дальний и его заместителями проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком приема граждан по личным вопросам в приемной главы администрации городского округа Спасск-Дальний.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

Жалоба может быть подана по электронной почте на адрес электронной почты администрации городского округа Спасск-Дальний: spasskd@mo.primorsky.ru.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям к жалобе в письменной форме.

5.4 Письменная жалоба и жалоба по электронной почте должны быть рассмотрены  в течение 30 дней со дня их регистрации в администрации городского округа Спасск-Дальний. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление главой администрации городского округа Спасск-Дальний сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

5.5  Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные, в том числе в электронной форме и устные, с согласия заявителя, ответы.

5.6  Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды общей юрисдикции и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.
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Главе администрации 

городского округа Спасск-Дальний

З а я в л е н и е

о  предоставлении земельного участка
 для индивидуального жилищного строительства
Заявитель ________________________________________________________________________________
Прописан по адресу:__________________________________________________________________________
Проживающий по адресу:__________________________________________________________________________
паспортные данные (номер,серия)____________________________________________________________________                (кем выдан, когда выдан)__________________________________________________________
ИНН  ______________________________

в лице __________________________________________________________________________ 
                              ( Ф.И.О., паспортные данные доверенного лица, ИНН)

действующего на основании_______________________________________________________
прошу предоставить   земельный участок площадью ___________________________кв.м.

испрашиваемое право на земельный участок  (собственность или аренда)____________
_______________________________________________________________________________
для   ___________________________________________________________________________
                                                                 (цель предоставления)

расположенный_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
                 (предполагаемое место размещения объекта, ориентиры земельного участка)

 Приложение:

1.______________________________________________________________ 2.______________________________________________________________
3. ______________________________________________________________

Заявитель   ___________________________________________________(ф.и.о., подпись)

                                (подпись заявителя или доверенного лица)

Телефон     ____________________

Дата            ______________20___  г
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Опубликование сообщения в СМИ, в сети Интернет







Подготовка ответа в виде мотивированного отказа







Подготовка проекта постановления о предоставлении земельного участка по истечении месяца после публикации сообщения







Подписания проекта постановления главой администрации городского округа Спасск-Дальний







Подготовка проекта договора аренды, подписание сторонами












