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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 апреля 2011 г.

 г. Спасск-Дальний, Приморского края

               № 174-па
Об утверждении административного регламента Администрации
городского округа Спасск-Дальний по предоставлении муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту недвижимости».


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 г. № 1789-р «О Концепции административной реформы в Российской Федерации в 2006 - 2010 годах», Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.    № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 10 октября 2007г. № 501-па «Об утверждении Положения об Управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний, в целях оптимизации деятельности Администрации городского округа Спасск-Дальний
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент Администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги  «Присвоению  адреса объекту недвижимости».
2. Отделу по социальной политике Администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
         3. Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном  Интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний и федеральной государственной информационной системе.

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить              на  исполняющего обязанности  первого заместителя главы Администрации городского округа Спасск-Дальний      Г.П. Горошанскую.

Глава Администрации

городского округа Спасск-Дальний                                                К.А. Лобода

Утвержден

постановлением Администрации 

городского округа Спасск-Дальний 

                                                                         от  19 апреля 2011г.   № 174-па
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

администрации городского округа Спасск-Дальний
по предоставлению муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту недвижимости». 

I. Общие положения
1.1. Административный регламент  предоставления муниципальной услуги       «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее- регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, определения сроков, последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Заявителем (получателем) муниципальной услуги, имеющим намерение присвоить почтовый адрес вновь построенному объекту, подтвердить имеющийся почтовый адрес, получить новый взамен ранее выданного почтового адреса, выступают:

- физические лица;

- юридические лица (организации всех форм собственности) в лице руководителя организации либо представителя по доверенности. 

- индивидуальные предприниматели.
1.3. Регламент размещается на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний: spasskd.ru., на портале государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края, в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)» и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», gosuslugi.ru, а также на информационных стендах, размещенных в помещении Администрации городского округа Спасск-Дальний.

                  II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

            2.1. Наименование муниципальной услуги: «Присвоение адреса объекту недвижимости» (далее – муниципальная услуга).

2.2. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией городского округа Спасск-Дальний  и осуществляется через отдел градостроительства управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний.
 2.2.1. Сведения о месте  нахождения, телефонах  для  справок  и  консультаций, официальном  сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний:
Почтовый адрес: 692245, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17.

Телефон/факс: 8 (42352) 2-09-30, 8 (42352) 2-17-41.

2.2.2. Сведения о графике (режиме) работы Администрации городского округа Спасск-Дальний, сообщаются  по телефонам  для консультаций и размещаются  на  официальном сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний.
Телефон/факс: 8 (42352) 2-09-30, 8 (42352) 2-17-41.

Адрес официального интернет-сайта: http://www. spasskd.ru
Режим работы отдела градостроительства: 
с понедельника по четверг с 09-00 до 18-00 обед с13-00 до 14-00

пятница с 09-00 до 17-00 обед 13-00 до 14-00

Прием заявлений и документов осуществляется в кабинете № 10, часы приёма: понедельник с 14.00 до 18.00.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости или адресной справки,  либо отказ в присвоении адреса объекту недвижимости. 
2.3.1. Администрация городского округа Спасск-Дальний рассматривает представленные заявителем документы, принимает решение о присвоении адреса объекту недвижимости, выдаче адресной справки или направляет заявителю мотивированный отказ в месячный срок с  даты  поступления документов.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

-
Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003  № 131-ФЗ;

-      Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004                  № 190-ФЗ;

-
Земельным кодексом Российской Федерации от 25.09.2001  № 136-ФЗ.

-
Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской федерации» от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ. 

-
Уставом  Администрации городского округа Спасск-Дальний;

-
Положением о порядке присвоения почтовых адресов земельным участкам, зданиям и сооружениям города Спасск-Дальний,  утвержденным постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 03.11.2005 № 231 – па.
  2.5. Основанием для предоставления муниципальной услуги является письменный запрос (заявление), (приложение №  2 к настоящему регламенту).

  В письменном запросе (заявлении) указываются следующие обязательные реквизиты:

1)   фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;

2)   почтовый адрес заявителя, контактные телефоны.

3)   наименование объекта, место размещения объекта (ориентир объекта);

4)   дата;

5)   личная подпись.

Заявитель прилагает к письменному запросу:

1) копию документа, подтверждающего право собственности на объект недвижимости;
2)   технический паспорт;

        3) копию личного паспорта;

4) копию  доверенности для представителя;

 Для присвоения адреса жилым (нежилым) помещениям (дополнительно):

а) копию разрешения на перепланировку;

б) копию акта приемки в эксплуатацию жилого (нежилого) помещения, полученного в результате перепланировки;

в) выписку из лицевого счета квартиросъемщика по соответствующему жилому помещению;

г) решение суда (при наличии);

д) иные документы (договоры, справки, и т.д. при необходимости).

Для присвоения адреса вновь выстроенным объектам недвижимости (дополнительно):

а) разрешение на строительство;

в) план размещения объекта недвижимости на картографической основе;

г) поэтажный план жилого (нежилого) здания (технический паспорт);

д) разрешение на ввод объекта в эксплуатацию.
         2.5.1. Возможна подача документов в электронном виде или по почте.
         2.6. Основания для отказа в приеме документов.
Муниципальная  услуга не предоставляется в случаях:

- когда объект является  временным строением (торгово-остановочный комплекс, павильон и д.р.)

-когда объект является  линейным (железнодорожные пути, тупики и их обслуживающие объекты, инженерные коммуникации, линии электропередач, дороги и их обслуживающие объекты и др.)  

          - при обращении неправомочного лица;

          - при отсутствии или предоставления неполного перечня документов, указанных в п. 2.5. настоящего административного регламента; 

            - несоответствия представленных документов по форме и (или) содержанию нормам действующего законодательства. 

2.7 Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги:

-муниципальная услуга и информация о ней  предоставляется бесплатно.

2.8. Время ожидания в очереди при подаче и получении документов заявителями не должно превышать 30 минут.
2.9. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги, производится по месту нахождения Администрации городского округа Спасск-Дальний и в соответствии с режимом работы. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги производится в течение одного рабочего дня. 

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

2.10.1. Вход в здание по месту нахождения Администрации городского округа Спасск-Дальний оборудуется табличкой с названием «Администрация городского округа Спасск-Дальний».

2.10.2. Прием заявителей осуществляется в помещениях Администрации городского округа Спасск-Дальний, которые снабжаются табличками с указанием номеров кабинетов, названий структурных подразделений Администрации городского округа Спасск-Дальний, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.10.3. Помещения для предоставления муниципальной услуги обеспечиваются необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами электронного информирования, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами, наглядной информацией, периодическими изданиями, стульями и столами. 

2.11. Показатели  доступности и качества  предоставления муниципальной услуги.
2.11.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

- возможность подачи документов для предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

- минимальное количество документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- реализация права заявителя неоднократно обращаться за предоставлением муниципальной услуги.

2.11.2. Критериями оценки качества муниципальной услуги являются:

- полнота предоставления муниципальной услуги  в соответствии с установленными настоящим регламентом требованиями ее предоставления;

- степень удовлетворённости процессом и результатом предоставления муниципальной услуги, определяемая путём изучения обращений заявителей муниципальной услуги.

Качество предоставления муниципальной услуги характеризуют полнота, актуальность, своевременность.
2.12. Иные  требования, учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в  электронной  форме.

2.12.1. Форма  заявления  для  предоставления  муниципальной  услуги  находится на официальном сайте органа местного самоуправления (http://www.spasskd.ru).
III.  Административные процедуры
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приводится в приложении № 1 к настоящему регламенту.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости;

2) проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов;

3) подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов;
4) обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости;

5) подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении почтового адреса объекту недвижимости либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги;
6) регистрация адреса объекта недвижимости в адресном плане города;
7) внесение адреса объекта недвижимости в базу информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД);

3.1.1. Прием заявления о присвоении адреса объекту недвижимости.

Основанием для начала процедуры является обращение в Администрацию городского округа Спасск-Дальний заявителя с заявлением  согласно          приложению № 2 и приложению № 3 к настоящему административному регламенту, в котором указывается:

наименование объекта недвижимости и (или) земельного участка;

фамилия, имя, отчество заявителя; наименование (полное и сокращенное (если имеется) заявителя, в том числе фирменное наименование юридического лица; ИНН);

адреса (юридический и почтовый) заявителя;

фамилия, имя, отчество, должность руководителя организации;

адрес (строительный и почтовый) объекта недвижимости и (или) земельного участка;

приложения (перечень документов, предоставляемых  заявителем согласно         п. 2.5.).

Заявление может быть выполнено от руки, машинописным способом или изготовлено посредством электронных печатающих устройств.
         При направлении заявителем заявления по почте, в электронном виде или при предоставлении заявления при личном обращении специалист отдела градостроительства  Администрации городского округа регистрирует его в день получения и вносит в  базу данных по учету документов в том числе:

- регистрационный номер;

- дату приема документов;

- наименование заявителя;

- аннотацию к документу.
Результатом административной процедуры является  зарегистрированные заявления  от  заявителей.

          3.1.2. Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов.

Основанием для начала процедуры является обращение в Администрацию городского округа Спасск-Дальний заявителя с заявлением  согласно             приложению № 2 и приложению № 3 к настоящему административному регламенту, в котором указывается перечень документов, представленных заявителем согласно                   п. 2.5.
Специалистом отдела градостроительства  Администрации городского округа, осуществляющим прием заявления, в день поступления заявления проводится проверка представленных документов на соответствие перечню, предусмотренному подпунктом 2.5 настоящего административного регламента.
Результатом административной процедуры является  зарегистрированные заявления  от  заявителей.

         3.1.3. Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов. 

Основанием для начала процедуры  является зарегистрированное заявление в Администрации городского округа Спасск-Дальний.
Специалист отдела градостроительства  администрации городского округа, ответственный за адресное хозяйство, в течении 5-и рабочих дней  изучает содержание документов, приложенных к заявлению, осуществляет подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов.
Результатом административной  процедуры является подбор архивных, проектных и прочих материалов  необходимых для установления и оформления адресных документов.
3.1.4. Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.

Основанием для начала процедуры является необходимость исследования местоположение объектов недвижимости на местности, для которых устанавливается адрес  в присутствии заявителя.

Специалист отдела градостроительства  администрации городского округа, ответственный за адресное хозяйство, осуществляет обследование территории на местности где расположен объект недвижимости, для которого устанавливается адрес, а также осуществляет взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости в срок – 3 рабочих дня.

         В случае установления адреса объекту недвижимости на территории, где не поименованы элементы уличной сети, в установленном порядке выполняется процедура присвоения названия элементу уличной сети.

 Результатом административной  процедуры является обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости.
       3.1.5. Регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном плане города.

         Основанием для начала процедуры является анализ изученных документов: 

           -  документов, приложенных к заявлению,

           - архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов, 

           -обследования территории на местности, где расположены объекты недвижимости. 
         В случае отсутствия информации об адресуемом объекте недвижимости в адресном плане городского округа, отдела градостроительства  Администрации городского округа, ответственный за адресное хозяйство осуществляет регистрацию адреса объекта недвижимости в адресном плане городского округа.

В случае предоставления заявителем документов, из которых усматривается, что объект недвижимости зарегистрирован в адресном плане, но имеет адрес, отличающийся от адресов, используемых в представленных документах, специалист отдела градостроительства Администрации городского округа, ответственный за адресное хозяйство, на основании архивных документов и записей производит идентификацию отношения данного объекта недвижимости и используемых адресов.

Установленные отношения подтверждаются справкой об адресе объекта недвижимости с обязательным указанием, что данный объект недвижимости ранее в перечисленных документах был адресован иначе.
Срок регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном плане города        1 рабочий день.

Результатом административной  процедуры является регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном плане города. 
       3.1.6. Подготовка, утверждение и выдача постановления о присвоении адреса объекту недвижимости  либо выдача отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1). Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о присвоении адреса объекту недвижимости либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

2). Ответственный специалист отдела градостроительства Администрации городского округа подготавливает проект постановления администрации городского округа о присвоении  адреса объекту недвижимости.

3). Подготовленный проект постановления о присвоении  адреса объекту недвижимости согласовывается и подписывается начальником отдела градостроительства.
4). В случае несоответствия подготовленного проекта постановления о присвоении  адреса объекту недвижимости генеральному плану города Спасска-Дальнего, представленным документам,  начальник отдела градостроительства возвращает проект постановления специалисту отдела градостроительства  в целях доработки на срок, не превышающий 2 рабочих  дня. 

Подготовка постановления о присвоении адреса объекту недвижимости  исполняется в срок – 4 рабочих дня.
          5). Согласованный и подписанный начальником отдела градостроительства проект постановления о присвоении  адреса объекту недвижимости направляется на согласование и утверждение в структурные подразделения и должностным лицам Администрации городского округа.

Результатом административной  процедуры является постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний о присвоении адреса объекту недвижимости  заверенное подписью главы Администрации городского округа Спасск-Дальний.
            6). После согласования и подписания главой Администрации города постановления о присвоении адреса объекту недвижимости, ответственный специалист отдела градостроительства  вносит соответствующие изменения в адресный реестр и дежурный адресный план городского округа.
7). Заявителю лично передается один экземпляр  постановления о присвоении  адреса объекту недвижимости. 

         Постановление о  присвоении адреса объекту недвижимости может быть выдано уполномоченному доверенностью лицу на руки с предъявлением документа, удостоверяющего личность.

8). Проект письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в течение 10-ти дней со дня регистрации заявления при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента, выявленных в процессе рассмотрения представленных документов.

9).  Проект письма об отказе согласовывается с начальником отдела градостроительства.
10). Письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю лично или направляется посредством почтовой связи.

3.1.7. Внесение адреса объекта недвижимости в базу информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) в срок – 1 рабочий день.
3.1.8. Направление копии постановления о присвоении адреса объекту недвижимости в сектор отделения № 3 Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Приморскому краю, филиал государственного управления федеральной почтовой связи «Почта России», межрайонное отделение УФМС России по Приморскому краю по ГО Спасск-Дальний и Спасскому муниципальному району, и другие организации (при необходимости) испоняется           в срок – 1 рабочий день.

 Специалист отдела градостроительства Администрации городского округа, ответственный за регистрацию входящей и исходящей документации, направляет постановление о присвоении адреса объекту недвижимости в отделение № 3 Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Приморскому краю, межрайонное отделение УФМС России по Приморскому краю по ГО Спасск-Дальний и Спасскому муниципальному району и другие организации   для сведения.

3.1.9. Выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости или отказа в присвоении адреса объекту недвижимости.

Специалистом отдела градостроительства  Администрации городского округа, осуществляющим прием заявления, производится выдача заявителю постановления о присвоении адреса объекту недвижимости. 
         IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги осуществляется начальником Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний.

4.2. Должностные лица Управления несут ответственность:

- за выполнение административных действий (административных процедур) в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных действий (административных процедур) и сроков их выполнения, установленных Регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется заместителем главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы деятельности Управления, и включает в себя  проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц.

По результатам проведённых проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

              V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих

5.1. Граждане могут обращаться к главе Администрации городского округа Спасск-Дальний, его заместителям с жалобами на решения, действия (бездействие) должностных лиц администрации в ходе исполнения работ по обращениям граждан на основании настоящего административного регламента.

5.2. Гражданину направляется сообщение о принятом решении и действиях, проведенных в соответствии с принятым решением, не позднее 30 дней со дня поступления жалобы (обращения).

5.3. Решения администрации, принятые в рамках организации работ по обращениям граждан, могут быть обжалованы гражданами в судебном порядке.
Приложение  № 1
                                                           к административному регламенту

                                                      Администрации городского округа Спасск-Дальний

                                                      «Присвоение адреса объекту недвижимости»
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                                                                           Приложение № 2

                                                           К административному регламенту
                                                      Администрации городского округа Спасск-Дальний

                                                      «Присвоение адреса объекту недвижимости»
                                                                              Главе Администрации 
                                                                              городского округа Спасск-Дальний 
              Лобода К.А.

З А Я В Л Е Н И Е 

о присвоении почтового адреса

(ниаменование объекта)
_______________________________________________________________________

место размещения объекта ________________________________________________

                                                                     (указывается ориентир объекта)

_______________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________________________________________

                                          (Наименование юридического лица, ФИО гражданина, полностью)

Реквизиты: ____________________________________________________________

                                          (юридический или почтовый адрес, контактный телефон)

Приложение:

1. Документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости

2. Технический паспорт объекта недвижимости
Заявитель ____________________________________________

                             (подпись, дата)

                                                                            Приложение  № 3
                                                                                   Главе Администрации

                                                                                   городского округа Спасск-Дальний 

             Лобода К.А.

З А Я В Л Е Н И Е 

о выдаче справки о подтверждении почтового адреса

(ниаменование объекта)
_______________________________________________________________________

место размещения объекта ________________________________________________

                                                                     (указывается ориентир объекта)

_______________________________________________________________________

Заявитель: _____________________________________________________________

                                          (Наименование юридического лица, ФИО гражданина, полностью)

Реквизиты: ____________________________________________________________

                                          (юридический или почтовый адрес, контактный телефон)

Приложение:

3. Документ, подтверждающий право собственности на объект недвижимости

4. Технический паспорт объекта недвижимости 
Заявитель ____________________________________________

                             (подпись, дата)


Блок-схема 


последовательности действий при присвоении адреса объекту недвижимости





Заявитель





Отказ в присвоении адреса объекту недвижимости





Заявитель 





Заявление о присвоении адреса объекту недвижимости


В заявлении указывается:


- наименование земельного участка и (или) объекта недвижимости;


- вид использования земельного участка и (или) объекта недвижимости.


К заявлению прилагаются документы  согласно перечня, установленного п.2.5. настоящего регламента.





Проверка наличия необходимых документов, прилагаемых к заявлению, и правильности оформления представленных документов - (1рабочий день)














Подбор и изучение архивных, проектных и прочих материалов, необходимых для установления и оформления адресных документов - (5 рабочих дня)





Приём заявлений с приложением документов о присвоении адреса (часы приёма: понедельник - с 14.00. до 18.00)





Подготовка и утверждение постановления о присвоении 


адреса объекту недвижимости – (4 рабочих дня)








Обследование территории на местности, где расположены объекты недвижимости, для которых устанавливаются адреса, взаимное согласование устанавливаемых и существующих адресов близлежащих объектов недвижимости - (3 рабочих дня)








Заявитель





Регистрация адреса объекта недвижимости  в адресном плане города - (1 рабочий  день.)








Направление копии постановления о присвоении адреса объекту недвижимости в отделения №3 Филиала ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» по Приморскому краю, межрайонное отделение УФМС России по ПК по ГО Спасск-Дальний и Спасскому М району  - 1 рабочий день











Внесение постановления о присвоении  адреса объекту    недвижимости в базу информационной системы обеспечения градостроительной деятельности (ИСОГД) - 1 рабочий день




































































