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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 мая 2011 г.   
г. Спасск-Дальний, Приморского края               № 249-па
Об утверждении административного регламента Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции  «Осуществление муниципального  земельного  контроля  за  использованием 
земель на территории городского  округа Спасск Дальний»
В соответствии с пунктом 3 части 1 статьей 16, 51 Федерального закона от               6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 года № 478 «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением главы городского округа Спасск-Дальний от               27 октября 2009 года № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009 года № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Уставом городского округа Спасск-Дальний, в целях оптимизации деятельности Администрации городского округа Спасск-Дальний

ПОСТАНОВЛЯЮ:

          1. Утвердить прилагаемый административный регламент Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории городского  округа Спасск-Дальний».
         2. Отделу по социальной политике Администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации.
         3. Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном  Интернет-сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний.

         4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на первого заместителя главы Администрации городского округа Спасск-Дальний А.Е. Бабий.
Глава Администрации

городского округа Спасск-Дальний                                                К.А. Лобода
                                                                                       УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации

городского округа Спасск-Дальний

от  « 30 » мая 2011 г.  № 249-па
Административный регламент

Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории городского  округа Спасск-Дальний» 

1. Общие положения.
1. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории городского округа Спасск-Дальний» (далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества и эффективности проверок, защиты прав юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении муниципального земельного контроля.

2. Муниципальную функцию «Осуществление муниципального земельного контроля за использованием земель на территории городского округа Спасск-Дальний» исполняет структурное подразделение Администрации городского округа Спасск-Дальний – Управление муниципального имущества и градостроительства, на которое, в соответствии с нормативно-правовыми актами Администрации городского округа, возложены полномочия  по осуществлению муниципального земельного контроля.

3. Объектом муниципального земельного контроля является использование земель, находящихся в границах городского округа Спасск-Дальний, независимо от прав на землю граждан, индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, их организационно-правовой формы хозяйствования.

4. Предметом муниципального земельного контроля является: 

- соблюдение гражданами, индивидуальными предпринимателями и юридическими лицами установленного режима использования земельных участков в соответствии с их целевым назначением;
-  соблюдение порядка, исключающего самовольное занятие земельных участков или их использование без оформленных в установленном порядке документов, удостоверяющих право на землю в границах городского округа Спасск-Дальний;

- своевременное освоение земельных участков, если сроки освоения установлены договорами о правах на использование земельных участков  либо правовыми актами о предоставлении земельных участков;

- использование земель по целевому назначению, выполнением установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению земель в ходе строительства объектов и после их завершения; 

- своевременное освобождение земельных участков по окончании срока действия договоров о предоставлении земельных участков для размещения объектов, временно расположенных на земельных участках;

- своевременное выполнение обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для дальнейшего использования, после завершения использования земель по целевому назначению или по их рекультивации после завершения разработки полезных ископаемых (включая общераспространенные полезные ископаемые), строительных,  изыскательских и иных работ; 

- своевременное  внесение арендаторами  арендной платы за  предоставленные земельные участки;

-  соблюдение гражданами и юридическими  лицами сроков освоения земельных участков;

-  своевременное  выполнение установленных требований и обязательных мероприятий по улучшению земель;

-  соблюдение  установленных публичных сервитутов;

-  выполнение иных требований земельного законодательства по вопросам использования и охраны земель.

5. В процессе исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля Управление взаимодействует  с:


- органом государственного контроля, уполномоченным рассматривать дела об административных правонарушениях в области земельного законодательства;

 - органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра;


- органами (организациями) технического учета и технической инвентаризации;

  -  структурными подразделениями Администрации городского округа Спасск-Дальний;

  - органами территориального общественного самоуправления городского округа Спасск-Дальний, другими общественными организациями (объединениями),  осуществляющими общественный земельный контроль;
           -  гражданами и юридическими  лицами.

6. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Земельным кодексом Российской Федерации;

         - Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ  "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

         - Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;

          - приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 апреля 2009 года № 141 «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
           -  Уставом городского округа Спасск-Дальний;

           - Положением о муниципальном земельном контроле на территории городского округа Спасск-Дальний, утвержденным решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 22 декабря 2009 г.  № 31;
           - Положением об Управлении муниципального имущества и градостроительства администрации городского округа Спасск-Дальний, утвержденным постановлением главы администрации городского округа Спасск-Дальний  от 10 октября 2007 г. № 501-па.
         7.  Конечным результатом исполнения муниципальной функции является выявление и обеспечение устранения нарушений земельного законодательства, требований по использованию земельных участков организациями, независимо от их организационно-правовых форм и форм собственности, индивидуальными предпринимателями, а также гражданами. 

8. Юридическими фактами исполнения муниципальной функции являются:

-    составление акта проверки соблюдения земельного законодательства;

- направление актов проверки соблюдения земельного законодательства с приложением материалов муниципального земельного контроля в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для рассмотрения и  принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении.

        9. В случаях, предусмотренных законодательством, при проведении мероприятий по контролю применяются формы, утвержденные соответствующим государственным органом. 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

1. Порядок информирования о 
правилах исполнения муниципальной функции

1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется Управлением муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний. 

Информация о процедуре осуществления муниципального земельного контроля предоставляется на безвозмездной основе:

-  по телефону;

- в письменном виде (почтовой связью или лично);

- на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний;

- по электронной почте;

- на личном приеме;

- в печатных средствах массовой информации.

1.2. Место нахождения Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний: 692245, Приморский край, г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, д. 22; телефон: 8 (42352) 2-21-20, 2-06-44, факс: 8 (42352) 2-48-12; адрес электронной почты: spkumi@mail.ru, адрес официального Интернет-сайта: http://www. spasskd.ru.
1.3. Режим работы Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний: понедельник - четверг с 9.00 до18.00, пятница с 9.00 до 17.00, перерыв на обед   с 13.00 до 14.00.

1.4. Информирование граждан и юридических лиц о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется в виде индивидуального информирования и публичного информирования в устной и письменной форме. 

 1.4.1. Индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции обеспечивается должностными лицами Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, осуществляющими исполнение муниципальной функции, лично, по телефону. При информировании по телефону предоставляется информация:

- о нормативных правовых актах, на основании которых Управление осуществляет муниципальный земельный контроль;

- о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

  Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного или устного обращения непосредственно в Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица  подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, с использованием официально-делового стиля речи. 

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать            10 минут. Длительность устного информирования при личном обращении не должно превышать 10 минут.

Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное информирование о порядке исполнения муниципальной функции, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других специалистов Администрации городского округа Спасск-Дальний.

Индивидуальное письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципальной функции при обращении в Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. 

1.4.2.  Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения функции осуществляется  посредством  привлечения средств массовой информации,    а   также путем размещения на  официальном сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний, следующей информации:     
- сведения о нормативных правовых актах, регулирующих исполнение муниципальной функции;  
- ежегодный план проведения проверок, утвержденный постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний. 

            2. Требования к местам исполнения муниципальной функции

2.1. Для исполнения муниципальной функции в помещениях, выделенных для Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний предусматриваются рабочие места для должностных лиц, места для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной функции, и заполнения необходимых документов, а также предусмотрена возможность доведения информации и проведения консультаций  по вопросам исполнения муниципальной функции:

- рабочие места должностных лиц  Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний должны быть оборудованы персональными компьютерами с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройствам;

- места для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной функции,  заполнения необходимых документов и проведения консультаций располагаются непосредственно возле рабочих мест должностных лиц, специалистов Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, а также может быть предусмотрено место, оборудованное стульями, столом.

2.2. Помещения должны быть оборудованы в соответствии с санитарными правилами и нормами и должны обеспечивать комфортные условия для посетителей, участвующих в исполнении муниципальной функции, и оптимальные условия работы должностных лиц Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний. 

III. Административные процедуры

1. При осуществлении муниципального земельного контроля Управлением муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний выполняются следующие административные процедуры (приложение №1): 
   -   планирование проверок;

   -   принятие решения о проведении проверки;

   -   подготовка к проведению проверки;
         -   проведение проверки (выездной или документальной);

   - подготовка акта проверки соблюдения земельного законодательства;  

- направление акта проверки соблюдения земельного законодательства с приложением материалов муниципального земельного контроля в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля, для рассмотрения и принятия решения;
- согласование внеплановой выездной проверки с органом прокуратуры (при проверках юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства).
2. Юридическими основаниями, являющимися для проведения проверок являются:

-  план проведения проверок деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан, подготовленный в установленном порядке;

- поступление обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

- возникновение угрозы либо причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
Проверка является внеплановой, если она проводится на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в ежегодный план проверок Администрации городского округа Спасск-Дальний. 

Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3. Плановые проверки проводятся Управлением муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний на основании ежегодных планов проверок, разрабатываемых Администрацией городского округа Спасск-Дальний с учётом предложений Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний. 
3.1. В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, Администрация городского округа Спасск-Дальний направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  в органы прокуратуры.

Органы прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на предмет законности включения в них земельных участков для осуществления муниципального земельного контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения Администрации городского округа Спасск-Дальний о проведении совместных плановых проверок.

Администрация городского округа Спасск-Дальний рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодный план проведения плановых проверок.

3.2. Утвержденный главой Администрации городского округа Спасск-Дальний ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний в сети "Интернет" либо иным доступным способом.

3.3. Основанием для включения плановой проверки в ежегодный план проведения плановых проверок является истечение трех лет со дня:

1) государственной регистрации юридического лица, индивидуального предпринимателя;

2) окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

3) начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.4. Плановая проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей - членов саморегулируемой организации проводится в отношении не более чем десяти процентов общего числа членов саморегулируемой организации и не менее чем двух членов саморегулируемой организации в соответствии с ежегодным планом проведения плановых проверок, если иное не установлено федеральными законами.

3.5. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.6. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами.

3.7. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

4. Проверка осуществляется на основании распоряжения начальника Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний (приложение № 2). 
4.1. Юридическими фактами для исполнения процедуры издания распоряжения о проведении проверки являются основания, указанные в пункте 2 настоящего раздела Административного регламента.
 4.2. В распоряжении о проведении проверки указываются:

- наименование органа муниципального земельного контроля;

- фамилия, имя, отчество и должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки;

- наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, гражданина, в отношении которых проводится проверка;

- цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

- правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования, установленные нормативными правовыми актами;

- сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

- даты начала и окончания проведения проверки.

  5. Внеплановая выездная проверка юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, проводимая по основаниям, предусмотренным подпунктами "а", "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", может быть проведена только после согласования с органом прокуратуры по месту осуществления деятельности таких юридических лиц, индивидуальных предпринимателей:

5.1 После подписания распоряжения начальника Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний о проведении внеплановой выездной проверки юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, относящихся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого или среднего предпринимательства, в целях согласования ее проведения, в течение 1 рабочего дня Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний  представляет в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности субъектов малого или среднего предпринимательства письмо о согласовании проведения внеплановой выездной проверки. К письму прилагаются копия распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки и документы, которые содержат сведения, послужившие основанием для ее проведения.

5.2. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является возникновения угрозы или причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или обнаружение нарушений обязательных требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент совершения таких нарушений, в связи с необходимостью принятия неотложных мер Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно. 

При этом извещение органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю осуществляется посредством направления документов в органы прокуратуры в течение двадцати четырех часов. 

6. Проведение проверки осуществляется должностным лицом или должностными лицами Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, указанными в распоряжении о проведении проверки.
6.1. Проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляются с соблюдением требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г. № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".

6.2. Проверки в отношении граждан осуществляются с соблюдением требований Кодекса Российской Федерации «Об административных правонарушениях». 

6.3. Проверки проводятся в сроки, указанные в распоряжении о проведении проверки. Срок проведения проверки не может превышать двадцати рабочих дней. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановой выездной проверки не может превышать пятидесяти часов для малого предприятия и пятнадцати часов для микропредприятия в год. В случаях, установленных законодательством Российской Федерации, срок проведения плановой выездной проверки может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней в отношении малых предприятий, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов.

6.4. О проведении плановой проверки юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются не позднее чем в течение трех рабочих дней до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

   В случае проведения плановой проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального земельного контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении плановой проверки.

 В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица органа муниципального земельного контроля при проведении плановой проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения плановой проверки.
О проведении внеплановой выездной проверки, не требующей согласования с органами прокуратуры (проверка исполнения предписания, в том числе предписывающего распоряжения Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, принятого в отношении конкретного лица и содержащего сроки исполнения требований), юридическое  лицо, индивидуальный предприниматель, гражданин уведомляются не менее чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

О проведении внеплановой выездной проверки, требующей согласования с органами прокуратуры, проводимой по обращениям, указывающим на возможность причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, юридическое лицо, индивидуальный предприниматель уведомляются Управлением муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний не позднее чем в течение трех рабочих дней  до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения внеплановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

6.5. Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина причинен или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, а также возникли или могут возникнуть чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, граждан о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

  6.6. В случае проведения внеплановой выездной проверки членов саморегулируемой организации орган муниципального земельного контроля обязан уведомить саморегулируемую организацию о проведении внеплановой выездной проверки в целях обеспечения возможности участия или присутствия ее представителя при проведении внеплановой выездной проверки. В случае выявления нарушений членами саморегулируемой организации обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица  органа муниципального земельного контроля при проведении внеплановой выездной проверки таких членов саморегулируемой организации обязаны сообщить в саморегулируемую организацию о выявленных нарушениях в течение пяти рабочих дней со дня окончания проведения внеплановой выездной проверки.

          6.7. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, индивидуального предпринимателя, месту жительства гражданина и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

6.8. Заверенная оттиском печати Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний копия распоряжения о проведении проверки предъявляется должностным лицом (должностными лицами) Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний руководителю или иному должностному лицу юридического лица, индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.

6.9. При проведении проверок должностное лицо (должностные лица) Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний в соответствии со своей компетенцией имеют право:
- посещать в порядке, установленном действующим законодательством, при предъявлении служебного удостоверения, установленного Администрацией городского округа Спасск-Дальний образца, организации независимо от формы собственности, обследовать земельные участки, находящиеся в их собственности, владении или пользовании; 

- получать от граждан, индивидуальных предпринимателей  и законных представителей юридических лиц, использующих земельные участки, объяснения, сведения и другие материалы, связанные с использованием земельных участков, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и объекты капитального строительства, расположенные на них, в соответствии с действующим законодательством; 

- обращаться в правоохранительные, контрольные и надзорные государственные органы за оказанием содействия в предотвращении и (или) пресечении действий, препятствующих осуществлению их деятельности, а также установлении личности граждан РФ, иностранных и лиц без гражданства, использующих земельные участки. 

6.10. При проведении мероприятий по муниципальному земельному контролю должностное лицо (должностные лица) Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний не вправе:

- проверять выполнение обязательных требований, установленных законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами городского округа, если проверка соблюдения таких требований не относится к компетенции Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний;

- осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, физического лица, его уполномоченного представителя, за исключением случаев надлежащего уведомления лица, в отношении которого проводится проверка, и случаев, когда указанное уведомление не требуется;

- требовать представления документов, информации, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;

- превышать установленные сроки проведения проверки.

          6.11. По результатам проверок должностными лицами, осуществляющими муниципальный земельный контроль составляются акты проверок (приложение № 3), в которых  указываются:

- дата, время и место составления акта проверки;

- наименование органа  муниципального земельного контроля;

- дата и номер распоряжения или приказа руководителя органа муниципального земельного контроля;

- фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку;

- наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя или гражданина, а также фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении проверки;

- дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

- сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

- сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

- подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку.

6.12. К акту проверки прилагаются схемы, фотографии, обмеры земельных участков, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, граждан на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами,  иные связанные с результатами проверки документы или их копии.

6.13. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю, гражданину, под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, гражданина, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального земельного контроля. 

6.14. В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих дней со дня составления акта проверки.

6.15. Копия акта проверки с приложениями в 5-дневный срок направляется органом муниципального земельного контроля в орган государственного контроля, уполномоченный рассматривать дела об административных правонарушениях в области земельного законодательства для рассмотрения и принятия решения о возбуждении дела об административном правонарушении. 

6.16. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль  осуществляют запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

IV. Порядок и формы контроля
исполнения муниципальной функции
1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции, принятием решений должностными лицами осуществляется начальником Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами положений административного регламента.

2. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется заместителем главы Администрации городского округа Спасск-Дальний, курирующим вопросы управления муниципальным имуществом.

3. Должностные лица Управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, отвечающие за организацию работы по исполнению муниципальной функции, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной  процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.
V. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
должностного лица, а также принимаемого им решения при
 исполнении муниципальной функции
1. Действие или бездействие должностных лиц при выполнении муниципальной функции могут быть обжалованы заявителями в досудебном (административном) порядке.

1.1. Для обжалования действия или бездействия должностных лиц, ответственных за исполнение муниципальной функции, в досудебном порядке заявители могут обратиться к главе Администрации городского округа Спасск-Дальний:

- в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме по почте или по сети Интернет.

1.2. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой Администрации городского округа Спасск-Дальний.

1.3. В письменном обращении (жалобе) указывается наименование органа, в который направляется письменное обращение, фамилию, имя отчество, соответствующего должностного лица, а также свои фамилию, имя, отчество, или полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть обращения (жалобы), ставят личную подпись и дату.

1.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения  обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня его регистрации.
1.5. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой Администрации городского округа Спасск-Дальний принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения (жалобы), направляется заявителю в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения (жалобы).

2. Судебное обжалование.

Решения и действия (бездействия) должностного лица по оказанию муниципальной функции могут быть обжалованы путем обращения в суд.
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Последовательность административных процедур по исполнению  муниципальной функции  «Осуществлению муниципального земельного контроля за использованием земель на территории городского округа Спасск-Дальний» 

	Принятие распоряжения  о проведении проверки


	Подготовка к проверке



	Проведение проверки


	Подготовка акта проверки


	Направление акта проверки в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного контроля



	Проведение внеплановой проверки в течение 15 дней с момента истечения срока устранения нарушения порядка использования земельного участка
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___________________________________________________________________________

         (наименование органа государственного контроля (надзора)

                    или органа муниципального контроля)

                           РАСПОРЯЖЕНИЕ (ПРИКАЗ)

органа государственного контроля (надзора), органа  муниципального контроля

о проведении проверки ____________________________________________ проверки

                                (плановой/внеплановой,

                                документарной/выездной)

            юридического лица, индивидуального предпринимателя

                     от "__" _____________ г. N _____

1. Провести проверку в отношении __________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование,

    в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя  и

    (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

2. Назначить лицом(ми), уполномоченным(ми) на  проведение  проверки: ______

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

          должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых)

                          на проведение проверки)

3.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций, следующих лиц: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

             (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется),

          должности привлекаемых к проведению проверки экспертов,

                  представителей экспертных организаций)

4. Установить, что:

настоящая проверка проводится с целью: ____________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    При  установлении   целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    -  ссылка  на  ежегодный  план проведения плановых проверок с указанием

способа его доведения до сведения заинтересованных лиц;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    -  ссылка на реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об

устранении выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -  ссылка на реквизиты обращений и заявлений, поступившие в проверяющий

орган;  краткое  изложение  информации  о  фактах  причинения  вреда жизни,

здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, безопасности

государства  или  возникновения  реальной  угрозы  причинения такого вреда,

возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера или

их угрозы, реквизиты и краткое изложение информации из заявления гражданина

о  факте  нарушения  его прав, предоставленных законодательством Российской

Федерации о правах потребителей;

    в)   в   случае   проведения  внеплановой  выездной  проверки,  которая

назначается  в  отношении  субъекта малого и среднего предпринимательства и

подлежит    согласованию    с   органами   прокуратуры, но в целях принятия

неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи  с причинением

вреда либо нарушением проверяемых требований, если  такое  причинение вреда

либо   нарушение  требований   обнаружено   непосредственно  в  момент  его

совершения:

    -  ссылка  на прилагаемую копию документа (рапорта, докладной записки и

т.п.), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

6. Проверку провести в период с "__" _______ 20__ г. по "__" ______ 20__ г.

включительно.

7. Правовые основания проведения проверки: ________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии с которым

осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных) правовых актов,

     устанавливающих требования, которые являются предметом проверки)

8.  В  процессе  проверки  провести   следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _____________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю

(при их наличии) необходимых для проведения проверки: _____________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

  (с указанием их наименований, содержания, дат составления и составивших

   лиц (в случае отсутствия у органа государственного контроля (надзора)

  или муниципального контроля полной информации - с указанием информации,

                достаточной для идентификации истребуемых)

______________________________________________

______________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы руководителя,

       заместителя руководителя органа

      государственного контроля (надзора),

   органа муниципального контроля, издавшего     __________________________

распоряжение или приказ о проведении проверки)      (подпись, заверенная

                                                           печатью)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)  и должность

   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

      (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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 (место составления акта)                        "__" _____________ 20___ г.

________________________                          (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                  (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

    органом государственного контроля (надзора), органом муниципального

        контроля юридического лица, индивидуального предпринимателя

                                N ________

"__" ______________ 20__ г. по адресу:_____________________________________ ___________________________________________________________________________

                                            (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата), фамилии, имени,

  отчества (в случае, если имеется), должность руководителя, заместителя

      руководителя органа государственного контроля (надзора), органа

        муниципального контроля, издавшего распоряжение или приказ

                          о проведении проверки)

была проведена проверка в отношении:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе

    фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае,

          если имеется) отчество индивидуального предпринимателя)

Продолжительность проверки: _______________________________________________

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (наименование органа государственного контроля (надзора)

                    или органа муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении   проверки   ознакомлен:

(заполняется при проведении выездной проверки) ____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

   (заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого

                     или среднего предпринимательства)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

        (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность

      должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку;

      в случае привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных

организаций указываются  фамилии, имена, отчества (в случае, если имеются),

      должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя,

иного должностного лица (должностных лиц) или уполномоченного представителя

     юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального

 предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения     обязательных    требований  или   требований,

установленных муниципальными правовыми актами:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о  начале

осуществления   отдельных     видов     предпринимательской   деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений (нормативных)  правовых

актов):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    выявлены  факты   невыполнения   предписаний  органов  государственного

контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов

выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено _________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись  в  Журнал  учета  проверок   юридического   лица,   индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами   муниципального   контроля   внесена (заполняется при  проведении

выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                              представителя)

Журнал     учета    проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля  отсутствует (заполняется при проведении

выездной проверки):

_________________________        __________________________________________

 (подпись проверяющего)            (подпись уполномоченного представителя

                                      юридического лица, индивидуального

                                     предпринимателя, его уполномоченного

                                                представителя)

Прилагаемые документы: __________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),   копию  акта   со   всеми  приложениями

получил(а):                      __________________________________________

                                 __________________________________________

                                  (фамилия, имя, отчество (в случае, если

                                     имеется), должность руководителя,

                                           иного должностного лица

                                     или уполномоченного представителя

                                      юридического лица, индивидуального

                                     предпринимателя, его уполномоченного

                                                 представителя)

                                       "__" __________ 20__ г. ____________

                                                                (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                  (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

                                                   проводившего проверку)

Подготовка  акта внеплановой  проверки





Направление акта внеплановой  проверки  в орган, к сфере деятельности которого отнесено осуществление государственного земельного  контроля


контроля








