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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

_______________              г. Спасск-Дальний, Приморского края                       №  ________
Об утверждении Административного регламента Администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями   городского  округа Спасск-Дальний»
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 15 июня 2009 г. № 478  «О единой системе информационно-справочной поддержки граждан и организаций по вопросам взаимодействия с органами исполнительной власти и органами местного самоуправления с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет», постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г. № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 02 декабря 2009 г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»,   Уставом городского округа Спасск-Дальний

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент Администрации городского округа Спасск-Дальний по предоставлению муниципальной услуги  «Установление цен (тарифов)  на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа Спасск-Дальний»  (прилагается).


2.  Отделу по социальной политике Администрации городского округа Спасск-Дальний (Белякова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.

3.  Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на                       заместителя главы  Администрации  городского  округа  Спасск - Дальний              Г.П. Горошанскую.
И.о. главы Администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                                  А.Е. Бабий
                                                                                               УТВЕРЖДЕН

                                                                                               постановлением Администрации

                                                                                               городского округа Спасск-Дальний

                                                                                               от__________2011 г.  №_________

Административный регламент
Администрации городского округа Спасск-Дальний
 по предоставлению муниципальной услуги «Установление цен (тарифов)

   на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями

  городского округа Спасск-Дальний»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги  «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа Спасск-Дальний», соответственно между Администрацией городского округа Спасск-Дальний (далее – Администрация городского округа) и муниципальными унитарными предприятиями городского округа Спасск-Дальний. Административный регламент  разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность административных действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.


Действие настоящего Административного регламента распространяется на деятельность структурных подразделений Администрации городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

1.2. В Административном регламенте (далее – Регламент) используются следующие понятия:
цена (тариф) – денежное выражение стоимости единицы товара (услуги);
регулирование цен (тарифов) –  установление цен (тарифов) в порядке, предусмотренном Положением о порядке установления цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями, утвержденным решением Думы городского округа;
муниципальное унитарное предприятие - коммерческая организация, не наделенная правом собственности на имущество, закрепленное за ней собственником; 

период регулирования – период (временной интервал), на который устанавливаются цены (тарифы).
1.3. Действие настоящего Регламента не распространяется на отношения, связанные с регулированием:
платы за жилое помещение и коммунальные услуги;
тарифов и надбавок организаций коммунального комплекса, которые подлежат регулированию в соответствии с нормами Федерального закона от 30.12.2004     № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса».
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги 
   2.1.2. Муниципальная услуга «Установление цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа Спасск-Дальний» (далее – муниципальная услуга) предусматривает процедуру рассмотрения и регулирования цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в целях обеспечения качества оказываемых муниципальными унитарными предприятиями услуг потребителю, а также защиты социально-экономических интересов потребителей и бюджета городского округа от необоснованного повышения (изменения) тарифов на услуги. 

2.2. Органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется управлением экономики Администрации городского округа (далее – управление экономики).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

- муниципальные унитарные предприятия  городского округа Спасск-Дальний;

- комиссия по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий городского округа Спасск-Дальний (далее – Комиссия);

- структурные подразделения Администрации городского округа Спасск-Дальний: финансовое управление, отдел жизнеобеспечения, управление муниципального имущества и градостроительства, отдел благоустройства и природопользования.

       2.2.3. Процедура взаимодействия с указанными предприятиями и подразделениями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, определяется путем запроса данных в устной или  письменной (в том числе электронной)  форме.

2.2.4.Получателями (заявителями) муниципальной услуги в соответствии с настоящим Регламентом являются муниципальные унитарные предприятия городского округа. 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

          2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются принятые постановления Администрации  городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа  и направление копии постановления получателям муниципальной услуги.

          2.3.2. Результатом предоставления муниципальной услуги может быть принятие решения об отказе в установлении цен (тарифов) и подготовки письма с указанием оснований отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов, соответствующих критериям, указанным в настоящем Регламенте.

2.5. Нормативно-правовые основания для  предоставления

 муниципальной услуги
 2.5.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

-  Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 № 145-ФЗ; 
-  Налоговым кодексом Российской Федерации, 1 часть – от 31.07.1998 № 146-ФЗ,     2 часть – от 05.08.2000  № 117-ФЗ; 
- Трудовым кодексом Российской Федерации от 30.12.2001 № 197-ФЗ; 
- Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 
- Федеральным законом от 14.11.2002 № 161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»;

- Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральным законом от 21.11.1996 № 129-ФЗ «О бухгалтерском учете»; 
-Уставом городского округа (решение Думы городского округа от 09.09.1997               № 88 с изменениями);
 - решением Думы городского округа Спасск-Дальний от 25.04.2011  № 48  «Об утверждении Положения о порядке  установления цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными  предприятиями городского округа Спасск-Дальний»; 
   - постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от 02.12.2009 № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;
         - постановлением  Администрации городского округа Спасск-Дальний от             04.05. 2011     № 202-па «Об утверждении Положения о комиссии по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий  городского округа Спасск-Дальний»;
  - постановлением главы Администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008 № 260-па «Об утверждении Положения об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний»;

        - иными правовыми актами Российской Федерации, Приморского края и органов местного самоуправления, регламентирующими правоотношения в сфере регулирования цен  (тарифов) на товары и услуги муниципальных унитарных предприятий.
2. 6. Требования к перечню документов,  необходимых для

 предоставления  муниципальной услуги

           2.6.1.Для получения муниципальной услуги представляются документы в соответствии с перечнем, приведенным в приложении № 1 к настоящему Регламенту. Муниципальные унитарные предприятия представляют в Администрацию городского округа заявление с предложениями о рассмотрении материалов для установления цен (тарифов) на оказываемые ими услуги. 
В заявлении указываются:

-регистрационный (исходящий) номер обращения и дата;
- перечень прилагаемых   документов.

           2.6.2.По своему желанию получатель результатов предоставления муниципальной услуги может представить любые иные документы, не предусмотренные настоящим Регламентом, обосновывающие необходимость рассмотрения предложенной цены (тарифа)  на услуги, оказываемые муниципальным унитарным предприятием.
            2.6.3. Требования, предъявляемые к оформлению документов: 
            - заявление, пояснительная записка и расчетные материалы должны быть  подписаны руководителем организации и исполнителем, ответственным за подготовку данных материалов, с указанием контактного телефона.

           -копии документов, прилагаемых к заявлению, должны быть заверены руководителем муниципального унитарного предприятия  или уполномоченным лицом; 
-документы должны быть представлены на бумажном носителе;
-дополнительно документы могут быть представлены в электронном виде; 

-документы, содержащие коммерческую тайну, должны иметь соответствующий гриф.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых

 для  предоставления муниципальной услуги
           В приеме заявления и прилагаемых к нему документов может быть отказано в следующих случаях:

2.7.1 несоответствия оформления документов требованиям, установленным настоящим Регламентом


2.7.2. получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;


 2.7.3. с заявлением о предоставлении муниципальной услуги обратились ненадлежащие лица.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении

муниципальной услуги
    2.8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается или муниципальная услуга приостанавливается  при условии:

  - изменения действующего законодательства;

    
  - непредставления или представления не в полном объеме необходимого пакета документов, обосновывающих необходимость пересмотра или установления цен (тарифов);

     
 - осуществления расчетов при формировании новых цен (тарифов) на услуги с нарушением требований действующего законодательства;
- применения к муниципальному унитарному предприятию процедуры банкротства или ликвидации;

- искажения фактических показателей деятельности муниципальных унитарных предприятий городского округа в документах, представленных для обоснования цен (тарифов)  на услуги; 

-  письменного запроса-отзыва получателя муниципальной услуги.


2.9. Размер платы при предоставлении муниципальной услуги    

          2.9.1. Предоставление данной муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении  муниципальной услуги и при получении результата  предоставления муниципальной услуги 


2.10.1. Подача  документов на получение муниципальной услуги производится без ожидания в очереди.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

2.11.1. Заявление муниципального унитарного предприятия о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе делопроизводства Администрации городского округа в день его получения.

2.11.2. Заявление муниципального унитарного предприятия с резолюцией главы Администрации городского округа или его заместителя регистрируются в системе делопроизводства управления экономики в течение одного рабочего дня.

2.12. Требования к помещениям, в которых  предоставляется 
муниципальная услуга

2.12.1. Здание Администрации городского округа, в котором находится управление экономики, должно быть расположено с учетом пешеходной доступности для получателей муниципальной услуги от остановок общественного транспорта.

2.12.2. На территории, прилегающей к месторасположению здания Администрации городского округа, должны быть оборудованы места для парковки автотранспортных средств.

2.12.3. Доступ к парковочным местам должен быть бесплатным.

2.12.4. В фойе здания Администрации должна быть расположена  информационная вывеска, содержащая следующую информацию:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу;

- расположение управления экономики  и структурных подразделений (номера кабинетов);

- режим работы управления экономики  и структурных подразделений.

2.12.5. Прием должен осуществляться в рабочих кабинетах специалистов. Информирование о ходе предоставления муниципальной  услуги должно осуществляться должностными лицами управления экономики:

 -непосредственно в кабинете № 14 Администрации городского округа;

-с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, компьютерной и электронной техники;
-с использованием средств почтовой связи.  

           2.12.6. Управление экономики, предоставляющее муниципальную услугу, находится по адресу:

692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, кабинет № 14. 

График работы отделов: понедельник-четверг  9.00-18.00   

                                           пятница                        9.00-17.00


       перерыв на обед        13.00-14.00

Справочные телефоны: 2-06-16, 2-16-89.

Факсы: 2-16-89; 2-08-35; 2-22-59.

Адреса  электронной почты: e-mail: spasskd@mo.primorsky.ru;   

                                                  econom@spasskd.ru
 Адрес официального сайта:  http://www.spasskd.ru
 2.12.7.Места, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами  должны быть оборудованы:

-информационными стендами;

-стульями и столами для возможности оформления документов.
2.12.8. Для ознакомления заявителей через Интернет, информационные материалы размещаются на официальном сайте Администрации городского округа в специальном разделе.

2.12.9. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием  номера и названия кабинета.
2.13. Требования к показателям доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги

2.13.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных муниципальных унитарных предприятий к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания от исполнителей в часы работы, указанные в п. 2.12.6 настоящего Регламента,  или через сеть Интернет;

- получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п. 2.12.6 настоящего Регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителям согласно срокам в соответствии с п. 2.4 настоящего Регламента.

2.13.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

- ответственные исполнители, предоставляющие муниципальную услугу и участвующие в ее предоставлении  должны соблюдать состав и последовательность действий в соответствии с настоящим  Регламентом;

- структурные подразделения Администрации городского округа, предоставляющие муниципальную услугу и участвующие в ее предоставлении, должны быть укомплектованы квалифицированными специалистами;

-  структурные подразделения Администрации городского округа, предоставляющие муниципальную услугу и участвующие в ее предоставлении, должны быть оснащены качественной оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

- ответственные исполнители, предоставляющие муниципальную услугу и участвующие в ее предоставлении  должны соблюдать Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих;

- заявители должны  своевременно получать соответствующий результат, указанный         в п. 2.3.  

3. Административные процедуры

3.1. Состав административных процедур

3.1.1.В состав административных процедур при предоставлении муниципальной услуги  входит:
- консультирование заявителей по оказанию муниципальной услуги;
- прием и регистрация заявления с пакетом документов в системе делопроизводства Администрации городского округа; 

-регистрация заявления с прилагающимися документами в системе делопроизводства управления экономики;

- проверка комплектности документов и их оформления;

- при несоответствии установленным требованиям  отправка на доработку или уточнение предоставленных документов (запрос необходимой информации);

- рассмотрение и анализ тарифных материалов, предоставленных заявителем;

- подготовка заключения Комиссии;
         - подготовка и согласование проекта постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными  предприятиями; 
         - направление проекта постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями, в прокуратуру городского округа Спасск-Дальний  для согласования;

-  рассылка  постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями, заявителям.

         - публикация постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями, в официальных средствах массовой информации и размещение его в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа. 

3.2.Юридические факты

            3.2.1. Основанием для предоставления муниципальной услуги является получение управлением экономики заявления с резолюцией главы Администрации городского округа или его заместителя и необходимых документов от муниципального унитарного предприятия, указанных в приложении № 1 к настоящему Регламенту. 

3.3. Сведения о должностных лицах

           3.3.1.Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, начальник  отдела жизнеобеспечения, начальник финансового управления, начальник управления муниципального имущества и градостроительства, начальник отдела благоустройства и природопользования.          

3.4. Последовательность административных действий 

 и сроки  их  выполнения

  3.4.1.Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приводится в приложении № 2  к настоящему    Регламенту.

           3.4.2. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

           1) Консультирование заинтересованных лиц в устной или письменной (в том числе электронной) форме в течение календарного периода регулирования цен (тарифов).

           2) Прием от муниципальных унитарных предприятий заявлений с предложениями об установлении цен (тарифов) на оказываемые ими  услуги и их  регистрация в системе делопроизводства Администрации городского округа в течение одного дня.

           3) Передача заявления с предложениями муниципальных унитарных предприятий и комплектом документов в управление экономики. Регистрация в системе делопроизводства управления экономики и назначение ответственного специалиста для проведения экономического анализа представленных документов в день их получения.

           4) Проверка представленных документов согласно перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту, правильности их оформления и соответствия требованиям, установленным пунктом  2.6 настоящего  Регламента, в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления в системе делопроизводства управления экономики.

           5) Подготовка заключения  по результатам проверки представленных документов:

           - подготовка отрицательного заключения: в случае недостаточного объема информации, представленной муниципальными унитарными предприятиями, ответственный специалист запрашивает у них дополнительно необходимые данные (информация предоставляется  в течение 5 рабочих дней);

- привлечение структурных подразделений Администрации городского округа            к участию в рассмотрении обращения посредством запросов специального назначения в течение 5 рабочих дней; 

- подготовка и направление муниципальным унитарным предприятиям в течение 5 рабочих дней со дня получения информации специального назначения от структурных подразделений Администрации городского округа положительного заключения, которое должно содержать сведения:
о методе регулирования устанавливаемых цен (тарифов);
об экономической обоснованности расходов, принятых в расчет стоимости единицы товара (услуги);
о соответствии расчета предлагаемых к установлению цен (тарифов) требованиям действующего законодательства в области ценообразования;
о соответствии предлагаемых к установлению цен (тарифов) основным целям и принципам регулирования цен (тарифов), определенным нормативными правовыми актами органов местного самоуправления городского округа. 
6) Подготовка уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги: в случае нарушения требований согласно пункту 2.8. настоящего Регламента заявитель получает отказ в предоставлении муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней;

7) Дополнительное согласование и достижение соглашения по спорным вопросам в течение 2 рабочих дней. 

8) Подготовка пояснительной записки по результатам проверки представленных документов и их экономического обоснования  в Комиссию  для принятия соответствующего решения. Принятие Комиссией заключения на установление цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных  предприятий в течение 3 рабочих дней.

9) Подготовка и формирование проекта постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа  в течение 3 рабочих дней после отправки письменного извещения о принятии представленных документов к рассмотрению и (или) получения запрашиваемой информации от структурных подразделений Администрации городского округа и муниципальных предприятий. 

10) Согласование с прокуратурой городского округа и кругом ответственных  лиц, определенным типовым листом согласования, и утверждение проекта постановления Администрации городского округа  об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа в течение 10 рабочих дней. 

11) Направление копии  принятого постановления Администрации городского округа муниципальным унитарным предприятиям в течение 3 рабочих дней со дня его принятия.


12) Публикация постановления Администрации городского округа об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями, в официальных средствах массовой информации и размещение его в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа. 

        3.4.3. Приостановление предоставления муниципальной услуги:

      предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено на срок, не превышающий 30 дней по следующим основаниям:

      - получателем муниципальной услуги частично не предоставлены необходимые документы в соответствии с настоящим Регламентом;

      - письменное заявление получателя муниципальной услуги о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

3.5. Критерии принятия решений

         3.5.1.Критериями принятия решений по установлению цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа, служат:

           - соответствие законодательству РФ, Приморского края  и муниципальным правовым  актам органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний;

          -  обоснованность финансовых потребностей, необходимых для установления цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий городского округа. 

3.6. Способ фиксации результата выполнения 
административного действия
          3.6.1.Результаты выполнения административного действия фиксируются муниципальным правовым актом об установлении цен (тарифов) на товары (услуги), предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа в форме постановления Администрации  городского округа или письменного извещения об отказе в установлении цен (тарифов) с указанием оснований отказа в предоставлении  муниципальной услуги. 
4. Порядок и формы контроля  за предоставлением 
муниципальной услуги
         4.1. Текущий контроль осуществляется начальником управления экономики, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов РФ, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается начальником управления экономики по факту оказания муниципальной услуги.

       4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. В результате проверок, в  рамках контроля полноты и качества предоставления муниципальной услуги, при необходимости в административные действия настоящего Регламента  вносятся соответствующие коррективы. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями Администрации городского округа, планами работы Администрации, планом-графиком работы управления экономики. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 
         4.3. Ответственный исполнитель, назначенный начальником управления экономики, несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем  Регламенте, согласно своей должностной инструкции. Начальник управления экономики несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалист управления экономики, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

- соблюдение сроков и порядка приема документов;
- проверку представленного письменного заявления и документов на предмет наличия полного комплекта документов;

- полноту и правильность оформления необходимых документов;

- полноту и качество расчетов цен (тарифов) согласно требованиям действующего законодательства;

- соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

- своевременность уведомления муниципальных унитарных предприятий о принятом решении.

5. Порядок обжалования действий (бездействия)
 должностного лица,  а также принимаемого им решения
 при  предоставлении  муниципальной услуги 

            5.1. Получатели муниципальной услуги (заявители) имеют право на обжалование действий или бездействий работников управления экономики и структурных подразделений  Администрации городского округа в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

            5.2. Заявители могут обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) главе Администрации городского округа или его заместителю.

            5.3.Срок рассмотрения жалобы (претензии) не должен превышать 30 дней со дня получения обращения.

            5.4. В случае если по обращению требуется провести проверку, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на один месяц по решению руководителя, на имя которого поступила жалоба (претензия). О продлении срока рассмотрения жалобы (претензии) заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

            5.5. Жалоба (претензия) получателей муниципальной услуги в письменной форме должна содержать следующую информацию:

- наименование предприятия, должность, фамилия, имя, отчество заявителя;

- предмет жалобы (претензии);

- обстоятельства, на основании которых заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность;

- требования о признании незаконным обжалуемого действия (бездействия);

- иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить. 

             5.6. К жалобе (претензии) могут быть приложены копии документов, подтверждающих изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе (претензии) приводится перечень прилагаемых к ней документов.

             5.7. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то начальником управления экономики, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы (претензии), и о ходатайстве перед главой Администрации городского округа о привлечении к ответственности работника за действия или бездействия, осуществляемые в ходе предоставления муниципальной услуги. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

            5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы (претензии) необоснованной.

            5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

            5.10. Обращение получателя муниципальной услуги не рассматривается в следующих случаях:

- отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии  (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество, наименование организации);

- отсутствия подписи заявителя.

           5.11. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы (претензии) направляется заявителю не позднее 15 дней со дня ее получения.

           5.12. Получатели муниципальной услуги вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке. 
Приложение  №  1

к Административному регламенту

Перечень документов, 
предоставляемых получателями муниципальной услуги
	№ п.п.
	Наименование 
	Примечание

	1
	 Заявление и пояснительная записка, обосновывающая необходимость установления и утверждения цен (тарифов) на услуги, оказываемые муниципальным унитарным предприятием. 
	

	2
	Действующий и планируемый прейскурант цен (тарифов) на услуги с указанием процента роста.
	

	3
	Копии учредительных документов. 
	

	4
	Приказ об учетной политике, принятой муниципальным  унитарным  предприятием.
	

	5
	Действующие правовые акты, регулирующие социально-трудовые отношения (отраслевое тарифное соглашение, коллективный договор)
	

	6
	Действующие локальные нормативные акты (штатное расписание, положение об оплате труда, положение о премировании, расчет нормативной численности, расчет фонда оплаты труда).
	

	7
	Расчеты по экономическому обоснованию предлагаемой величины цен (тарифов) по статьям затрат с детализацией по элементам затрат.
	

	8
	Уведомление о размере страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев.
	

	9
	Баланс на последнюю отчетную дату с приложением по форме № 2;
	

	10
	Расчет амортизационных отчислений на восстановление основных производственных фондов и план их использования (перечень и дата ввода основных средств).
	

	11
	Отчет о фактических затратах на оказание услуг.
	

	12
	Расшифровка цеховых, общеэксплуатационных и прочих затрат за отчетный период с приложением копий документов, на основании которых затраты включены в себестоимость услуг.
	

	13
	Сведения о фактическом расходе топлива, электроэнергии, воды, горюче-смазочных материалов за отчетный период с приложением копий договоров и счетов-фактур.
	

	14
	Расчет необходимой балансовой прибыли, принимаемой для расчета цен (тарифов)  на услуги и план ее использования.
	

	15
	План по снижению себестоимости оказываемых услуг.
	

	16
	Расчеты доходов  и расходов
	В случае осуществления деятельности муниципального унитарного предприятия по специальному режиму налогообложения

	17
	Обоснованные расчеты по изменению бюджетного финансирования в связи с пересмотром цен (тарифов).
	В случае предполагаемого бюджетного финансирования на возмещение затрат муниципальных унитарных предприятий городского округа в связи с оказанием услуг по регулируемым ценам (тарифам). 

	18
	Обоснованные предложения о категориях лиц, пользующихся льготами при получении платных услуг.
	

	19
	Размер и объем предоставляемых льгот с указанием источников финансирования  выпадающих  доходов.
	


Приложение № 2
к Административному регламенту
Блок-схема административных процедур
по предоставлению муниципальной услуги 





























1. Консультирование 





Муниципальные унитарные предприятия  ГО Спасск-Дальний
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 Администрация городского округа Спасск-Дальний (Администрация ГО) 


Прием и регистрация заявления с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги.


 Глава Администрации ГО или его заместитель (резолюция)
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Передача заявления с предложениями муниципальных унитарных предприятий и комплектом документов в управление экономики. Регистрация в системе делопроизводства  управления экономики  и назначение ответственного специалиста для проведения экономического анализа представленных документов.
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Проверка комплектности, оформления и соответствия  установленным требованиям представленных документов. Проверка обоснованности расчетных материалов. Подготовка письменного заключения управления экономики на устанавливаемые цены (тарифы) на услуги муниципальных унитарных  предприятий.
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Заключение отрицательное








Заключение положительное





Отказ в предоставлении муниципальной услуги
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Привлечение структурных подразделений Администрации ГО 


дополнительное  согласование  при представлении недостающих документов и достижения соглашения по спорным вопросам





Подготовка пояснительной записки  в Комиссию по формированию цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий


Заключение Комиссии  
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Согласование с прокуратурой городского округа и кругом ответственных  лиц, определенным типовым листом согласования, и утверждение проекта постановления Администрации городского округа  об установлении цен (тарифов) на услуги, предоставляемые муниципальными унитарными предприятиями городского округа








Подготовка и формирование проекта постановления об установлении цен (тарифов) на услуги муниципальных унитарных предприятий городского округа
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Публикация постановления Администрации ГО в официальных средствах массовой информации и размещение его в сети Интернет на официальном сайте Администрации ГО








Направление копии постановления Администрации ГО муниципальным унитарным предприятиям 
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