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АДМИНИСТРАЦИЯ

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

14 июня 2011г.            г. Спасск-Дальний, Приморского края                       №  289-па
Об утверждении административного регламента

 Администрации городского округа Спасск-Дальний 

по исполнению муниципальной функции «Ведение схемы

 размещения нестационарных торговых объектов

на территории городского округа Спасск-Дальний»

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа Спасск-Дальний, постановлением главы  городского округа Спасск-Дальний от 27 октября 2009 г.  № 1/1 «О мерах по реализации административной реформы в городском округе Спасск-Дальний», постановлением администрации городского округа Спасск-Дальний от 2 декабря 2009 г. № 559-па «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»

ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний» (прилагается).


2. Отделу по социальной политике Администрации городского округа Спасск-Дальний (Черевикова) опубликовать настоящее постановление в официальном печатном издании городского округа Спасск-Дальний.

3. Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Тарабаева) разместить настоящее постановление на официальном Интернет-сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации городского округа Спасск-Дальний    Г.П. Горошанскую.
И.о. главы Администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                             А.Е. Бабий

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от  14.06.2011 г. № 289-па
Административный регламент 
Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению
муниципальной функции «Ведение схемы размещения 
нестационарных торговых объектов на территории
городского округа Спасск-Дальний»

1.Общие положения

1.1. Наименование и цель исполнения муниципальной функции. 
Административный регламент Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению муниципальной функции «Ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа  Спасск-Дальний»  (далее - муниципальная функция) разработан в целях определения сроков и последовательности действий (административных процедур), повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения настоящей муниципальной функции.
1.2. Наименование органа Администрации, непосредственно исполняющего муниципальную функцию.
1.2.1. Наименование органа непосредственно исполняющего муниципальную функцию

1.2.2. Муниципальную функцию исполняет Администрация городского округа Спасск-Дальний в лице отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний.
1.2.3. Непосредственное исполнение муниципальной функции осуществляет специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний согласно должностной инструкции.
1.3. Нормативно-правовое регулирование исполнения муниципальной функции. 
Исполнение муниципальной функции «Ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний» осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со следующими нормативными актами:

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 29.09.2010 г. № 772 «Об утверждении правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов»;
- Приказ Департамента лицензирования и торговли Приморского края от 29.12.2010 г. № 77 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения органами местного самоуправления Приморского края схем размещения нестационарных торговых объектов»;
- Устав городского округа Спасск-Дальний;
- Постановление главы администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008г. № 260-па «Об утверждении Положения об управлении экономики администрации городского округа Спасск-Дальний». 

1.4. Описание результатов исполнения муниципальной функции.
     Результатом исполнения муниципальной функции является:

- издание постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний об утверждении,  внесении изменений в   схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа;
- опубликование постановления в официальном печатном издании и на Интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний;

- представление схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний, с внесёнными изменениями и дополнениями, в Департамент лицензирования и торговли Приморского края.

2. Требование к порядку исполнения муниципальной функции. 
2.1. Порядок информирования о правилах исполнения муниципальной  функции.
2.1.1. Все необходимые сведения об исполнении муниципальной функции можно получить по адресу:    

	Почтовый адрес 
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

	Адрес местонахождения
	г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17, каб. 15

	Телефон/факс
	2-17-02 / 2-16-89

	Адрес официального сайта
	http://www.spasskd.ru

	Адрес электронной почты
	spasskd@mo.primorsky.ru


Режим  работы отдела:  

	понедельник-четверг 
	9.00 – 18.00                               

	пятница
	9.00 – 17.00

	перерыв на обед
	13.00 – 14.00

	суббота, воскресенье
	выходные дни


2.1.2. Информирование о правилах исполнения муниципальной функции осуществляется при личном обращении в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики к начальнику отдела, либо к специалисту отдела,  ответственному за исполнение муниципальной функции,  по телефону   2-17-02, при поступлении письменных обращений (в том числе в электронном виде).

При поступлении письменных обращений ответ на обращение направляется почтой (эл. почтой) в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного обращения.
В целях публичного информирования граждан, информационные материалы об исполнении муниципальной функции размещаются на официальном сайте городского округа Спасск-Дальний в специальном разделе.

2.1.3. Информирование осуществляется по следующим вопросам:

- о нормативных актах, регламентирующих ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов;
- о порядке внесения изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов.

2.2. Требования к оснащению помещений.
Помещение, где исполняется муниципальная функция,  оборудуется средствами вычислительной и электронной техники, оснащенными электронной почтой и доступом в сеть Интернет.

3. Административные процедуры

3.1. Последовательность административных процедур. 

3.1.1. Блок-схема последовательности действий при исполнении муниципальной функции приводится в приложении  к настоящему  административному регламенту.

3.1.2. Исполнение муниципальной функции  включает в себя следующие административные процедуры:

- приём и регистрация письменной информации от управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний в управление экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний о заключении (расторжении) договоров аренды на земельные участки, находящиеся в государственной или муниципальной собственности для размещения нестационарных торговых объектов, а также о заключении (расторжении) договоров аренды помещений в зданиях, сооружениях, находящихся в государственной или муниципальной собственности для размещения нестационарных торговых объектов (далее - письменная информация);
- рассмотрение письменной информации;

- подготовка постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний;
- представление постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний в отдел по социальной политики Администрации городского округа Спасск-Дальний, для публикации в средствах массовой информации;

- представление постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний в отдел информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний, для размещения на официальном интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний;
- представление утверждённой схемы размещения нестационарных торговых объектов с внесёнными изменениями и дополнениями в Департамент лицензирования и торговли Приморского края.
3.2. Юридический факт, являющийся основанием для начала исполнения муниципальной функции.
Основанием для начала исполнения муниципальной функции служит  письменная информация, содержащая сведения, указанные в п.п.3.4.2  настоящего административного регламента, поступившая  в управление экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний от управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний после заключения (расторжения) договоров аренды на земельные участки, здания, сооружения, находящиеся в муниципальной или государственной собственности для размещения нестационарных торговых объектов. 
3.3. Сведения о должностных лицах, ответственных за исполнение муниципальной функции
3.3.1. Ответственными за исполнение муниципальной функции являются начальник управления экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний, начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.

         3.3.2. Выполнение административных действий в рамках исполнения муниципальной функции осуществляется специалистом отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики.
3.4. Содержание административных действий, сроки исполнения.
        3.4.1. Приём и регистрация письменной информации от управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний.

Регистрация письменной информации, поступившей от управления муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа Спасск-Дальний, осуществляется в журнале регистрации входящей документации управления экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний. Поступившая и зарегистрированная информация, с резолюцией начальника управления экономики, в течение одного дня с момента регистрации направляется в отдел муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики для дальнейшего рассмотрения.
3.4.2. Рассмотрение письменной информации.
Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики проверяет полноту сведений указанных в письменной информации.
Письменная информация должна содержать следующие сведения:

- вид нестационарного торгового объекта;

- площадь нестационарного торгового объекта;

- специализация нестационарного торгового объекта;

- режим работы нестационарного торгового объекта;

- адресные ориентиры нестационарного торгового объекта;
- собственник нестационарного торгового объекта;
- период размещения нестационарного торгового объекта;

- собственник земельного участка, на котором располагается нестационарный торговый объект;
- телефон собственника нестационарного торгового объекта.

3.4.3. Подготовка постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний.
На основании поступившей письменной информации, указанной в п.3.2,  специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики разрабатывает проект постановления Администрации городского округа Спасск-Дальний.
Постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний разрабатывается в срок, не позднее 5 рабочих дней с момента поступления письменной информации. Постановление подписывает глава Администрации городского округа Спасск-Дальний.
3.4.4. Представление постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний в отдел по социальной политики Администрации городского округа Спасск-Дальний.
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции, в течение двух рабочих дней, с момента подписания постановления, представляет в отдел по социальной политики Администрации городского округа Спасск-Дальний в электронном виде постановление о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний, для публикации в средствах массовой информации.
3.4.5. Представление постановления о внесении изменений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний в отдел информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний. 
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции, в течение двух рабочих дней, с момента подписания постановления, представляет в отдел информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний в электронном виде постановление о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний, для размещения на официальной интернет-сайте городского округа Спасск-Дальний.

3.4.6. Представление утверждённой схемы размещения нестационарных торговых объектов с внесёнными изменениями и дополнениями в Департамент лицензирования и торговли Приморского края.
Специалист, ответственный за исполнение муниципальной функции, в течение пяти дней представляет в Департамент лицензирования и торговли Приморского края в электронном виде утверждённую схему размещения нестационарных торговых объектов с внесёнными изменениями и дополнениями на территории городского округа Спасск-Дальний.
3.5. Критерии принятия решений
Критерием принятия решения о внесении изменений и дополнений в схему размещения нестационарных торговых объектов, является соответствие предоставленных документов требованиям настоящего административного регламента.

3.7. Способ фиксации результата исполнения муниципальной функции.
         Результаты исполнения муниципальной функции фиксируются в постановлении Администрации городского округа Спасск-Дальний, подписанного главой Администрации городского округа.
          4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции.
          4.1. Текущий контроль осуществляется начальником отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики, ответственным за организацию работы по исполнению муниципальной функции, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

         4.2. Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений исполнения муниципальной функции. В результате проверок, в рамках контроля полноты и качества исполнения муниципальной функции при необходимости в административные действия настоящего регламента вносятся соответствующие корректировки.

При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

         4.3. Специалист отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики несет ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем регламенте, согласно своей должностной инструкции.


 Начальник отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики  несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе выполнения муниципальной функции.
5. Порядок обжалования действия (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им  решения при  исполнении муниципальной функции.
           5.1. Действие или бездействие должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики при исполнении муниципальной функции «Ведение схемы размещения нестационарных торговых объектов на территории городского округа Спасск-Дальний», могут быть обжалованы заявителями  в досудебном (административном) порядке. 

           5.2. Для обжалования действия или бездействия должностных лиц отдела муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики в досудебном порядке заявители могут обратиться к главе Администрации городского округа:

-в устной форме (по телефону или при личном приеме);

- в письменной форме  по почте или по сети Интернет.


   5.3. Устные обращения (жалобы) на действие (бездействие) исполнителя муниципальной функции рассматриваются главой Администрации. 

   5.4. В письменном обращении (жалобе) заявители указывают либо наименование органа, в который направляется письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии) или полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть обращения (жалобы), ставят личную подпись и дату.
5.5. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения обращения (жалобы) не должен превышать 30 дней со дня регистрации обращения.  

5.6. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) главой Администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении. 
         5.7. Если в результате рассмотрения жалоба (претензия) признана обоснованной, то начальником управления экономики, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, принимается решение об устранении недостатков, выявленных по результатам рассмотрения жалобы (претензии), и о ходатайстве перед главой администрации городского округа Спасск – Дальний о привлечении к ответственности работника за действия или бездействия, осуществляемые в ходе исполнения муниципальной функции. О принятии решения заявитель должен быть проинформирован в устной или письменной форме.

         5.8. Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю в устной или письменной форме направляется ответ с указанием причин признания жалобы (претензии) необоснованной.

         5.9. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (устные) ответы.

          5.10. Получатели муниципальной функции вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной функции, действия или бездействия должностных лиц, ответственных или уполномоченных работников, работников, участвующих в исполнении муниципальной функции, в судебном порядке. 
Приложение  
к административному регламенту Администрации городского округа Спасск-Дальний по исполнению

муниципальной функции «Ведение схемы размещения  нестационарных торговых объектов на территории

городского округа Спасск-Дальний»
Блок-схема 

административных процедур 

 по исполнению муниципальной функции


























Отдел информатизации и информационной безопасности  (размещение постановления на официальном сайте  городского округа) 





Отдел по социальной политике  (публикация постановления в официальном печатном издании)





Представление утверждённой схемы размещения нестационарных торговых объектов с внесёнными изменениями и дополнениями в Департамент лицензирования и торговли Приморского края





Рассмотрение поступившей  информации  в отделе муниципального заказа и потребительского рынка управления экономики





Разработка  постановления  о внесении изменений в схему           размещения нестационарных торговых объектов











Поступление в управление экономики письменной информации  от управления муниципального имущества и градостроительства 
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