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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ГОРОДСКОГО ОКРУГА СПАССК-ДАЛЬНИЙ 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19 июля 2012 г. 

  г. Спасск-Дальний, Приморского края
                 
№  544- па 
Об утверждении Административного регламента предоставления 
Администрацией городского округа Спасск-Дальний  муниципальной   
услуги «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по
 разработке инвестиционных программ  организаций коммунального 
комплекса по развитию систем  коммунальной инфраструктуры 
 городского округа Спасск-Дальний»

В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Уставом городского округа Спасск-Дальний,   постановлением Администрации городского округа Спасск-Дальний от     05 декабря 2011 г. № 687-па «О разработке и утверждении  административных        регламентов исполнения муниципальных  функций и  административных регламентов предоставления  муниципальных услуг», в целях приведения Административного регламента в соответствие с действующим законодательством
ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний муниципальной услуги «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ   организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний» в новой редакции (прилагается).


2. Признать утратившим силу постановление Администрации городского      округа Спасск-Дальний от 10 октября 2010 г. № 548-па  «Об утверждении Административного регламента Администрации городского округа Спасск-Дальний  по предоставлению муниципальной услуги «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний».

3.  Отделу информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа Спасск-Дальний (Шишин)  обнародовать настоящее постановление на официальном сайте  городского округа Спасск-Дальний.


4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на            и.о. первого заместителя  главы  Администрации  городского  округа  Спасск-Дальний   В.Н. Уланова.

Глава Администрации 

городского округа Спасск-Дальний                                                                А.Е. Бабий







          УТВЕРЖДЕН

                                                                                       постановлением Администрации

                                                                                       городского округа Спасск-Дальний

                                                                                       от 19.07.2012 №  544- па   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления Администрацией городского округа Спасск-Дальний
 муниципальной услуги «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского 
округа Спасск-Дальний»
1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1.1. Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги  «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний» (далее – соответственно, Регламент, муниципальная услуга). 

1.1.2. Техническое задание по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры представляет собой  документ, регламентирующий разработку инвестиционной программы, включающий в свой состав технико-экономические показатели, обеспечивающие эффективность инвестиций на  строительство, реконструкцию, модернизацию инженерных сетей городского округа Спасск-Дальний, санитарно-технического, теплотехнического или другого оборудования городского округа Спасск-Дальний. 

1.2. Круг заявителей


1.2.1. Получателями муниципальной услуги являются юридические лица - организации коммунального комплекса городского округа Спасск-Дальний (ОКК), независимо от организационно-правовой формы деятельности, имеющие намерение получить техническое задание на разработку инвестиционной программы, осуществляющие эксплуатацию систем коммунальной инфраструктуры в сфере водоснабжения, водоотведения и очистки сточных вод, утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов (далее -  заявители).

1.2.2. От имени юридических лиц заявителями на предоставление муниципальной услуги в установленном законодательством порядке могут быть лица, действующие в соответствии с законами РФ, иными правовыми актами и учредительными документами, представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники (учредители). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении

 муниципальной услуги
1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты и официальных сайтов  структурных подразделений Администрации городского округа Спасск-Дальний (далее - Администрация городского округа), участвующих в предоставлении муниципальной услуги.
	№ п.п.
	Наименование структурных подразделений Администрации городского округа
	Местонахождение
	График

работы
	Справочные и контактные

телефоны, адреса

электронной почты, официальных сайтов

	1
	Отдел программ и тарифов управления экономики – структурное подразделение Администрации городского округа, предоставляющее муниципальную услугу 
	692245 
г. Спасск-Дальний,
ул. Борисова, 17 к.14.
	понедельник-четверг 

9.00-18.00   

пятница                        9.00-17.00

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-06-16, 

(42352)2-16-89

Факс: 

(42352)2-16-89

Адрес эл. почты:

econom@spasskd.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	2
	Отдел жизнеобеспечения Администрации городского округа, участвующий в предоставлении муниципальной услуги
	692245 
г. Спасск-Дальний, 
ул. Борисова, 17

к. 16 
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-09-93

Факс: 

(42352)2-09-93

 Адрес эл. почты:

gkh@spasskd.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	3
	Управление муниципального имущества и градостроительства Администрации городского округа, участвующее в предоставлении муниципальной услуги
	692245 
г. Спасск-Дальний,
ул. Борисова, 17

к. 10
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-06-44
Факс: 

(42352) 2-08-30
Адрес эл. почты:

grad@spasskd.ru
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru

	 4
	Отдел благоустройства и природопользования Администрации городского округа
	692245 г. Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17

к. 10
	понедельник-пятница

9.00-18.00   

перерыв на обед         13.00-14.00
	(42352) 2-51-40

Факс: 

(442352) 2-22-59

Адрес эл. почты:

ecology@spasskd.ru 
Адрес сайта:

http://www.spasskd.ru


 Способ  получения  информации о предоставлении муниципальной услуги:

-  при личном обращении в  Администрацию городского округа;

-  по письменным обращениям;

-  по каналам телефонной связи;

-  по электронной почте;

- публичное информирование осуществляется через официальный Интернет-сайт Администрации городского округа - http://www.spasskd.ru.

1.3.2. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе  предоставления муниципальной услуги.
Информацию по предоставлению муниципальной услуги  заявители могут получить у начальника либо специалиста  отдела программ и тарифов при любом способе обращения  (г.Спасск-Дальний, ул. Борисова, 17 к.14, по телефонам    (42352) 2-06-16, 2-16-89), а также на официальном сайте Администрации городского округа Спасск-Дальний http://www.spasskd.ru 

 Информацию также можно получить с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» на сайте http://www.gosuslugi.ru 
1.3.3. Порядок, форма и место размещения информации по вопросам  предоставления  муниципальной услуги.

   Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги размещается на специальном стенде управления экономики в здании Администрации городского округа,  где размещаются следующие информационные материалы:

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты отдела программ и тарифов управления экономики Администрации городского округа;

         - фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов отдела программ и тарифов, предоставляющих муниципальную услугу;
- административный регламент;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги; 
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц (специалистов), предоставляющих муниципальную услугу.

Указанная информация также размещается на официальном сайте Администрации городского округа в сети Интернет, в Федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги 

   2.1.1. Муниципальная услуга «Подготовка, согласование и утверждение технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний».
2.2. Наименование органа, предоставляющего   муниципальную услугу
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация городского округа в лице отдела программ и тарифов управления экономики Администрации городского округа (далее – соответственно, отдел программ и тарифов, управление экономики).

2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участвуют структурные подразделения Администрации городского округа:

- отдел жизнеобеспечения;

- управление муниципального имущества и градостроительства;

- отдел благоустройства и природопользования;

- рабочая группа по подготовке, разработке, согласованию и пересмотру технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса (далее - рабочая группа);

           2.2.3. Процедура взаимодействия с ОКК и структурными подразделениями, обладающими сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, определяется путем запроса данных в устной форме или в виде письма.

           2.2.4. В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля  2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалист отдела программ и тарифов или управления экономики, ответственный за  предоставление муниципальной услуги  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Думой городского округа Спасск-Дальний.

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги

          2.3.1.  Результатом предоставления муниципальной услуги являются принятые постановления Администрации городского округа об утверждении технических заданий по разработке инвестиционных программ ОКК и выдача условий технических заявителям.

         2.3.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги  заявителю направляется  письменный, мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
          2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 30 рабочих дней со дня предоставления документов до выдачи результата предоставления муниципальной услуги.

2.5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Федеральный закон от 30.12.2004 № 210-ФЗ «Об основах регулирования тарифов организаций коммунального комплекса»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

      - Градостроительный кодекс РФ от 29.12.2004  № 190-ФЗ; 

- приказ Министерства регионального развития РФ от 10.10.2007 № 100 «Об утверждении методических рекомендаций по подготовке технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса»;

-  Устав городского округа Спасск-Дальний;

- постановление Администрации городского округа Спасск-Дальний от 19.10.2010г. № 535-па «Об утверждении Положения о порядке подготовки, разработки, согласования, утверждения и пересмотра (внесение изменений) технических заданий по разработке инвестиционных программ организаций коммунального комплекса по развитию системы коммунальной инфраструктуры  городского  округа Спасск-Дальний»;

- решение Думы городского округа Спасск-Дальний от 14.07.2009 № 63 «Об утверждении Генерального плана городского округа Спасск-Дальний»;

- постановление главы Администрации городского округа Спасск-Дальний от 08.07.2008 № 260-па «Об утверждении Положения об управлении экономики Администрации городского округа Спасск-Дальний»;

     - постановление  Администрации  городского  округа  Спасск - Дальний       от 05.12.2011   №  687-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»;

     - иные правовые акты Российской Федерации, Приморского края,  органов местного самоуправления, регламентирующие правоотношения в сфере регулирования тарифов на товары и услуги организаций коммунального комплекса.
2. 6. Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых 

для  предоставления  муниципальной услуги, подлежащие 

предоставлению заявителями

           2.6.1. Для получения муниципальной услуги представляются документы в соответствии с перечнем документов, сведений и информации, необходимых для получения муниципальной услуги, приведенным в приложении № 1 к настоящему Регламенту. ОКК представляют в Администрацию городского округа заявление с предложениями о рассмотрении материалов для формирования, согласования и утверждения технических заданий по разработке инвестиционных программ по модернизации и развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний.

В заявлении указываются:

-регистрационный (исходящий) номер обращения и дата;
- перечень предлагаемых  мероприятий с обоснованными расчетами;

- заключения специальных (надзорных) служб (при необходимости).
           2.6.2. По своему усмотрению заявитель может представить любые иные документы и сведения, не предусмотренные настоящим Регламентом, обосновывающие приоритеты развития инженерной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний на среднесрочную перспективу, в рамках которых организация коммунального комплекса предлагает технические мероприятия по строительству и модернизации систем коммунальной инфраструктуры и объектов, используемых для утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов.

           2.6.3.  В целях получения муниципальной услуги заявитель может обратиться с заявлением и приложенными к нему необходимыми документами и сведениями:

1) лично или через законного представителя в приемную главы Администрации городского округа;

           2) в письменной форме по почте;

           3) по электронной почте.

           2.6.4. Истребование документов, не предусмотренных настоящим Регламентом, если представленные документы отвечают требованиям законодательства Российской Федерации и являются достаточными для оказания муниципальной  услуги, при приеме документов не разрешается.
 2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и организаций, 
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как 
они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия.

 Межведомственное информационное взаимодействие не предусмотрено.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для  предоставления муниципальной услуги
Действующее законодательство не содержит оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.9.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или 

отказа в предоставлении муниципальной услуги
    2.9.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается  или муниципальная услуга приостанавливается  при условиях:

- изменения действующего законодательства;

-  внесения изменений, в соответствии с муниципальными правовыми актами, в программу комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры, влияющих на изменение условий технического задания;

- применения к ОКК  процедуры банкротства или ликвидации;

- внесения дополнительных и (или) исключения принятых при утверждении программы комплексного развития подключаемых к системам коммунальной инфраструктуры строящихся (реконструируемых) объектов; 

      - по письменному запросу-отзыву заявителя. 

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными
 для предоставления муниципальной услуги.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины 

или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

За предоставление муниципальной  услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
2.12. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги не предусмотрены.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления таких услуг

2.13.1. Максимальный срок ожидания о принятии решения по рассмотрению  принятых документов и предоставлению муниципальной услуги не более 5 рабочих дней со дня регистрации заявления.


2.13.2. Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления муниципальной услуги не более 30 рабочих дней  со дня подачи заявления.

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.14.1. Заявление ОКК о предоставлении муниципальной услуги регистрируется в системе делопроизводства Администрации городского округа в день его получения.

2.14.2. Заявление ОКК с резолюцией главы Администрации городского округа либо его заместителя регистрируются в системе делопроизводства управления экономики и отдела программ и тарифов в течение одного рабочего дня.

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная 
услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещения и оформления 
визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке
 предоставления  услуги

           2.15.1. Прием заявителей должен осуществляться в служебных кабинетах управления экономики, структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, которые должны соответствовать установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам. У входа в помещение управления экономики должны быть оборудованы информационные стенды. На информационных стендах размещаются следующие информационные материалы:
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- адреса, номера телефонов, график работы, адрес электронной почты управления экономики,  Администрации городского округа, а так же структурных подразделений,  участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

         - фамилии, имена, отчества, должности и номера телефонов должностных лиц, специалистов отдела программ и тарифов и управления экономики, предоставляющих муниципальную услугу;
- административный регламент;
- досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц (специалистов), предоставляющих муниципальную услугу;

- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. 
2.15.2. Для ознакомления заявителей через Интернет, информационные материалы должны размещаться на официальном сайте Администрации городского округа в специальном разделе.

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги,  количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе  предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
2.16.1. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к доступности для заявителей:

- открытый и равный  доступ для всех заинтересованных ОКК к сведениям о муниципальной услуге (наименование, содержание, предмет услуги);

- получение своевременной, полной и достоверной информации о правилах предоставления услуги и порядке ее оказания через сеть Интернет или от специалистов отдела программ и тарифов либо структурных подразделений, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в часы работы, указанные в п. 1.3 настоящего Регламента;

- получение сведений о периодичности обновления информации о муниципальной услуге и источниках информации при помощи сети Интернет или от исполнителей в часы работы, указанные в п. 1.3 настоящего Регламента;

- предоставление муниципальной услуги заявителям согласно срокам в соответствии с п. 2.3  настоящего Регламента.

2.16.2. Предоставление муниципальной услуги предусматривает следующие требования к качеству ее оказания: 

- соблюдение состава и последовательности действий ответственных специалистов, предоставляющих муниципальную услугу в соответствии с настоящим Регламентом;

- укомплектованность структурных подразделений Администрации городского округа, предоставляющих муниципальную услугу, квалифицированными специалистами;

- структурные подразделения Администрации городского округа, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть оснащены качественной оргтехникой и специальной аппаратурой (принтер, копировальная техника, факс, электронная почта);

- соблюдение достоинства, недопущение унижения и оскорбления при оказании  муниципальной услуги;

- получение заявителем своевременно соответствующего результата, указанного в п. 2.4 настоящего Регламента;

- отсутствие обоснованных жалоб заявителей на решения и действия (бездействия) должностных лиц (специалистов) управления экономики и отдела программ и тарифов, структурных подразделений, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.
2.16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, а также в электронной форме будут разработаны и предоставлены для ознакомления всем пользователям после принятия решения о внедрении данных форм предоставления муниципальных услуг на территории городского округа Спасск-Дальний. 

3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

      
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

         - прием и регистрация заявления с пакетом документов; 

- проверка комплектности документов и их оформления;

- при несоответствии установленным требованиям  отправка на доработку или уточнение предоставленных документов (запрос необходимой информации);

         - подготовка проекта условий и мероприятий технического задания;

         - подготовка, согласование, утверждение технического задания  ОКК;

- публикация постановления и размещение его в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа, рассылка постановления заявителям.

3.2. Последовательность выполнения административных процедур
Блок-схема последовательности административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, представлена в приложении № 2 к настоящему  Регламенту. 
3.3. Описание административных процедур
            3.3.1. Прием и регистрация заявления с пакетом документов.

 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию городского округа с заявлением на имя главы Администрации городского округа о подготовке  (пересмотре)  и утверждении технического задания по разработке инвестиционных программ ОКК. 


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


- специалист, ответственный за регистрацию входящих документов, вносит регистрирующую запись о приеме заявления и документов в регистрационную карточку автоматизированной системы учета входящей и исходящей документации в соответствии с действующими правилами ведения учета документов, передает заявление главе Администрации городского округа  либо его заместителю для рассмотрения, подготовки поручения по его исполнению и направления в управление экономики. Срок выполнения действия –  1 рабочий день;


- в управлении экономики проводится регистрация входящих документов, рассмотрение их начальником управления, направление в отдел программ и тарифов  для исполнения специалистом в течение 1 рабочего  дня.

 
Ответственными должностными лицами за исполнение данной административной процедуры являются начальник управления экономики и начальник отдела программ и тарифов.

Критерием принятия решения является соответствие законодательству РФ, Приморского края  и нормативно-правовым  актам органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний.


Результатом является прием и регистрация  документов от ОКК;


Результат фиксируется в письменной форме в журнале регистрации входящих документов либо в электронной форме в программе документооборота.

           3.3.2. Проверка комплектности документов и их оформления.

Основанием для начала административной процедуры является  поступление заявления с пакетом документов в отдел программ и тарифов.  Начальник отдела программ и тарифов рассматривает поступившее заявление с приложенными к нему документами и определяет ответственного специалиста за его исполнение.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:


 - специалист  отдела программ и тарифов, ответственный за исполнение заявления в срок, не превышающий 2 рабочих дней со дня регистрации заявления, проверяет комплектность предоставленных документов, правильность их оформления и соответствия требованиям, а также возможность рассмотрения предоставленного заявления;


- специалист отдела программ и тарифов принимает решение о соответствии либо несоответствии комплектности представленных документов и требованиям оформления и подготавливает пояснительную записку в течение одного рабочего дня.


Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник отдела программ и тарифов, специалист отдела программ и тарифов.          

Критерием принятия решения является  соответствие либо несоответствие пакета предоставленных документов перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту;

Результатом является  вывод о соответствии  либо о несоответствии комплектности предоставленных документов;


Результат фиксируется письменно в виде аналитической записки специалистом отдела программ и тарифов.  

    3.3.3. При несоответствии установленным требованиям  отправка на доработку или уточнение предоставленных документов (запрос необходимой информации).


Основанием для начала исполнения административной процедуры  является несоответствие предоставленных документов требованиям нормативно-правовых актов. 

Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:

- специалист отдела программ и тарифов привлекает  к участию в рассмотрении заявления о подготовке технического задания посредством запросов  структурные подразделения Администрации городского округа, которые предоставляют информацию специального назначения в течение 5 рабочих дней; 

- специалист отдела программ и тарифов запрашивает у ОКК, в случае недостаточного объема информации,  дополнительные сведения в течение 2 рабочих дней; 

- в случае если представленные ОКК документы соответствуют установленным требованиям, специалист отдела программ и тарифов готовит и в течение 5 рабочих дней  со дня регистрации поступивших документов направляет ОКК письменное извещение о принятии указанных документов к рассмотрению и открытии соответствующего дела.

Ответственными за выполнение административной процедуры являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник управления муниципального имущества и градостроительства, начальник отдела программ и тарифов, начальник  отдела жизнеобеспечения, специалист отдела программ и тарифов.          

Критерием принятия решения является  несоответствие пакета предоставленных документов перечню, определенному в приложении № 1 к настоящему Регламенту.

Результатом является запрос о предоставлении дополнительной информации в структурные подразделения Администрации городского округа и ОКК либо письменное извещение ОКК о принятии указанных документов к рассмотрению и открытии соответствующего дела;

Результат фиксируется письменно либо в электронной форме  в виде запросов или извещения.

3.3.4. Подготовка проекта условий и мероприятий технического задания.

Основанием для начала исполнения административной процедуры является  отправка письменного извещения о принятии представленных документов к рассмотрению и (или) получения запрашиваемой информации от структурных подразделений Администрации городского округа и ОКК.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения:

- специалист отдела программ и тарифов  в течение 5 рабочих дней с учетом предложений заявителя и структурных подразделений Администрации городского округа  подготавливает и формирует проект условий и мероприятий технического задания по разработке инвестиционной программы ОКК; 


- по результатам разработки проекта условий и мероприятий технического задания в течение 1 рабочего дня специалист отдела программ и тарифов подготавливает пакет документов с техническим заданием на рассмотрение рабочей группы;

- рабочая группа в течение 2 рабочих дней рассматривает предоставленные материалы и разрабатывает целевые индикаторы, отражающие показатели инвестиционной программы, которая формируется исходя из условий технического задания;


- рабочая группа на основании исходной информации и плана технических мероприятий по разработке инвестиционной программы в течение 1 рабочего дня принимает решение о подготовке проекта постановления Администрации городского округа об утверждении (или пересмотре)  технического задания.

Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник управления муниципального имущества и градостроительства, начальник отдела программ и тарифов, начальник  отдела жизнеобеспечения, специалист отдела программ и тарифов, рабочая группа.          


Критерием принятия решения является соответствие перечня мероприятий технического задания программе комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры городского округа и  обеспечение обоснованности разработки показателей и индикаторов инвестиционных программ ОКК.


Результатом является принятое решение рабочей группы о подготовке проекта постановления Администрации городского округа об утверждении (или пересмотре)  технического задания ОКК.


Результат фиксируется в письменном виде в форме протокола заседания рабочей группы.  


3.3.5. Подготовка, согласование, утверждение технических заданий ОКК.

Основанием для начала административной процедуры является  принятие решения рабочей группы о подготовке проекта постановления об утверждении (или пересмотре)  технического задания по  разработке инвестиционной программы ОКК.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения: 


- специалист отдела программ и тарифов, являющийся ответственным исполнителем, в течение 5 рабочих дней со дня принятия решения рабочей группой готовит проект постановления Администрации городского округа об утверждении (или пересмотре)  технического задания по разработке инвестиционной программы ОКК;


- проект постановления проходит процедуру согласования в структурных подразделениях Администрации городского округа в течение 5 рабочих дней;


- по результатам согласования проект постановления Администрации городского округа утверждается главой Администрации городского округа, осуществляется его регистрация в течение 2 рабочих дней.

 
Ответственными за предоставление муниципальной услуги являются должностные лица Администрации городского округа:  начальник управления экономики, начальник управления муниципального имущества и градостроительства, начальник отдела программ и тарифов, начальник  отдела жизнеобеспечения, специалист отдела программ и тарифов.          


Критерием принятия решения является утверждение (или пересмотр)  технического задания по разработке инвестиционных программ ОКК.


Результатом является издание  нормативного акта об утверждении (или пересмотре)  технического задания по разработке инвестиционных программ ОКК.


Результат фиксируется письменно в форме постановления Администрации городского округа.


3.3.6. Публикация постановления и размещение его в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа, рассылка постановления заявителям.


Основанием для начала административной процедуры является утвержденное постановление Администрации городского округа.


Содержание административных действий, входящих в состав  административной процедуры, продолжительность и (или) срок его выполнения: 


- специалист, являющийся ответственным исполнителем, направляет в электронной форме постановление в газету «Спасск» для публикации и в отдел информатизации и информационной безопасности Администрации городского округа для размещения его на официальном сайте Администрации городского округа.  



-  специалист отдела программ и тарифов доводит до ОКК постановление Администрации  городского округа об утверждении (или пересмотре) технического задания в трехдневный срок со дня его принятия.


Ответственными должностными лицами за публикацию постановления являются  руководители структурных подразделений, назначенные постановлением. 


Критерием принятия решения является соответствие законодательству РФ, Приморского края  и нормативно-правовым  актам органов местного самоуправления городского округа Спасск-Дальний.


Результатом является публикация постановления в официальном печатном издании и размещение в сети Интернет на официальном сайте Администрации городского округа.

4. Порядок и формы контроля  за предоставлением

муниципальной услуги
           4.1. Текущий контроль осуществляется начальником управления экономики, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, путем проведения проверок соблюдения и исполнения положений Регламента и иных нормативных правовых актов РФ, Приморского края, городского округа Спасск-Дальний. Периодичность осуществления текущего  контроля устанавливается начальником управления экономики по факту оказания муниципальной услуги.

          4.2. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок с целью выявления и устранения нарушений предоставления муниципальной услуги. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются в сроки, устанавливаемые распоряжениями Администрации городского округа, планами работы Администрации, планом-графиком работы отдела программ и тарифов. При проверках могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). 

4.3. Должностные лица (специалисты) Администрации городского округа, участвующие в предоставлении муниципальной услуги несут персональную ответственность за исполнение муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за прием заявления и приложенных к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги несет персональную ответственность за:

-  соблюдение сроков и порядка приема заявления и приложенных к нему документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- своевременную передачу документов в управление экономики, осуществляющее предоставление муниципальной услуги.

           4.4. Ответственный исполнитель, назначенный начальником отдела программ и тарифов, несет персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном  регламенте. Начальник отдела программ и тарифов несет ответственность за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений порядка выполнения административных процедур, а также иных нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Специалист отдела программ и тарифов, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за:

-    соблюдение сроков и порядка приема документов;

-    полноту и правильность оформления необходимых документов;

- полноту и качество разработки технического задания требованиям действующего законодательства;

-  наличие полного комплекта документов, представленных вместе с письменным обращением;

-   соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги;

-   своевременность уведомления заявителя о принятом решении.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и

 действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего

Решения и действия (бездействие), управления экономики, начальника либо специалиста управления экономики, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесудебном) порядке.
Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установленный настоящим разделом, применяется ко всем административным процедурам, перечисленным в  разделе 3  настоящего  Регламента,  в том числе заявитель  вправе обратиться  с жалобой в случае нарушении срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги; нарушения срока предоставления муниципальной услуги; требования у заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также иных документов, не предусмотренных настоящим Регламентом для предоставления муниципальной   услуги; в   случае   отказа   в   приеме   документов   и   отказа   в предоставлении муниципальной услуги; взимания с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами; в случае отказа Администрации городского округа,  начальника либо специалиста управления экономики,   предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба заявителя на решения, действия (бездействие), управления экономики, начальника либо специалиста управления экономики, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, которая может быть подана:
- непосредственно начальнику управления экономики в письменной форме на бумажном носителе по адресу: 692245 Приморский край, г. Спасск-Дальний               ул. Борисова, 17;
- в электронной форме, в том числе по электронной почте: econom@spasskd.ru.
Жалоба может быть  направлена  заявителем  в   Администрацию    городского 

 округа по адресу: 692245 Приморский край, г. Спасск-Дальний ул. Борисова, 17,  а также в электронном виде, в том числе на официальный сайт: http://www.spasskd.ru либо по электронной почте: spasskd@mo.primorsky.ru.
Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя.
Личный   прием    проводится  главой Администрации городского округа по адресу: 692245 Приморский край,  г. Спасск-Дальний ул. Борисова, 17 кабинет,    № 30;  часы приема: среда с 9-00. 

Жалоба должна содержать:
1)
наименование структурного подразделения Администрации городского округа, руководителя либо специалиста подразделения Администрации городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) управления экономики, начальника либо специалиста управления экономики; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием  (бездействием) управления экономики, начальника либо специалиста управления экономики. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
          Жалоба   заявителя   подлежит   регистрации в течение трех дней со дня поступления в Администрацию городского округа, в день поступления в управление экономики. 
Жалоба, поступившая в управление экономики, предоставляющее муниципальную услугу, подлежит рассмотрению начальником управления экономики (в а его отсутствие – и. о. начальника управления экономики) в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
По результатам рассмотрения жалобы начальник управления экономики, глава Администрации городского округа  принимает одно из следующих решений:
   1) 
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных управлением экономики, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2)
отказывает в удовлетворении жалобы.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения по жалобе, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления начальник управления экономики, глава Администрации городского округа незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Решение, принятое главой Администрации городского округа по результатам рассмотрения жалобы на решения и действия (бездействие) начальника либо специалиста управления экономики  могут быть обжалованы заявителем в органы прокуратуры либо в судебном порядке.
Приложение  №  1

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка, согласование и утверждение 
технических заданий по разработке 
инвестиционных программ организаций 
коммунального комплекса по развитию 
систем коммунальной инфраструктуры
городского округа Спасск-Дальний»
Перечень документов, 
предоставляемых получателями муниципальной услуги
	№ п.п.
	Наименование 
	Примечание

	1
	 Заявление и пояснительная записка, обосновывающая необходимость подготовки и разработки технического задания по разработке инвестиционных программ по развитию систем коммунальной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний (в случае необходимости с приложением документов от надзорных служб) 
	Организация коммунального комплекса

	2
	Технико-экономическое обоснование для выполнения работ
	

	3
	Цели технического задания
	

	4
	Цели и задачи разработки и реализации инвестиционной программы
	

	5
	Приоритеты развития инженерной инфраструктуры городского округа Спасск-Дальний на среднесрочную перспективу
	

	6
	Анализ существующего состояния систем коммунальной инфраструктуры и объектов, используемых для утилизации (захоронения) твердых бытовых отходов с выявлением основных проблем, не позволяющих обеспечить должный уровень производимых объемов и качества товаров и услуг организаций коммунального комплекса
	

	7
	Целевые условия для инвестиционной программы (целевые индикаторы)
	Рабочая группа

	8
	Источники финансирования инвестиционной программы
	

	9
	План технических мероприятий
	

	10
	Ожидаемые результаты
	

	11
	Сроки и этапы разработки, рассмотрения, согласования, утверждения проекта инвестиционной программы
	


Приложение  №  2

к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка, согласование и утверждение 
технических заданий по разработке 
инвестиционных программ организаций 
коммунального комплекса по развитию 
систем коммунальной инфраструктуры
городского округа Спасск-Дальний»
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Подготовка, согласование, утверждение проекта технического  задания ОКК








Глава Администрации городского округа Спасск-Дальний














Публикация в газете «Спасск», размещение на официальном сайте АГО Спасск-Дальний, рассылка ОКК 





Постановление Администрации городского округа об утверждении технического задания организации коммунального комплекса

















Администрация городского округа Спасск-Дальний,


Прием и регистрация заявления с пакетом документов


 глава Администрации, его заместитель (резолюция) 





Управление экономики АГО Спасск-Дальний ,отдел программ и тарифов











Проверка комплектности  представленных документов и их оформления





Запрос необходимой информации нормативно-правовых документов





Подготовка проекта условий и мероприятий технического задания по разработке инвестиционных программ








Рабочая группа по подготовке, разработке, согласованию и пересмотру технических заданий

















Подготовка, согласование проекта постановления Администрации ГО Спасск-Дальний





Организации коммунального комплекса городского округа Спасск-Дальний (ОКК)











Организации коммунального комплекса ГО Спасск-Дальний (ОКК)





Отдел благоустройства и природопользования АГО Спасск-Дальний





Управление муниципального имущества и градостроительства АГО Спасск-Дальний





Отдел жизнеобеспечения


 АГО Спасск-Дальний





Дополнительная информация





Заявление с предложениями








